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TENTANG

PETUNJUK TEKNIS PENGELOLAAN PUPUK BERSUBSIDI
TAHUN ANGGARAN 2022

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

DIREKTUR JENDERAL PRASARANA DAN SARANA PERTANIAN,

Menimbang : &. bahwa untuk meningkatkan produktivitas dan kualitas
hasil pertanian diperlukan akses pupuk dengan harga
terjengkau bap para petani yang membutuhkan;

b. bahwa dengan Peraturan Menteri Pertanian Nomor 34
Tahun 2021, Petunjuk Teknis penyaluran Bantuan
Pemerintah ditetapkan oleh Pejabat Eselon 1 yang
bertanggung jawab terhadap kegiatan Bantuan
Pemnerintah lingkup Kementerian Pertanian;

¢. bahwa  berdasarkan  pertimbangan  sebagaimana
dimaksud dalam huruf a dan huruf b, perlu
menctapkan Keputusan Direktur Jenderal Prasarana
dan Sarana Pertanian tentang Petunjuk Teknis
Pengelolasn Pupuk Bersubsidi Tahun Anggaran 2022;

Mengingat : 1. Undang-Undang MNomor 17 Tahun 2003 tentang
Keuangan Negara (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2003 Nomor 47, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 4286);
2, Undang-Undang Nomor 1 Tahun 2004 tentang
Perbendaharaan MNegara (Lembaran MNegara Republik
Indonesia  Tahun 2004 Nemor 3, Tambahan

Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 43535);



Undang-lIndang HNomor 15 Tahun 2004 tentang
Pemeriksaan, Penpelolaan dan Tangsung Jawab
Keuangan Negara |[Lembaran Negara Eepublik Indonesis
Tahun 2004  Nemor 66, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 4400,
Undang-Undang Nomor 22 Tahun 20192 tentang Sistem
Budi Daya Fertanian Berkelanjutan {Lembaran Negarn
Republik Indonesia Tahun 2019 Nomor 201, Tambahan
Lemmbaran Negara Republik [ndonesia Noinor 6412,
Undang-Undang Momor & Tahun 2021 fEnang
Anggarany Pendapatan dan Delanja Hegare Tahun
Anggaran 2022 |Lemberan Megara Republik Indonesia
Tahun 2021 Momor 245, Tambahen Lemhbaran Negara
Eepubdik Indonesia Nomor 6735}];

Peraturan Pemerintah Nowmor 45 Tahun 2013 tentang
Tata Cara Pelaksanasn Anggaran Pendapatan dan
Bealata Mepsara (Lembaran Nepara Republik Indonesia
Tahun 2013 Nomor 103, Tambahan Lembaran Negara
Republik [ndonesia MNomor S5423) sebagaimana telah
diyhah dengan Peraturan Pemerintah Nomor 50 Tahun
2018 tentang Ferubshan atas Peraturan Pemerintah
Nomor 45 Tahun 2013 tentang Tata Cara Pelaksanaan
Anggaran Pendapatan dan Beianja Negara (Lembaran
Hegara Republik Indonesia Tahun 2012 Nemor 229,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonasia Nomor
6267];

Peraturan Presiden MNomor 13 Tahun 2011 tentang
Perubahan atas Peraturan Presiden Momor 77 Tahun
2005 tentang Penetapan Pupuk Beraubsidi Sebagai
Barang dalam Pengawasan,

Peraturan Presiden HNomor 43 Tahun 20135
tentang Kementerian Pertanian [Lembearan MNegara
Republik Indonesta Tahun 2015 Nomor 85);

Peraturan Menteri  Perdapangsn  Nomor  15/M-
DAG/FER/4/2013 wentanpg Pengadazsn dan Penyaluran
Pupuk Bersubaidi Untuk Sektor Pertaniazn;



10. Peraturann  Menteri  Parindustrian Nomor 16/M-
IND/PER/3/2013 tentang Pewarnaan Pupuk Bersubsidi
{Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2013 Nomor
480);

11. Peraturan Menter] Kevangan Normor 68/PME.D2Z/2016
tentang  Tata Cara  Penyediaan, Pencanan, dan
Pertanggungjawabsan Danp Subskli Pupuk [Benis
Negara Republik Indonesia Tahun 2016 Nomor 941);

12. Peraturan Menteri Pertanian Nommwer
&7/ PERMENTAN/SM.050,/12/2016 tentang Pembinaan
Kelembagaan Petani [Berita Negara Republik Indonesia
Tahun 2016 Nomor 2038);

13. Peraturan Mentert Fertenian Homor
36/PERMENTAN/SR/ 10/2017 tentang Pendaftaran
Pupuk An-Organik (Berita Hepara Republik Indonesia
Tahun 20017 Nomor 1471];

14, Peraturan Menteri Pertanian Nomor 01 Tahun 2019
tentang Pendaftaran Pupul: Organik, Pupuk Hayati, dan
Pambenal: Tanah (Berita Negara Republik Indonesia
Tahyn 2015 Nomor 3);

15, Peraturan Meoteri Pertanian Nomor 28 Tahun 2020
tentang Komponen Harga Fokel Penjualan Pupuk
Barsubsgidi Sektor Pertanian;

16. Paraturan Menteri Pertanian Momor 40 Tahon 2020
tentang Organizasi dan Tata Kerja Kementerian
Pertanian ([Berita Negara Republik Indonesia Tahun
2020 Bomor 1647);

17. Peraiuran Menteri Partanian Nomor 41 Tahun 2021
tentang Penetapan Alokasl dan Herga Eceran Tertinggi
Fupuk Bersubsidi Sekior Pertanian;

18, Keputusan Menteri Pertanian Netnor
T71/KPTS/SR 320/ WM/ 12/2021 tentanpg Alokasi dan
Harga Eceran Tertingei Pupuk Bersubsidi Sektor
Pertanian TA 2022;
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KETIGA

MEMUTUSKAN:
KEPUTUSAN DIREKTUR JENDERAL PRASARANA DAN
SARANA PERTANIAN TENTANG PETUNJUK TEKNIS
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2022,

Petunjuk Teknis Pengelolaan Pupuk Bersubsidi Tahun
Anggaran 2022 sebagaimana tercantum dalam Lampiran
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ini.
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LAMPIRAN

KEPUTUSAN DIREKTUR JENDERAL
PRASARANA DAN SARANA PERTANIAN

NOMOR OF /lcpte fRe. 210/ /oL [aeaa
TENTANG

FETUNJUK TEKNISE PENGELOLAAN

FUPUK BERSUBSIDI TAHUN ANGCARAN 2022

BAB I
PENDAHULUAN

1.1. Latar Belakang

Penyvediaan pangan, pakan untuk ternak, dan bioenergi sangat
tergantung pada keberhasilan program pembangunan pertanian. Peran
pertanian sangat strategis dalam mendukung perekonomian nasional
terutama mewijudkan ketahanan pangan, meningkatkan daya saing,
penyerapan tenapga kerja dan penanggulangan kemiskinan. Di sisi lain
penyediaan kebutuhan pangan masyarakat merupakan tugas utama
vang tidak ringan, yaitu diperkirakan penduduk Indonesia pada tahun
2050 mencapai 3309 juta jiwa terbesar ke enam di dunia setelah India
fUnited Nations Population 2015],

Upaya pencapaian produksi pertanian memerlukan dukungan
prasarana dan sarana, termasuk pupuk yang berperan vital bagi
pertumbuhan tanaman. Oleh karena itu, setiap tahunnya pemerintah
mengalokasikan anggaran subsidi pupuk untuk mendorong peningkatan
produktivitas dan kualitas hasil pertanian seckaligus menjanun akses
pupuk dengan harga terjangkau bagi para petani yang membutubkan.
Ketersediaan pupuk, sebagai salah satu sarana produksi yang utama,
terutama pupuk bersubsidi, diharapkan dapat dipenuhi sesuai azas b
[enam] tepat yvaitu: tepat waktu, jumlah, jenis, tempat, mutu dan harga.
Dengan demikian, dalam pengelolaan pupulk bersubsidi diperlukan
kegsepahaman seluruh stakeholder terkait dalam mewujudkan tujuan
tersebut.



1.2, Maksud, Tujusn, dan Basaren

&

b.

2.

Maksud ,

Penrusunan Petunjuk Tekniz Pengelolaan Pupuk Bersubsidi Tabun
Anggaron 2002 sebagai acuan bagl petugas pelaksana kegiatan, agar
terdapat kesepahaman dalam pengelolaan pupuk bersubsidi oleh
Satuan Kerja Perangkat Daerah dan stakeholder terkait.

Tujuan

Petunjuk Teknis Pengeiolaan Pupuk Bersubsidi Tahun Anggaran 2022
disusun dengan tujuan uniuk menjabarkan ketentuan  terkait
pengelolaan pupulk bersubeidi agar dapat dijadikan pedoman bagi
seluruh stakeholder terkalt.

SasaAran

Sazaran dan Petunjuk Teknis Pengelolaan Pupuk Bersubsidi Tahun
Angearen 32022 yaitn Apami Dinas Pertanisn, Perkebunan, dan
Peternakan dalam mengelola pupuk bersubsidi, Petugas pengelolaan
pupuk barasubsidi instansifstakeholder terkait, petugss lapangan, Tim
Verifikasi dan Validasi, serta petani penerima pupuk bersubsidi,

1.3, Ruang Lingkup
Ruang lingkup Fetunjuk Teknis Pengelolaan Pupuk Bersubsidi Tahun

Anggaran 2022 meliputi:

a-.

Persiapan yang terdiri dar pemyusunan rencansa kebutuhan pupuk
dan regulasi terkait pengelolaan pupiuk bersubsida.

Fanyaluran Pupuk Bersubaidi.

Verifikasi dan Validas! Penyaluran.

Pernbayaran subesidi.

Monitoring dan Evaluasi.

1.4, Istilwh dan Pengertian

1.

Saltor Pertanian adalah seltor yang berkaitan dengan budi daya
tanamen pangan, hortkultura, perkebunan, dan peternalkan,
iermasuk pemanfaatan lahsn Perhutani dan kehutanan untuk
petingkatan produkai tanaman pangan dan hortikultura,

Fetani penerima pupuk bersubsidi yang sslanjutnya disebut Petani
adalah warga btegara Indonesin perseorangan dan/fatau beseris



10.

11.

12,

keluarganya yang melakukan usaha tani di bidang tanaman pangan,
hortikultura, perkebunan, dan/atau peternakan.

Eelompok tani adalah kumpulan petani yang dibentuk atas dasar
kesamasn kepentingen, kesamaan kondisi lingkungan sosial,
skomivini dan sumber daya, kesamaan komeoditas, dan keakraban
urituk meningkatkan den mengembanghkan ussha anggotanya.
Rencana Definitf Kebutuhan Kelompok yang selanjutnya disebut
EDEK adala) rencana kebutuhan sarana produksd pertanian dan alat
mesin pertanian untuk samy musin/siklus usaha yang disusan
berdasarkan musyawarah anggots Kelompok Tani, termasuk rencena
kebutuhan pupuk bersubsidi.

Sistern  elektronik Rencana Definitif Kebutuhsan Eelompok yang
sslanjumya disingkat e2-RDKK adalah perangkat dan prosedur
elektronik vang berfungsi untuk menghimpun dan menetapkan data
RPKK Pupuk Eersubsidi.

Fupuk Bersubsidi adalah pupuk yang pengadaan dan penyalurannya
mendapat subsidi dari Pemerintah untulk kebutuhan Petani yeng
dilaksanakan ataa dasar program permerintah di sektor pertanian.
Penyaluran adalah proses pendistribusian Pupul: Bersubsidi dari
Pelaksana Subsidi Pupuk/PT Pupuk Indonesia (Perseio) sampead
dengan Petani sebagai konsumer akhir.

Harga Eceran Tertinggl yang sManjutnya disinglat HET adalah harga
Pupuk Beraubeidi yang ditetapkan oleh Menteri untuk dibeli cleh
Petani atau Kelompok Tani secara tunai dalam kemasan tertentu <
Penyalur Lini [V.

Direktur Jenderel adalah pejabat tinggi madya Kementerian Pertanian
di yang mempunyai tugas dan fungsi di bidang pupuk,

Palakeans Subsidi Pupuk sdalsh Badan Ussha Milik Negara yvang
ditugaskan sebagai pelaksans penvugasan uniuk subsidi pupuk ol=h
Menteri Badan Usaha Milik Hegara.

Produsen adalah Produsen Pupul: dalam hal ini PT Pupuk Sriwidiaja
Palemmbang, PT Petrokimia Gresik, PT Pupuk Kalimantan Timur, PT
Pupuk EKujang, dan FT Pupuk lskandar Muda vang memprodulksi
pupuk anorganik dan pupuk organik.

Distributor adalah parnsahaan perzecrangan atau badan usahia, haik
vang berbentuk badan hukum yang ditunjuk oleh Produsen
berdasarkan Surat Pemanjian Jual Beli {SPJB] untuk melaltukan



13,

14,

15.

16.

17.

18.

19,

20,

41

22,

23

pembelian, penyimpanan, penyaluran dan  penjualan  Fupuk
Bersubsidi dalam partal besar di wilayah tangeung jewabnya.
Pengecer resmi adalah penyaiur di lini IV sesyai ketentuen Menter
Perdagangan tentang Pengadesn dan Penyaluran Pupuk Bersubsidi
Sektor Pertanian.

Realokasi adeiah pengalokasian kemball sejumlah pupuk bersubsidi
antar wilayah, waktu, dan jenis pupuk.

Perangkat Daerah adalah unsur pembantu kepala daerah dan Dewan
Perwakilan Rakyat Daerah dalam penyelenggaraan uruszan
pemerintahan yang menjadi kéwenangan daerah.

Kartu Tand adalah kartt yang dikeluarkat oleh Perbankan kespada
Petani wuniunk digunakan dalam transaksi penebusan pupuk
bersubsidi melalui mesin Elecfronic Data Caphure di pengecer resmi,
Electronic Data Capture yang selanjutnya disingkat EDC adalah mesin
yvang berfungsi sebagsi sarana penyedia transaksi penebusan pupuk
hersubseidi dengan cara memasukkan atau menggesek Kartu Tani di
pPengecer Tesmi.

Verifikasi adalah kegiatan pengecelan keazbsghan, kelengkapan dan
lkebenaran dolkumen penyaduran pupuk bersubsidy

Validasi adalah pengesahan terhadap hasil verifikasi melalai sistem
e Yerval

e-Verval adalah sistem verifikasi dan validasi penyaluran pupulk
berasubsidi.

. Tim Verved adalah tim verifikasi di tingkat Kecamatan dan Pusat. Tim

Verval Kecamstan ditetapkan olsh Bupati/Waliltota yang dalam
pelakeanaarmya  dilalulcan oleh Perangkar  Daerah  yang
melaksanakan urusan di bidang Pertanian.

T-Pubere adalah suatu aplikasi yang digunakan di kios pengecer
untuk menginput data penyaluran pupuk bersubsidi tiap bulannya
yang terintegrasi dengan 51 Verval,

Tim Pembina adalah petugas Dinas Pertanian kahupaten fkota dan
provingi yang melakulan pembinaan pengelolaan pupuk bersubsidi.



BAE [1
EETERATUAR DAN KRITER]A PELAKSANAAN

Z2.1. Pengorganisasisn

Pengelolaan pupuk bersubsidi melibatkan berbagai instansi terkalt
berdasarkan Keputusan Menteri Koordinator Gidang Perekonomian Nomor
300 Tahun 201% tentang Kelompok Kerja Kebijakan Pupuk Persubsidi
gepert pada Lampiran 1.

Adapun pengorganiassian di lingkop Kementerian Pertanian adalah
sebagal beridt:
1. Tingkat Pusat

Tugas dan tanggungiawab i tingliat pusat :

g, melakssnakan koordinasi  dengan  instansi  terkait, untuk
merumusian kebijaian Pengelolaan Pupuk Beraubsidi

k. menjusan Petunjuk Teknis Pangelolaan Pupuk Bersiy beidi.

¢. menetapkan alokagi dan HET pupuk bersubsidi tingkalt provinsi.

d. melaksanaan pembinasn, monitoring, dan evaluasi kegiatan
Pangelolaan Pupuk Bersubsidi, serta verifikasi dan validasi
petvaluran pupuk hersubsidi nasional.

e. mengajukan pembayaran subsidi pupulk.

2. Tingkat Provinsi
Di tinglat provinei, Satuan Kerja Perangkat Daerah Provinsi selaku
Permbina Tingkat provinzsi dan kabupaten /kota.
Tugas dan tanggungawab Tim Pembina di tingkat provinsi:
a. melaksanakan koordinasi dengan instansi terkait
b, menyusun petunjuk pelaksanaan sebagai penjabaran dari pedoman
teknis, vang disesualkan dengan kondisi setempat
c. menyusun konsep alokasi pupul bersubstdi tinglkat kabupaten f kota
untuk selanjutnya ditstapkan oleh Gubernur
d. melaksanaan pembinaan, monitoring dan eévaiuasi  kegiatan
Pengelolaan Pupuk Bersubsidi
e, mengkompilasi laperan dari kabupaten
3, Thagkat Kabupaten/Kaota
Di tingkat Kabupaten, Satuan Hernja Peratgkat Daerah Kabupaten, Kota
selaku Pembina Tingkat kabupaten,



Tugas dan tangpungjawab Tim Pembina di tingkat kabupsaten fkota;

a. melakzanakan koordinasi dengan instansi terkait,

b. menyusun petunjuk teknis scbagai penjabaran dard petunjuk
pelalizanaan, yang disesuailian dangan kendiel setemnpat.

©. menyusun konsep alokasi pupuk bersubsidi tingkst kecamatan
savopal dengan petant ubtuk  zelanjumya  ditetapkan  oleh
Bupati/Walikota. Alokasi per petani agar diumumkzn dan
disampeikan kepada Kios Pupuk Lengkap (KPL) sshapai daser
penyaluran pupuk bersubsidi-

4. menyusun laporan pelaksanaan kegatan.

2.2. Ponyalaran Pupuk Bersubeidi
&. Alokasl dan HET Pupok Bersubsidi

Alokasi pupuwk bersubsidi mengacu pada Peraturan Menteni
Pertanian dan Keputusan Menteri Pertanian tentang Alckaai dan Harga
Ecsran Tertinggs pupul: bersubaidi yang berlaku pada tahun betjalan.
Alokaai menfadi dasar bagi pengadaan den penyaluran pupik kepada
Dars penerima pupuk bersubsidi.

b. Kriteria Penerims Pupuk Bersubsidi

Kriteria penerima pupuk bersubgidi mengacu pada Peraturan
Menteri Pertanian tentang Penetapan Alokasi dan HET Pupuk
Bersubsidi Sektor Pertanian yang berlaku. Berdasarkan Peraturan
Menteri Pertanian Wormor 67/PERMENTAN/SM.050/12/20146 tentang
Pembinaan Kelembagaan Petani pada Lampiran 2. Kebutunhan pupuk
bersubsidi harus berdasarkan kebutuhan petani, pekebun, dan
peterniak disusun dalar bentuk RDKK Pupuk Bersubaidi yang diinput
dan divalidasi melahii sistem ¢RDKE.

<. Pangudaan dan Penyuluran Pupuk Bersubaidi

Pengadaan dan penyaluran pupuk bersubsuli dilaksanalean sesuai
keientuan  Peraturan  Menten  Perdagengan  Nomor  19/M-
DAG Perf4/2013 tentang Pengndaan dan  FPenyaluran Pupuk
Bersubsidi Untuk Sektor Pertanian, Adapun pelaksana penyediaan
pupuk bersubsidi sesusl penugasan Menteri BUMN adalah PT Pupuk
lndonssia (Fersero] melalui produsen, distgibutor dan penyalur di
wilayalh tanggung jewab maging-masing Hessnangan pengatucan



tersebut menjadi tanggung jawabh PT Pupuk [ndonesia {Persero] sesuai
dengan kemampuah produibtsi, denpan prinsip efisien dan efeldif,



3.1.

BAB ITI
FPELAKSANAAN

Persiapan

- Penyusunan dan Fenetapan Rencana Ksbutuban Pupuk

Penyusunan Rencana Definitil Kebutuhan Kelompok [RDKE) yang

didampingi Penyuluh Pendamping roengacu pada Peraturan Menterni
Pertanian Nomor 67 /FPermentan/3M.050/12/2016 untuk selanjutnya
diupload pada sistein &-RDEK yang tarintesrasm detgan Sunluhtan
seperti mekanizme yang dijelazksn pada Lampiran 2. Penetapan
usulan kebutuhan pupuk bersubsidi dilakukan melalui pertemuan
tinglat nasional dengan mekanisme seperti SOP (Standar Operasional
Prosedlit] pada Lampiran 3.
Data & RDEK dapat dievaluasi satu kali dalam setahun dan paling
cepat 6 bulen setelah penctapan alokasl di tingkat pusat. Evaluasi
dilakukan apabila terdapat ugUlan dari daerah terhadap pervesvaian
musim tanam dan pernbahan data penerima pupuk beraubaidi.
Pemutakhiran data tersebaat dapat dilakukan pads petanm yang belum
melakukan penebusan dan menjadi dasar begi perubahan data
eRDEK, balk dalam sistem ¢-verval maupun kartu tani.

b. Panyusunan Regulasi

Penyusunan regulaai Alokam dan Harga Eceran Tertingg pupuk
bersubsidi melalui Peraturan Menteri Pertanden Nomor 41 Tahun 202
tentang Penetapan Alokasi dan Harga Eceran Tertinggi Pupuk
Bersubsidi Sektor Pertanian dan Kepitiagan Menterl Pertanian Nomeor
771 Tahun 2021 tentang Alokasi dan Harga Eceran Tertinggi Pupuk
Bersubsidi Selitor Pertanian Tabun Anggaran 2022 untuk selanjutnya
ditindaklanjut oleh Gubermui/Bupati/Dinas Pertanian
Provinz/ Kabupaten / Kota dalam penetapan alokasi pupuk bersubsidi
i wilayshnya. Penyusunan regulasi penyaluran pupuk bersubsidi
seperti Standar Operasional Presedur pada Launparan 4.



2.2, Pandanaan

a. Pusat
Anggaran subsidi pupuk Tahun Anpgaran 2023 beranmber dari Daftar
[siaty Pelakssnaan Angegaran Bendahara Umum Negara (DIPA BUR)
Nomor DIPA-990 07, £.984 14972022,
Alokasi pupuk beraubsidl sebagaimana ditetapkan dalam Peraturan
Mentari Pertanian 41 Tahun 2021 tentang Penetapan Alokasi dan Harga
Eceran Tertinggl [HET) Pupuk Barsubsidl Sektor Pertanian,
Dukungats aperasional pengawalan penyaluran pupukl bersubsidi Tahun
Anggaran 2022 bersumber dari Satnan Eerja Direktorat Jenderal
Prasarana dan Sarana Pertanian yang dialokasikan melalui kegiatan
periyusunan *ROKK serta pendampingan verifikagi dan validasi pads
Dana Dekonsentrasi dan Tugas Pembantuan.

b. Dekon dan Tugas Pembantuan

1. Sumber Dana
Kegiatan Fasilitas Pupuk dan Pestisida dalam penyusunan e-RDEK dan
Pendampingan Verifikansi dan Validasi Penyaluran Pupuk Bersubsidi
Tahut 2022 terdapat pada Satker Direktorat Jenderal Prasarana dan
Sarana Pertanian Tahun 202Z. Dapat didukung dana AFBD sctempat
untuk kegiatan yvang tidak ditiayal AFBN.

2. Rincian Pembizyaan
Alokasi anggaran dan rtincian pembiayaan menyesuaikan jumlah
Kecamatan dalam Kebupaten/Kota dan jumlah Kabupaten/Kota dalam
Provinsi uwntuk membiayal dukungan operasional pengelolaan pupuk
bersubeidi. Dukungan administrasi dapat berupa pembiayaan untuk
perbanyakan cetak e-RDEE, cetak leaflet; brosur dan blanko Verifikasi
dan Valldasi, esita perbanyakan juklak/julmis. Dukungan Pembiayaan
Operastonal meliputi dukungan pulsa tim entmi e-RDKK dan tm verval;
honot tim pembina, tim admin, dan tim verval; bisya perjalanan dinas;
dan lain-lain yang dapat dirinci pada petunjuk teknis yang diterbitkan
Dninas Pertanian Provingi f Kabupaten /Kota.



3.3. Penyaluran Pupuk Bersubsidi

2. Mekanisme Penyaluran Pupuk Bersuhsidi
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Gambar 1. Mekanisme penyaluran pupuk bersubsidi

Penyaluran pupuk bersubsidi dilaksanakan secara tertutup sesusi
Peraturan Menteri Perdagangan Nomor 15/M-DAG/Per/4/2013 tentang
Pengadaan dan Penyaluran Pupuk. melalui produsen (Lini | dan Lini I
kepada distributor ([penyvalur di Lini [}, selanjutnya distributor
menyalurkan kepada Pengecer (penyalur di Lini [V) hingga sampai kepada
Kelompok Tani/petani. Penyaluran pupuk kepada petani dilakukan oleh
pengecer resmi yang telah ditunjuk di wilayah kerjanya berdasarkan data
e-RDKK yang dibatasi oleh alokasi pupuk bersubsidi di wilayahnya.
Dalam hal penyaluran vang ditetapkan harus menyesuaikan kebutuhan
di lapangan yang diakibatkan pergeseran musim tanam, pengembangan
Kawasan, adanva program khusus Kementerian Pertanian dan hal
mendesak lainnya, dapat dilakukan realokasi antar wilayah, dan waktu
gsesuai ketentuan dalam Permentan tentang alokasi dan HET pupuk
bersubsidi.

Penyvalur di Lini [V (pengecer resmi] yang ditunjuk wajib menjual pupuk
bersubsidi kepada petani yang terdaftar pada sistern e-RDKK. Harga
Eceran Tertinggi [HET) Pupuk Bersubsidi ditetapkan dalam Peraturan
Menteri Pertanian dan berlaku untuk pembelian oleh petani di Lini IV



(pengecer resmi) dalam kemasan sesuai ketentuan peraturan perundang-

undangan.

b. Pencbusan Pupuk Bersubsidi

1. Kartu Tani berbasis e-RDKK

Sebagai upaya menjamin transparansi dan akuntabilitas
dalam penyaluran pupuk bersubsidi kepada petami, dan
menindaklanjuti rekomendasi Litbang Komisi Pemberantasan
Korupsi (KPK]) serta Badan Pemeriksa Keuangan (BPEK), maka
diwilavah vang sudah siap infrastrukturnya, menggunakan kartu
tani,

Program Kartu Tani ini melibatkan beberapa instansi terkait
vaitu: Kementerian Koordinator Perekonomian, Kementerian Dalam
Negeri, Kementerian Badan Usaha Milik Negara, Kementerian
Perdagangan, Kementerian Keuangan, Kementerian FPertanian,
Gubemur dan Bupati /Wali Kota,

Ll P wiarificasl Uisal =rang Boranjang Penebusan Pupuk dg
dasl Ks|, Taml dangar 1 8ADEK EDC clan Kariu Tari

Gambar 2. Mekanisme penebusan dengan kartu tani
Mekanisme penebusan pupuk bersubsidi menggunakan kartu tani

adalah sebagai berikut:

1
2|

3]

Petani membawa kartu tani ke kios pengecer resmi.

Petugas kios menggesek Kartu Tani ke mesin EDC dan petani
memasukan PIN sebagai dasar transaksi.

Apahila pada kartu tani terdapat saldo, kios akan memotong saldo
secara langsung sesuai volume yang ditebus petani. Scdangkan
apahila tidak ada saldo pada Kartu Tani, petugas kios akan



menyetorkan dana yang dibayarkan petani terssbut pada rekening
Kartu Tani untuk digunakan dalam transaksi puptik bersubsidi.

4) Apabkile tfejadi kendala saat btansaksi pebtuges  kies dapat
menghubungi perugas Bank Pelaksana Kartw Tani di wilayah
tergehut,

2) Dalam hal terjadi kendala tanzaksi petuges kios dapat mencatat
penebusan pupuk bersubaidi  tersebut  dengan bukd print oud
transaksi eror unink selanjutnya dapat dikoordinasikan dengan
Banlk Pelaksana Karfy Tani untuk dilaporkan pada Tim Verval
Eecamatan.

2_ Perebusan Pupuk Bersubsidi belum menggunakan Kactu Tand
Apabila kartu tani belum terzedia di suata wilayah, maka
penebusan dapat dilakukan dengan wmenggunakan KTP dengsn
mekanisme sebagai beriloat:

a. Petani menunjulklan KTP untuk difoto open camera atau difotokom
oleh kios dan dicatat transaksi penebusannya {nama, NIK, jenis
dan jumlah pupuk, tanggal penebusarn, serta tanda tangan)

b. Kios/pengecer menginpul transaksi penebusan ke dalam aplikasi

T-Pukera

<. Varifikasi dan Velides] Fenyaluran

1. Penetapan Tim Venilkasi dan Validasi

Penetapan Tim Verifikasi dan Validasi Kegiatan Pendampingan

Penysluran Pupuk Bersubsidi Tahun 2022 dileksanakan dengan

ketentuan sebapai sebagsl beriloat:

1) Tim WVerifikasi dan Validasi Kecamatan ditetapkan oleh
Bupati/ Walikota yang dalamn pelaksanaannya Japat dilakukan oleh
Perangkat Dasrah pelaksana uwrusan pemerictzhan di bidang
perianian. Pembentukan tim mempertimbangkan Rapasitas SDM
dan funesi tugas schari-hari. Jumlah anggots, Tim verifikasi Goghat
kecamatan minitmal 2 (dua) orang per kecamatan,

21 Tim Pembina Kabupsten/Kota ditetapkan oleh Kepala Dinas Daerah
Eabupaten/Koia. Jumlah anggota Tim Pembinz Kabupaten fKota
minimal 3 (tigal orang.



3] Tim Pembina Provinsl ditetapkan oleh Kepala Dinas Dasrah
Provinsi. Jumtah Tim Pembina Provins] minimal 3 (tiga] orang.

4| Apabila jumlah Tim Verifikasi dan Validasi Kecamatan dan Tim
Fembina Provinst/Kabupaten/Eota dinilai kurmang memadai maka
jumliah tm dapat ditzmbah dengan menggunakan dana AFBD 1
dan fatau AFBD .

51 Tim Verifikasi dan Validasi Pusat ditetapkan ¢leh Kuasa Pengguna
Anggaran Kegiatan Subsidi Pupuk Tahun Anggaran 2022,

2. Hak dan Eewajiban Tim Veriiikasi dan Validasi
Calam pelaksanasannya tim veriffkasi dan validasi mempunyal hak
dan kewzjihan sabaga berikut:
2.1. Hak

Tim Verifikaxl dan Validasi

1] Tim wverilikasi dan validagi berhak mendapatkan data dan
informasi dari pengecer, distributor, dan produsen pupuk
bersubsidi terkait dengan penyvaluran pupik beraibsidi sesia
dengan wilayah tugasnya.

2] Tim veribkasi dan validasi berhak mendapatkan honor dan
binya perjalanan terkait dengan pelaksansan vesifikasi dan
validasi.

Tim Pembina

11 Tin Pembina berhak mendapatkan nformasi dari Tim
VYeriflikasi dan Validasi Kecamatan produsen pupuk bersubsidi
terkait dengan penyaluran pupuk bersubsidi sesusi dengan
wilayah fugasnya.

2t Tim Pembina berhak mendapatkan honor den  biaya
petjalanan tariait dengan pelaksanaan pembinasannya.

2.2, Kewajitan

Tim Verifikasi dan Validasi

1} Tim Verifikasi dan Validasi melaksanakan tugasnya pada
wakiy fjadwal yang sudah ditetapkan.

2} Tum Verifikasi dan Validasi memastikan data penyaluran
pupuk bersabsidi.



Tim Pembina

1) Melaksanaltan tugas pembinaan berupa  sosialisasi  dan
manitoring aerta pembinaan pelaksanasn verilikasi dan validasi
penyaluran pupuk bersubsidi sacars berjenjang;

2) Membnat laporan hasil pembinaan.

3. Mekanisme Verifikasi dan Validas

Mekanisme wverifikarni dan validesi penyaluran pupuk  bersubsidi

dilalkulkan aleh tim verifikasi dan validasi kecamatan dan pusat seperti

20P pads Lampiran 5.

3.1. Verifikasi dan Validasi di Tingket Kecamatan

3.1.1 Penebusan Pupuk Bersubwidi Menggunakan Kartu Tand

Tim Verifikasl dan Validasi memerikea penyaluran pupulk
bersubsidi melaivi Dashboard Bank denpan menpisl laporan
gesual Bampiran &, Apabila ditemukan ketidaksesuaian data
Dashboard Bank, maka dilakukan WVerifikasi Lapangan.
Verifikasi Lapangan dilakukan Tim Verifikasi dan Validasi
secara sampling di wilayah tanggung jawabnya setiap baulan
dan/atau secara pericdilk setelah pelaksanaan verifikasi dan
validasl dekumen. Adapun Verifkasi Lapangan dilakokan
dengan memeriksa datadata atau dokumen sabagai benkut:

A.

e

Laporan Bulanan Penpgecer sebagsmmana Lammran VI
Pergturenn  Mimteri  Perdapangan Nomor  15/M-
DAG/PER/4/2013 rentang Pengadasn dan Penyaluran
Pupuk Bersubsidi untuk Sektor Psrtanian, diperlukan
untuk memastkan ketarsedinan stok.

Data cetak e-RDEK;

Surat Perjaniian Jfual Beli [3PJB] Distributer dengan Kios
PEDIEceT TEET;

Berita Acara BSerah Terima Barang {BASTB) antara
distributor dengan pengecer;

Surat Pernyataan Kebenaran Dokumen {Lampiran 8);
Apabila dokumen s=bagaimana hurul a zampzai dengan
huruf e tidak tersedia atau tidak sesuai, maka tdak
diperhitunipkan gebagad volumes penyalursas’

Hastl verifikasi dan validasl lepangan dituangkan dalam
Berita Acara Hasil Verifikasi dan Validasl Lapangan



Fupuk Bersubsidi Tim Kecamatan yang ditandatangani
Timm Verifikasi dan Validasi KEecamatan dengan Pengecer
(Lampiran 7); dan

h. Benta Acaur pada huruf h dibuat dalam rengkap $ (lima)
asll, saty untuk Tim Verifikasi dan Validasi Kecamatan,
saty  untuk Pengecer, sati untuk Tim Pembina
kabupateni/ Kota, satu untuk Tim Fembina Provinsi, dan
satu untuk Distributor,

3.1.2 Pepnebusan Pupuk Bersuhgeidi belum Menggunakan Karu

Tani

Mekanisme werifikasi dan validasi tethadap penebusan
pupuk bersubskli yang belum menggunakan kartu tam
adalah sebagai berikut -
a. Yerilikasi dan Validasi Dolumen

1. Kios Pengecer menunjukkan dokumen berups :

a.

Laporan Bulanan Pengecer sebagaimana Lampiran
VI Peraturan Menteri Perdagangan Nomor 15/M-
DAG/FEEf4/2013 tentaty Pengadaan  dan
Fenyaluran Pupuk Bersubsidi untuk  Seltor
Pertanian, diperlukan untuk meimantiloar
Letersediann stok;

Data cetal: e-RDKI;

Surat Psrjanjian Jual! Beli (SFJB] Distributor
dengan K05 pengecer resmi,

Bukti penyeluran deri pengecer ke petani berupa
foto oper camera atau fotocopy KTP dan bukd
transaksi;

Berita Acara Serah Terima Barang (BASTB) antara
distributor dengan pengecer;

Surat Pernyatean Kebenaran Dokumen [Lampiran
8.

2, Melalmkan venfikasi  terhadap  dokumen-dokumen
(sebagaimana angka 1)

3. Memvalidasi data penyaluran pupulk bersubsidi yang
diinput oleh Mos/pengecer melalui aplikasi T-Pubers
pada sistem e-Yerval (Lampdran 9).



b, Verifikagi dan Validasi Lapangan

1. Verbkasi lapangan dilakukan setiap bulan dan/atau
secara pericdik sstelah pelaksanaan verifikasi dan
validasi doekumen

2. Verifitasi lapangen dilakukan tim veriflkasi dan
validasi kecamatan secara sampling pada penpgecer-
pengecer  di wilayah  tangpungiawabnya  dengan
memgacy pada Laporan Verifkasi dan validasi Pupuk

Bersubsidi pada eisiem Verifikasi dan Validasi

{sehpgaimana angka 1 butir 3).

3. Verifikasi dan Validasi Lapangan dilakukan dengan
memeriksa data-data/dokumen sebagai berikut:

a. Laporan Buianan Pengecer sehagaimana Lampiran
¥l Peraturan Menteri Perdagangan Noinor 15/M-
DAG/PER/4/2013 tentang Pengadaan dan
Penvaluran Pupuk Bersubsidi untuk Seltor
Pertamian, diperlukan  untuk  memastiken
ketersediaan stok;

b, Data celak =-EDKK;

c. SBurat Peganjian Jual Beli {SPJB|] Distributor
dengan Kios pengecer r&3mi;

d. Buko penyaluran dari pengecer ke petani berupa
fotokopi KTP atau foto Cpen Coamers dan bukti
transcksi penebusan;

¢. Berita Acara Serah Terima Barang (BASTB)} antara

dietributor dengan pengecer;

Surat Pernvataan Kebenaran Dokumen (Lampiran

=3

g Apabila dokumen sebagaimana butir & sampal
dengan f tidak tersedia atan Hdak sesuai, maka
tidak diperhitungkan sebagal volume penyaluran;

h. Hasil veriflkasi dan validasi lapatgan dituangkan
dalemn Berita Acara Hasil Veriflkasi dan Validasi

-

Lapangan Pupuk Bersubsidl Tim Kecamatan yang
ditandatangani Tim Verifikasi dan Validasi
Kecamatan dengan Pangecer (Lampiran 7|; dan



1.  Berita Acara pada huruf h dibuat dalam rangkap 5
(lima] ash, satu untuk Tim Verifikasi dan Validaal
Kecamatan, satu untuk Pengecer, sati untuk Tim
Pembine Kabupaten/Kota, satu  unbtuk  Tim
Pembina Provinsi, dan satu untuk Dhstributor.
3.2. Tim Pembina Eabupaten/Kota

* Tim Pembina Kabupaten/kota melakukan  sogialisasi,
monitoring dan pembinaan terhadap pelaksanaan kegiatan
verifikagi dan validasi oleh Tim Verifikasi dan  Validam
Kecamatan.

« Tim Fembina Kabupaten/Kota menarik baparan hasil verifikasi
tm verifikast kecamatan se-Kabupaten/Kota melalui sistsm e-
Verval, Apabila terdapat kekeliruan data penyaluran dapeat
melaporkan kepada Tim Pembina Provinsi.

3.3. Tim Pembina Provingi

+ Tim Pembina Provinel melakmkan aosialisasi dan monitoring
terhadap pelaksanaan pembinaan  oleh Tim Pembing
Kabupaten/Kota dan kegiatan verifikasi dan validasi oleh Tim
Verifikasi dan Validasi Kecametan.

» Tim Pembina FProvinsi menerik laporan hasil verifikasi tim
verifikasi kecamatan se proving melalw sigtem &-Varval. Apahila
terdapat kekeliruan data penyaluran dzspat melaporkan kepads
Tim Verifikasi dan Valkiasi Pusat.

3.4. Tim Veriikasi dan Validasi Puaat
Melakukan verifika=si dan validasi dolkumen sebagaimana
dizampaikan oleh FT Pupult [ndonmesia kepada Kuasa Pengguna

Anggaran atas perintah KPA,

Langkah-langkahnya sebagai berikut:

1. Verifikasi dan Validasi Dollumen
PT Pupuk Indonesia menyerahkan dokumen benuga
{a] Rekapitulasi peryaluran  pupuk  bersubsidi | per
Kecamatan  balk  penebusan  manual maupun
menggunakan Kartu Tani;
(b) Suret Pernyataan Kebensran Dokumen (Lampiran 8).
2. Tim Verifikasi dan Velidasi Pusat melakukan verifikasi dan
validasi terhadap dokumen-dokumen sebagaimana angka (1)



dibandingkan dengan laporan penyaltran pupuk bersubsidi

pada Dashboard Bank dan sistem e-Verval.

- Hagil verifikasi dan validasi dituangkan dalam Berita Acara

Relapitulasi Hesil Verifikasi dan Validasi Papuk Bersubsidi

Tim Pusat sehagaimana Lampiran 11.

. Berita acara tersebut dibuat rangkap 3 (tiga) aali, satu untuk

tim verifkass dan validasl pusat, satw untuk produsen

pupuk, dan satu untuk FT Pupuk Indonesia.

. Verifikasi dan Validasi Lapangan

a. Verifikasi lapangan dilalukan sebap bulan danfatan

SECATE pericidik setelah pelaksanean venfikasi dan
validasi dokuraen;

b. Verifikasi lapanpgan dilaloukan tim verilikasi dan validasi
pusat sacara sampling pada pengecer-pengecer dan
kaloanpok tani/fpetani dengan mengacy pada Laporan
Siatem e-Verval atau data Dashbasrd Bank serta Betila
Acara Rekapituelasi Haszil Verifikasi dan Validasi Tim Pusat
{Lampiran 11);

. Verifikasi dan Validasi Lapangan dilakukan dengan
memeriksa data-dats fdokumen sebagai berilout:

(1] Laporan Ziatem e-Verval;

(21 Dashboard Banle;

(3] Data cetak e-RDEK meliputi : Tahun «-RDEK, nama
kelompek tani, jumlabh angpota Relompok dan luss
Iahan, serta ditandatangani vleh Ketua Kelompok Tani
dan disetujui ¢leh Petugas penyululs;

{4] Surat Perjanfian Jual Beli (SPJB) Distributor dengan
Kios Pengecer Resmi;

(5] Bukti penyaluran dari pengecer ke petani berupa
fotokopi KTP atau foto open camerz KTP dan bukii
transaksi;

6] Rekapitulasi penyaluren per petani/NIK [Nomor Induk
Kependudukan} pads sistern &-Verval;

(7] Berita Acara Serah Terima Barang
[BASTB) antara distributor dengan pengecer;

{8] Laporan Bulanan Penpgecer [Lampiran VI Peraturan
Merntet] Perdagatigan Nomaor 153/M-



DAG/PER/4/2013  tentang  Pergadasn  dan
Fepyvaluran Pupuk Bersubeidi  Untuk  Sekter
Pertanian, diperlukan untuk memagtikan
ketersediaan stol;

(8) Apabila dokumen sebagaimana butir (1), (2), (3], (4
dan/atau (2] tidak tersadia atau tidak sesual; maka
tdek diperhitungican sebagai volume penyaluran;

d. Haa2il verifikasi dan validasl lapangan ditwangkan dalam
Berita Acara Haeil Verifikasi dan Validasi Lapangan Pupuk
Bersubsidi Tim Pusat sebagaimana Lampiran 12;

¢ Berita Acara pada angks [4) dibuat dalam rengkap 4
{empat) asli, satu untuk Tim Verifikasi dan Validasi Pasal,
gaty untuk Distmbuter, saba untuk Tim  Pembina
Kabupaten {Kota, dan satu untuk Produsen.

d. Jadwal Pelaksanaan Variflkasi dan Valldaxi

Agar pelaksanaan verifikasi dapat terjadwal dan tidak menghambat
penibayaran  subsikll pupuk Eepada Pelakssna, maka pelaksanaan
verifikasi dan validass diatur sebagai berikut, yaitu:
1. Tim Verifikasi dan VYalidasi Tingkat Kecamatan
Venfikasi dan validasi penyaluran pupuk bersubsid tmgkst kecamatan
dilalisanakan s=tiap bulan.
2. Tim Verifikasi dan Validasi Tingkat Pusat
Verifikaali dan VYalidasi Pusat dilaksanakan sezual penugasan dari
Kuasa Pengpuna Angearan. Hasilnya dituanglkan dalam Berita Acara
Hasil Verifikasi dan Vahidas! Panyaluran Pupuk Bersubsidi.

e. Mekanisme Pembayaran Subsidi Popuk

Fembayaran subsidi pupuk dar Pemerintah kepada PT Pupuk Indonesia
dilakukan setiap bulan berdasarkan hasil sinkronisasi dats penyalursn
pupuk bersubsidi sampai dengan akhmw bulan yang diusulkan olsh PT
Pupuk lodonesia baik melalyi Dashbeard Bank maupun manual dengan
data penyaluran yang tértuang dalam sistem e-Verval, Jumlah biaya yang
dibayarkan mengacu pada nilai zubsidi yang ditetapkan dalam kontrak
antara Kementerian Pertanian cqg Ditjen PSP dengan PT Pupuk Indonesia,
Nilai subsidi mengacu padza HPF [Harga Pokol Produksi] sementara vang



MONTTORING DAR EVALUASI

BAE IV

Monitoring dan evaluasi dapat dilekukan secara periedik terganturig
anggeran yang tergedia, baik oleh petugas pembina di tingkat kabupaten fkota,
provinsi maupun puzat. Untuk memudshkan mopitoring dapat mengacl
Siastem Pengendalian Intemal Pemerintah [SPIP) sebagad bevikut;

[. Analisa dan Pengendalian Resiko
Analisa dan pengendahan resiko dalam pengelolaan pupuk bersubsiki
divralkan di daleun tabel di bawah ini.

Tabel 1. Analists dan prfngendalian resiko

no FROBES EEGISTEF. | URAIAN RESIKO AKTIVITAS
BIENIS RESIKO FENGENDALIAN
1 Parsiapary
1 |usulan RK 1 Pendampingan Melakukan koordinasi
Kebutuhan pendataan RODKE ¢leh | dengan BPPSDME agar
Pupuk Penyuluh kurang dapat meningkatkan
Bersubsaidi mernadai pembinaan kepada
melalui Ristem Penyulub
Aplikasi e- RK2 Kebutuhan pupuk Mengupayakan bahwa |
RDKK yvang dinsulkan luas tanam yang
dalam e-RDEKEK tidak |divzulkan dalam ¢-
saauai dengan RIDKK telah seauai
kebutuhan luas kebutuhan
tanam
RE3 Input data e-RDKK | Melakukan aosialisasi |

kurang akurat [salah
HNIK, ¢jaan nauna, luas
tanam, kebutuhan

pupuk, dil.)

dan pembinaan

kepads, petugas/admin
e-EDKK




EK4 Penentuan luas Melakukan koordinasi
tanam sub sektor dengan mstansi terkait
tanaman pangan, dalam rangka
hortlultura, penyediaan data Juas
parkebunan, dan tanem
patertlakan untik
kebutuhan pupuk
bersubsidi tidak
diduling dengan

. data luas lahar yang
memadaa

RKS Petani yang tidak Melakulan koordinasi
metidapatkan alokasi | dengan dinas dasrah
pupuk subsidi (Sub agar melakukan
Sekior Tanaman sopialises dan
Fangan, Hordkultura, | pembinaan kepadsa
Perkebunan, dan petani
Peternakan) karena
tidak termasuk dalam
e-RDEKK

RES Validasi befjenjang | Melakukan koordinasi
tidak dilaknkan dengan dinas daerah
secala cermat oleh
petugasy/ pejabat
berwatiabg i

Pertarnuan RK7 Penetapan u=ulan Mamastikat usulan
Perencanaan kebutuhsan pupuk kebutuhan pupuk
Kebutuhan bersubseidi melalui ¢- | pada sistemn aplikasi e- |
Pupuk RDKK tidak sesusi RDEK telah dilekukarn
dengan progedur verifikasi dan validast
oleh penyuluh
getempat secara
berjerjang
Penyusunan RKS ‘Tidak semua repulasi | Melakukan koordinasi
Pertientan terkait penyaluran dengan instans: terkait
tentang Alokasi pupuk bersubsidi untuk dapat mengatur ‘_




dan Harga
Eceran
Tertinggi

dipertimbangkan
dalam alokasi pupuk
Lersubaidi

tata kelola subsidi

EXS

Alckansi tidad
mempertimbangkan
data usulan dan
reafizas penyaluran
sebelumnya sehinges
tidak proporsional

Melalukan koordinasi
dengan Kemenleu;
Memilib altematif janis
pupuk yvang disubsidi

RK1D

Penetapan Harga
Eceran Tertingg tidak
mempertimbangkan
hasil kajlan instansi
terkait

Melakukan koordinasi
dengan instansi terkait

RK11

Penetapan Peraturan
Menteri Fertanian
mendeloat akbir
tahun schingga
menimbulkan
keterlambatan
penerbitan Surat
Keputusan Alokagi di
Provinsi dan
Kabupaten oleh
Gubernur/Bupati/
Waldikota

Metakiikan koordinasi
dengan dinas daersh

Penctapes:
Kontrak dengan
PT. Pupuk
IndoneEeia

Ri12

Penetapan kontrak
tidaic tepat walday

Melakukan percapatan
terbitnya DIPA

FK13

Tsi kemtrak tidak
sezuai/belum
mempertimbanghan
berbagai regualasi
terkait

Melakukan koordinasi
dengan nstansi terkait

Penyusunanf
Revisi DIFA
Subaidi Pupuk:

FK14

Kesatahan dalam
entrl aplikasi RKA

Melakukan ek
kembali dengan cermat
sebelum memnastkan




angka lee aplikasi REKA
RK15 Keterlambatan Meleloakan koordinasi
review fielashan DIPA | dengan Kemenkean
agar lebih cepat
melakulkan penelaahan
Il | Penyaluran RK16 Ketersediaan pupuk | Melakukan koordinasi
Pupuk subaidi di khos pada | dengan PT. Pupuk
Bersubsidi saat musim tanam Indonesia uniuk
tethatas jumlahnya nmemastikan
ketersediaan pupulk
bersubsidi di kace
RK17 Penwaluran pupuk | Melakukan koordinasi
bersubsidi dari kios dengan FT. Pupuk
ke petani tidak tepat | indonesia agar
sagaran [melebihi e- | melakukan permbinaan
RDEK) sampai ke Hogkat kios
RK18 | Pupuk subsidi Melakukan koordinasi
disalurkan kepada dengan FT. Pupuk
petani yang tdek indonssia agar
terdaftar pada e- melakukan pembinaan
RDKK sampai ke tingleat kios
FK1% Penyaluran pupltk Melaltukan koordinasi
bersubasidi tidak dengan PT. Pupulk
sezual dengan pringip | indenesia agar
& tepat melakubkan pembinaan
secars betjenjang dan
memberikan sanksi
bag yang melakukan
penyimpangan dalam
penyaluran pupuk
batsubsidi
REK20 Pemanfaatan pupuk | Melakukan koordinasi
subsidi oleh petar dengan dinas dacrah
tidak sesuni dosis agar melakukan
ATJUTAD sosialisas dan




pembinaan kepada,
petani

Besllal dengan

[l {Supervisi, EEK21 Keterbatasan lokasi Mengajukan
Monitoring yvang dapat dipantan | penambahan Petugas
Pemanfaatan / atay dimonitor dan Anggaran
Patpawasat EK22 Pengawasan oleh Tim | Mengajukan
Pupulk KF3 belurn maksimal | penambahan Petugas
Bersubsidi dan Angsaran

[¥ | Vetrifikasl dan EK23 Hasil verifilcasi Memastitat:

Validasi penyaluran pupuk penyaluran pupul
Fatyaluran bersubsidi kurang subsidi dengan
Pupuk akurat melakukan verfikas
Bersubaidi dokumnen daty
verifikasi lapang secara
berjenjang
RK24 Verifilkasi lapangan Mengajukan
kurang memadai penambahan Petugas
dan Anggaran
RK25 Hasil verifikasi tidak | Menambah jumiah
didukung dengan petugsas [Daerah, Pusat
dokumen yang dan PT. Pupuk
lengkap [Indonesia| dan
mengembangkan
aplikaasi untuk
membantn dalam
memudahkan
verifikasi penyaluras
pupuik bersubsidi
RK2G Validasi secara Meningkatlcan
berjenjang tidak pemahaman
Eerjalan Petugas/Pajabat
Berwenang

¥ | Pembayaran RK2T Data yang divsulkan | Melakukan koordinasi

Suhbsidi Pupul: flalam tagihan tdak |dengan PT. Pupui:

Indonesia




lampiran rinciannya

K28 Dokumen pendukung | Melakukan koordinasi
tagihan kurang dengan FT, Pupuk
lengkap Indonesia

RE29 Kazalahan dalam Melakulan venifikasi
pangetikan angks, dalam pambayaran
subsidi mavpun pupuk bersubsidi agar
volume pupuk, lebih cermai

R3] Pengajuan Melakukan koordinasi
pembayaran tdalk dengan FT. Pupuk
tepat waltu Tndonesia

2, [ndikator Eeberhasilan

[ndikatar keberhasilan pengelolazn pupuk bersubsidi tabun 2022 adalah

sebagai berikut :

&. Terfagilitasinye Petani dalam menebus pupuk bersubsidi sesuai

ketentuan yeng berlelou.

b, Tersedia Berits Acara Hasil Verifikaszi dan Validasi Penvaluran Fupuk
Bersubesidi yang akuntabel.

3. Monitpring, Evaluasi dan Pelaporan

Monitoring dan svaluasi penyaluran pupuk bersubszidi dapat dipantsu

melalui siatem e-Verval.

Pelaksanzan Pengawasan Penyaluran pupuk bemsubsidi diatur dalam
Pedoman Pengawasan Pupuk dan Feafizida.




BABV
PENUTUP

Petunjuk Teknis Pengelolaan Pupuk Bersubsidi Tahun Anggaran 2022
dapat dijadikan sebagai acuan dalam penvediaan dan penyaluran pupuk
bersubsidi. Untuk acuan lebih lanjut di tinglkat lapangan dapat diatur melalui
petunjuk teknis yang ditetapkan oleh Dinas Pertanian
Provinsi/ Kebupaten /Kota, sehingga pelaksanaannya sesuai dengan target vang
telah ditetapkan.

Untuk itu, diperlukan komitmen dan peran aktil seluruh stakeholder
terkait dan Pemerintah Daerah dalam pengawalan dan pengawasannya,
schingga ketersediaan pupuk bersubsidi dapal terjamin secara tepat jumlah,
jenis, waktu, tempat, mutu, harga dan sasaran.

DIREKTUR JENDERAL,

ALl JAMIL
NIP 196508301998031001



Lampiran 1. 5K Kelompolk Kerja Kebijakan Pupuk Bersubsidi

NEATER] HOORDINATOR BIDANG FERERONOMTAN
REPUBLIK INDDNESIR

SALINAN

KEPLTUSAN MENTER] [OCRDINATOR BIDANG PEREKGROMIAN REPURLIK INDONSSA
HOWOR 305 TARUN 201G
TENTANG
R ELOMPORK KERJA KEBWAKAH PUPUK BERIULBSID

PENOAN FARHMAT TOIIAN TANC MAHA 4

MENTER] KODRMHRATIIR BIDANG FERERONOMIAN REPULLIE INDUNFSIA,

Monembeog . 0. bahws pupck nirapakan salah sao samna peeduksd Yoy
M mpunyaE paranan penting dadom peninghatan produes dan
muin heesal Budldays’ lonmEnnn umiuk mesedgod kan kelahaman
T,

b bubwa dalan reagka pepibghkatsn prodobsi dan moly Ras
buclidays Lanmnen sebagaimons donxkawd dalam bunal o,
pemermlabh emberikan subsidi danfasey bantuan uniak
tnempertahenkan taya beli prioni atas penis pupub Lensnoo,

iz bAhes bBrrdasarhen perlimbangen et2epaimann  duriekedssd
Halwm hurof a dan huruf by, agar pemberian subsidi don fata
bantuan dopod berfalon cfektif den t=par ssavAn, perlu
menctapkan  Keputasan  Menteri Koordinaor  Biceng
FParckopoot lan  Lerlang  Kelompox  Earie Xebhipphan  Fuapyh
Taersalicli,

(& P TITTAE 1 Peramuean Proguden Hepublik Indocsesa Homne TP Tabun 2005
Lwnlamg Panelapan Pupak Borsubxwl Scbagai Bammng Balam
e npawasn schagament diviiwh dengan Peramarsn Freguden
Kepublik [ndenesia Memor 353 “Tabon 701 1 testanp Ferubahan
ot Pereruran Presuwlern Feealuran Prediden Nomwsr 77 Tahuou
JUAKS permong Pencapan Bupuk Beraybsidi Sebagan BEreang



MENTER! KOORDINATOR BIDANG PEREKONOMIAN
REFUEUIK INDONESIA

.

2,  Paratyran Presiden Frpublik Indoness Boamoe 7 Takun 2005
bentang (hgsnizasi Kementerian WNegara {Lemisoan Megars
Fepubhk fndonesty Talwn 2005 Nomor §),

3 WBeraturan  Presiden Nomeor & Talan 20053 eenlang
komentenian Koordlrswe  Bideng Perekoneman  [Lembamn
flegare Repuldik Indenezia Tahun 2015 Nomor 9]

4. Keputusan Presiden Reows 7907 Takun 2003,

Prratoran  Menteri Hoardinater  Bidang  Perekonomian

Eepublik 1ndenssia Nomor 5 Tahun 2015 wentang Organiaas

wrl

dan Tata Kerja Kementerian Kooedinator Bidang Perkonomian
|3erite Megara Republk Indonesia Tahun 2015 Momor TO8)
whagaimann  telah  disban  dengan  Persturan  Menterd
togrdinator Rigeng Poekonomian Homor 12 Tahum 2015
wniang  Prrubehant atas  Peraluran Meateri Koordinaror
tidang Momor 3 Tahun 2005 Lentang Orgenisasi dan Tala

lienjin Kernonlerian Koosdinaor Bidang Perhonomiar:

MEMLUTUSRAN.

Mrnsua ke SEFUTUSAN MENTER KOQREINATOR RIODANC PERERONOMIAN
TENTANG EELOMPOK KER.)JA KEEIJAKAN FUPK BECRESUBSINDI

Taznal 1
Memheniuk Kelonpok Kerp Kebijakan Pupalk Bersubgidi yang
anlanjumnye digebuat Kelompok HKorja.

Pasal 2
Keelunpelkt Kerja sebagrinana dimakaud dalam Puso) 1 mempunydi
Lugas sebagai benkout:
a.  mengoordinaziken  perumusan  kebijakan  yang  bericitan
domgan pupuk bersubsidi
Iy,  mengnordinazikan  kebijakan  produlis,  disteibusi dan



MENTER] KGORDINATOR BIDANG PEREKONMIAN
REMUBLIK INDONESLA

%

. rocleksanakan wages Inienvs yang torkaid dengun pupuk

B psialas ;.

Pagal 3

Sudonan keangpstean  Kelempoh Kege sebogaimans dienalsuad

dalonr Pagal 1 wrdin gtas:

Kepa v Depat: Badang  Keorbiwas:  FPangan  dan
Fertanian, Hementerian  Egardinator  Bidang
Perelononnan:

Wakil Xetug  : Dircktur  Jenderel  Praserana  dan  Samana

Fzrtanian, Kemenienan Perlaman;

Bekretaris : Asiaten Depun Prasorane den Sarana Pangan

dAan Pertanian, [{emepieran Koordinator Ridang

Parekonamian;

Anpgata i

Merpol Bidatg Kosrdinag, Perniagaan da
Irddugtri, Yemerierian Kourdinalur Giduny
Perchonomian,

Depuli Bidene Duhungen  kebiakan
Ekanom), lofrasuukbar dan Kemaritiman,
Sekrelarwil Wakil Presuden;

Depuli Brdeng Washa Indusie Ageo dan
Fermas), Xemenleran [Fadan Usaha bk
Hegars;

Deputi Bigang Perckonomian, Sekirelarial
Hrabinet,

Direkiuar Jemplera] Industri Kinea, Farnasi
dan Tekialdl, Kamentenan Pervdusteiun,
Girekiar  Jeaderal  Perdegangan Dalam
Mepen, kementenan Pordagangan;

Direktur Jonderal Pordagangan buar Negen,
Kemenerian Perdagangan;



MENTERI KLORINATOR BIDARG PERERONOMIAR
REPUBLLK TNDORESIA

]

14,

15.

I5.

8

8.

-4

Dirclotur fendéral Anggatan, Kementerian
Beumtugan;

Divaletr Jenderal TPerbendabaraan,
Kementerian Keuntgan;

. Diceketor Jepderal Penyeleaggarasn Pos dan

llormanks, Kerenweripn Komuwmkas: dan

[ nfoarrmz ks

. Dirchbwr Jendera]l Mingak den daa Bumi,

kementerian  Snergi dan Bumber  Daye
Wi al

CDrghre denderzl Oorsanng aerah,

Kemwanerinn Dnlam Neges;

Direlitar denderal Bing Femerinkahon Desa,
[ermerater in Dalgm Mepari;

retour  Jenderal  wprndudukan dan
Pencatalar  Sipil  Hementenzan [Rlan
MogeT;

Depuli Bidang Kemaritiman den Suombes
Uaye Alam, Keooecotorizrn  PERENCANRLD
Fembangunan HasienalfBadzn
Perensanaan Pembangunan Magianal,
Depud Bidang Produbisi dan Pemazarmn,
Kernenteriats Keperasi dan Kuspha Reod dan
Mencogoh;

Depuli Badang Btanstik Produksi, Badan
Fusal Slagistk;

Darcklu Uipma  Halan  Alersihilig=
Tohokbomonikasi dan Infernaess, KoL neevian

Fanmumbuss dow [inkoremalike,

. Kepaila Hugdry Kelipkan [*=2 kil

Reme neeiae Keuangan;



MENTER] EQORDNATOR IlllIIG PEREEONCMIAN
REPOILIK INOONESIA

VK.

20. Kopale Budan Ferrulahan dan
Pargernbangan  Sumber  Caya  Manusia
Fertanian, Kemeaterian Pemanian;

2. llepala Badan Fenehtian das Pepgembangan
Periamian, Kerwmiems Femanizn; dan

23, Kepola Saivan Kega Khusus  Peloksang
Kegiatan Usoha Hulu Mok den Gas
RumijSKK Mipas,

ol 4
Keduinpok Kode dalam pelakdapsen (agasnya dupat melibatksn
kemenlopizn/kmbags  pemwcnimah ooe kemenieney,  peamdincu
facrnh,  pemanghyu  kepentingan,  danfmian pihak leine yang
dipandang perlu.

Faarl =
Kolwnpak Kerio beronpgung jawab den meleparkan pelakganasn
tugrsnya kepads Menteri Heordinator Budung  Pereloonominn
becara berkals alau sewaklu-walklu diperiulan.

Faal &
Dalam peiaksanasn fugas stbagsimany dimakead dalom Pasal 2,
Kelnmpok Iierja dapon membenlok perangkal Koy pembanto yang
lcennggalounmya ditetaphan oleh Beiva kelompok Kene

Maxal 7
Sppuln Dmyn  vang  dipetiukan  dalam vengkd  priakeandaan
Keiusan  Memieri  Koordinator  Bidang  Perekunomian  im
dibebpakan  pudy  Arnggardn  Peadapatan dan Belanja Mogara
Kenwnreren Reordinater Bidang Percsloneman



MENTERI KOORDINATOR BIFFANG PEREKOHOMIAN
REPUBLIH YWDONESIA

Pazal §

Kepomisan Meneri Ewordicstor Bidang Porehondman at mu
berlaku pady lanygsl dileapkan.

Dhtetaplain di Jakarla
pacle tanggel 30 Septembor HH9

MEXTER| KOCORDINATOR EIDA NG PEREKCOHOMIAR
RIEFUEBLIK INDONESLA,

SRIUEN Hesown detgiin Bk
Erpalz Birg Hukum, Peridangan dan
VorBubgen Masyarylal,
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Lampiran 2, Mekanisme Sistem e-RDKK

Petugen Pundl iisigamesais

KECAMATAN KABUFATEN

Ledlan Pk
gon KoL fanl

kabupsienmengarwal pendatan

Gambar 4. Bagan mekanisme sistem e-RDKK




Tata Cara Input Data e-RDKK

Penginputan e-RDKK dilakukan relalui website
hitps:/ ferdkk pertanian.go.id yang diakses dari aplikasi Google Chrome. Proses
tersebut dilakukan secara berjejang maupun admn kabupaten dan provinsi
memiliki akun masing-masing. Proses penginputan e-EDKK mulail tabhun 2022
terintegrasi ke sistern SIMLUHTAN.

Gambar 5. Halaman user admin kecamatan

1. User Admin Kecamatan

Berikut adalah penjelasan dari masing-masing menu yvang ada pada

user admin kecamatan pada sistem e-EDKK :

a. Ringkasan : menunjukan total dara yang sudah diupload ke sistem
untuk jumlah petani (NIK), luas tanam (akumulasi 3 Musim Tanam]) dan
jumlah kebutuhan pupuk (Urea, £A, SP-36, NPK dan Organik]

br. Pengajuan : untuk upload data excel RDKK dan penginputan satu per
gatu NIk

¢. Data Reject Bank : data e-RDKK vang dikembalikan oleh Bank karena
tidak bisa diterbitkan Kartu Tani

d. Update Pengajuan : untuk merevisi dan menghapus data yvang telah
disshkan kadis. Revisi tidak berlalku untuk perubahan NIK, luas lahan,
subsektor dan komoditas

o

. Cetak Data : untuk mendownload hasil upload yang telah disahkan
Kadis (print dan pdf)



f. Master Data

Tabel 2, Master data e-RPDKE

No Master Data EIE.TE.'ré_n_E':é.n i F‘E'ngjr;;_:-ut
1. Wilayah Sesual dengan Data Admin Kementan
Kementerian Dalam
Negeri
2. Kelompok Tani Dii=i berdasarkan | Admin Kecamatan

data Kelompok Tani |
di wilayah masing-

Masing |

. Pengecer Diisi berdasarkan | Admin F‘;.:.]::luk
data pengecer di | Indonesia

wilayah kerja

5: Subsektor | Diisi berdasarkan -ihdmil.l_l'ie;mcntan
data Subsektor
menurut Permentan

B. Komoditas Dilsi berdasarkan Admin Kementan

komoditas yang ada

di dalam sistem e-

RDKK

Adapun master data kelompok tani sudah terintegrasi dengan sistem
SIMLUHTAN seperti gambar di bawah ini.

Gambar 6. Master data kelompok tani SIMLUHTAN

2). Upload data RDEK
[. Pengajuan e-RDKK dengan metode upload



a. Pilih Menu Pengajuan, lalu klik *Upload Pengajuan”. Kemudian, muncul
tampilan sepert gambar di bawah.

Gambar 7. Tata cara mengunduh template execel e-RDKK

b. Klik tautan URL untuk mengunduh (dewnload) template excel e-RDKK
Kemudian, klik “Selanjutnya”.

Kemudian, muncul halaman “Input Data" seperti gambar di bawah.

Perhatikan ketentuan penginputan vang tertera pada halaman terseburt.

Tate Cara Upload Pengajuan ROIKK

Gambar 8. Tata cara input data e-RDKK



d. Ketrudian, isi format excel sebagni beriloat :

Tabel 3. Format excel e-RDEK

KOLOM JUDUL KETERANGAN
- Format kolem General, jika mengguneban gelar
ama
A menggunakan tanda baca selain koma [, dan titik koma,
Patiyluh
H
B KTF Format kolom Text, nomor NHIK hatus 16 diglt anpgka
Mama Ibu
C Format kelom Gencral
Kandung
D Kode Desa | Format kolorn Text, berdasarkan master data wilayah
E 1D Poktan | Format kelom General
P Rode Kios | Fermat kelotn  General, berdasarkan master data
FPengecer pengecer
Format kelom Gen berdasarkan master daia
o Suhselitor eral,
gubzektor [penulisgan harus sama dengan master data|
B Format kolom General, berdasarkan master data
s bsektor izlisan harus sama d master daltal.
H, Q, Z | Komoditas {per enean o
Kolom H untuk MT1, kolom Q uniuk MT2, dan keolom 2
uituk MT3
P R Luas Format kolom aumber. Jiks ada satu atau ebilh MT vang
v M Lahan & tidek diusshatanikan, maka kolom dikosomgian atau
,.51-1 Kebutuhan | dituils 0. Kolom 1-P untuk MT], kolom R-Y untuk MTZ,

Pupuk

dan kolom AA-AH unrilk MT3
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Gambar 9, Cuplikan format tabel excel e-RDKK

e. Setelah diisi dalam format excel, kemudian file disimpan kembali dalam
format CSV (Comma delimited).

[. Kiik selanjutnya untuk menuju halaman “Upload C8V" untuk melakukan
ungpah (upload) file.

o | i e T e

L. Ini marupakan langkah
untuk upload data
(Uplcadcsv) — =

2. Kemudian pifh Choose : =

- Pl [cari fife yang alan — Sy
ditpioad]

i
|

Gambar 10. Tata cara pengunggahan file CS5V e-REDKK



g. Jika data berhasil diunggeh, maka akan muncul tampilan seperti gambar
di bawah ini ;

Buion Crvem i e Vi seur LTS

R e e s e A e e e R b e e
o T T ——" i

Gambar 11. File C5V berhasil unggah

h. Setelah proses pengunggahan (upload) selesai, maka nama-nama petani yang
telah diinput akan muncul pada menu “Pengajuan” seperti garnbar di bawah

ini.

Gambar 12, Data e-RDKK yang sudah terinput pada halaman pengajuan e-
RDEK



Keterangan !

Filter per Kelurahan

Filter per Kelompok

. Filter untuk mengetahui status/tracking/ posisi data ada dimana

Kolom informasi waktu upload ataupun wakiu diperbaharui/diperbaiki

tn = W A =

. Kolom Status
» Belum dikirim ke Korluh : Data baru diupload oleh Admin Kecamatan
* Menunggu persetujuan Korluh : Data menungggu verifikasi dan validasi
koordinator Penyuluh
e Menunggu persetujuan Kasie @ Data menungeu verifikasi dan validasi
Kasie
s Menunggu persetujuan kKabid : Data menunggu venfikasi dan validas
kalid.
» Menungegu persetujuan Kadis : Data menunggu verifikasi dan validasi
Kadis
# Telah disahkan Kadis ; Data telah divenifikasi dan validas: oleh Kadis,
6. Kolom dimana data petani tersebut bisa hapus per record/petani atau
edit maupun mengirim ke korluh.
7. Proses apakah akan mengirim semua ke korluh atau menghapus
semua data untuk diperbaiki. Tombol aksi ini dapat dilakukan dengan
cara hilter dahulu pada kolom filter status pengajuan.

Il. Pengajuan e-RDKK dengan metode input satu per satu

1o 1%ty v

Gambar 13. Tata cara imput data e-RDKK satu per satu melalui halaman

pengajuan e-RDKK



a. Pilih Menu Pengajuan, lalu klik “Tambah Pengajuan”

b. Kemudian, muncul tampilan “Pengajuan e-EDKK" seperti gambar di
bawah ini :

¢, Pilih kolom desa yang akan diinput

d. [si KTP petani vang akan dimput data e-RDKK. Fastiken KTP terdaftar di
Simluhtan dengan mengklik “Cek NIK" pada situs Simluhtan

¢. Setelah NIK ditemukan, bisa dilanjutkan isi kolom berikutnyva. Apabila
semua kolom telah terisi, klik “Tambah Penpajuan e-RDKK” baru

Busi Pesgaran KKK

Gambar 14, Halaman input pengajuan e-EDKEK
3). Data Gagal Upload

Jika data e-RDKK gagal upload, maka akan muncul keterangan seperti
gambar di bawah mni.

Gambar 15, Keterangan revisi pada data e-RDKK gagal upload



Berikut ini beberapa keterangan penvebab data gagal upload ke sistem e-

RDEK !

a. NIK KTP tidak valid

b. Kode desa tidak sesuai dengan database atau belum terdaftar

¢. Kode PIHC dan nama pengecer tidak sesuai dengan database atau belum
terdaftar

d. ID Poktan tidak terdaftar di SIMLUTITAN/Kode desa tidak sesuai

e, Mohon periksa data petani di SIMLUHTAN, beberapa kolom ini wajib diisi
denpgan benar: Nama KTP, Alamat KTP, Tangpal lahir, Tempat Lahir,
Koordinat Lahan, Luas Lahan

4} Cetak Data e-EDEKK

Data hasil cetak e-RDKK ditandatangani oleh Ketua Kelompok Tani dan
Penyuluh Pendamping. Hasil cetak e-RDKK diberikan kepada Pengecer Resmi
sebagai dasar penyaluran pupuk bersubsidi bagi wilayah yang belum
mengeunakan Kartu Tani dalam penebusan pupuk bersubsidi. Berikut ini
adalah langkah-langkah pencetakan data e-RDKK.

e Pl Dadaa,
Poktan, Gagaktan,
Sota bk Lot

Gambar 16. Halaman cetak data e-RDKE

a. Pilih menu “Cetak Data®, Kemudian, pilih filter data vang tersedia.
b. Setelah seluruh filter terisi, pilih "*Tampilkan Data”
o, Kemudian, klik tombol “Cetak™ untuk mencetak data e-RRDEK



d. Hasil cetak e-RDKK muncul di layar

Livelu ok | Bavm pwryg tndl gl mstn
Inlish Marma GaphTan Letap
i filtoe
Dl (P L Wb e

T = L
f.g| e-ROKK

Cutal Larplran 1

L L]
p..-.....l.'-,-_ T WRY R W -!H'l'ru ll.._-1h'l'l L L - Ty oW od A

Gambar 18, Tombal tampilkan data pada menu Cetak Data e-RDKK
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Gambar 19, Tampilan data cetak e-RDEK
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Gambar 20. Tampilan user koordinator penyuluh
2. User Koordinator Penyuluh

a. Pilith filter kelurahan atau kelurahan - kelompok tani

b, Pilih aksi setujui semua pengajuan atau tolak semua pengajuan
3. User Kasie

g. Pilih filter kecamatan, kecamatan-kelurahan, atau kecamatan-

kelurahan-kelompol tani

b. Pilih aksi setujul semua pengajuan atau tolak semua pengajuan

Porsotujuan RDEK

l‘::ha_r 21. Tampilan user kasie



4, User Kabid
a. Pihh fOlter Kecamatan, kecamatan-kelurahan, atau kecamatan-
kelurahan-kelompok tani

b. Pilih aksi setujui semua pengajuan atau telak semua pengajuan

Persetijuan RDKK

Gambar 22. Tampilan user kabid

5. User Kadis
a. Pilih fiter kecamatan, kecamatan-kelurahan, atau kecamatan-

kelurahan-kelompolk tani

b. Pilih aksi setujui semua pengajuan atau tolak semua pengajuan

Gambar 23. Tampilan user kadis



6. User Admin Kabupaten
User admin Kabupaten digunakan untuk melakukan monitoring data
e-RDKK yang telah diinput oleh Kecamatan. Berikut ini merupakan menu-
menu pada user Admin Kabupaten :

a. Pengawasan : menu ini untuk melakukan pencarian NIK yang sudah
masuk ke sistern sehingga dapat diketahui NIK tertentu sudah terdaftar
diwilayah mana saja.

b. Alokasi: pada menu ini dilakulkan input Alokasi pupuk bersubsidi sesuai
2K Kabupaten,

e. Laporan : untuk melihat rekapitulasi data e-RDKK per kecamatan vang
terdird dar jumlah petani serta usulan kebutuhan pupuk Urea, SP-36,
ZA, NPK dan Organik.

7. User Admin Provinsi
User admin Provinsi digunakan untuk melakukan monitoring data e-

RDEK vang telah diinput oleh masing-masing Kabupaten. Berikut i

merupakan menu-menu pada user Admin Provinsi

a. Alokasi: pada menu ini dilakukan input Alokasi pupuk bersubsidi sesuai
SK Provinsi.

b. Laporan : untuk melihat rekapitulasi data e-RDKK per Kabupaten vang
terdiri dari jumlah petani serta usulan kebutuhan pupuk Urea, SP-36,
ZA, NPK dan Organik,

Ringkasan 2021

116,180 a 331.535,66

TOTAL PENERIMA IPER KIK) LLIAS TRAIANS |HA)

51.310.671 16.060.901

PUIFLIE LIREA (KLY PLIPLI LA (RG

23.962.596 74.256.945

PLIPLE SF3& [KLG) PUPLIK NP 1G]

55.934.318

PLIFLIK DRGAMIK (G

Gambar 24. Tampilan user admin provinsi



8. User Himbara

User Himbhara digunakan oleh Bank Operator/pelaksana Kartu Tani untuk
melakukan penarikan data e=-RDEKK sebagai dasar pencetakan Kartu Tani
maupun pengsian kuota pupuk per petani. Berikut ini merupakan menu-
menu pada user Himbara :

a. Download Data e-RDKK :untuk melakukan download data e-RDKK vang
telah dilnput oleh Admin Kecamatan dan disahkan Kepala Dinas
Kabupaten /Kota

b. Uplaod Data Tidak Valid : untuk melakukan upload data e-RDKK vang
tidak dapat diproses penceltakan Kartu Tam atau Inject kuota pupuk
Data ini akan masuk pada user Admin Kecamatan.

¢, Data Perubahan Kios : informasi perubahan Kios vang dilakukan ocleh

admin Pupuk Indonesia.

CGambar 25. Tampilan user Himbara

4. User Pupuk Indonesia

User Pupuk Indonesia digunakan untuk melakukan input data Kios
Penpecer lengkap beserta wilavah kerjanya serta melakukan update atau
pergantian kios pada sistem e-RDKK jika terdapat Kios yang tutup atau
mengundurkan diri dan adanya perubahan wilayah kerja kios.

Data input Kios Pengecer Lengkap digunakan sebagal master data
pada sistem e¢-RDKK yang digunakan opleh Admin Kecamatan saat
melakukan upload data e-RDEK,



Penambahan master data Kios Pengecer berlaku sebagai master data

untuk keseluruhan tahun. Master data Kios Pengecer tidak bisa dilakukan

hapus data dan hanya dapat diedit jika terdapat perubahan Nama Kios atau
kode Kios.

Update data Kios Pengecer berlaku =esuai tahun Login pada sistem e-

RDKK. Jika terdapat Kios Pengecer vang dilakukan perubahan maka data e-
REDKK vang sudah diinput akan berubah dan ternotifikasi ke user Himbara.

.

Master Data Pengecer : untuk menambahkan data Kios Pengecer
Lengkap dan wilayah kerjanyva secara upload dalam format excel maupun
tambah data satu per satu,

Wilavah : kode wilayah sesuai dengan Data Kementerian Dalam Negern
Rayon : pembagian wilayah kerja sesuai anak perusahaan PT Pupuk
Indonesia

Data kios : untuk mendownload data Kios yang sudah masuk ke sistem
e-RDKK

Update data Kios : untuk melakukan perubahan kios pada data e-RDKK
yvang telah diinput oleh petugas Admin Kecamatan.

w L L] ' R ]

Gambar 26, Tampilan user Pupuk Indonesia

Tata Cara upload Master Data Kios dan Update data Kios

1) Upload Master Data Kios

a. Isi format excel dengan format sebagai berikut
Kode PIHC Mama Pengecer | Kode Desa




Setelah diisi dalam format excel kemudian disimpan ulang dalam

format csv ([comma delimited)

b. Pilih menu Master Data - Pengecer - Upload Pengecer

¢. Pilth Upload CSV — Pilih kota/kabupaten - Choose File (lormat csv) -
LUpioad File

d. Pilih Oke

e. Pilih tambah data untuk input Kios satu persatu.

Gambar 27. Tampilan data master pengecer

Form Tamhbah Data Penpecer

Gambar 28. Tampilan form tambah data pengecer

21 Update Data Kins
a. Isi formal excel dengan format berikut :
Nama Kode | Kode | Nama | Kode Tangggal
Kigs PIHC Diesa Kios FIHC Berlaku

Lama Lama Baru Baru




Setelah data diisi dalam format excel, kemudian file excel disimpan
ulang dalam format csv (comma delimited).

b. Pilih menu Master Data — Update Data Kios
pilih Upload kios untuk melakukan perubahan kios dimana kios baru
belum diinput di Master data Kios

¢, Pilih Upload CSV - Choose File (format csv) — Upload Filed.

d. Pilih Oke,

B @ -roKk

Upioad Data Kinz < DOWRMLGAD gt | Kbas

Gambar 29, Tampilan menu update data kios



Lampiran 3. Alur penetapan kebutuhan pupuk bersubsidi
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Lampiran 4. Alur penyaluran pupuk beraubsidi
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Lampiran 5. Alur verifikasi dan validasi dekumen penyaluran pupuk bersubsidi
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Lampiran 5.

Pengawalan Penvaluran Pupulk Bersubsidi
Menggunakan Kartu Tanli (Tor/liter]

Periode Bulan ; ......2022
Kecameatan : ...
Kabupaten . ...
A. Data e-EOEK
Jenks Pupuk
HPK
g Desa ula Crganik | Organik
i i
Urea | 8P-26 | 24 | NPK | Khusus gan
Granul Cair
[utrtule
kalcao)
L
dst
TOTAL
E.Data Penyaluran
Jeniz Pupuk
NPK
Mo De uta Craganlle | Organik
83
Urez | SP-36 =h NFK Khusus i
Thranul alr
[untuk
kakan)
1
Ast
TOTAL
PR | £ 4.9
tid

Mama Pelapor {Tim Verval|



Lempiran 7,

Pada hari ..(dist hari..... tanggel ..[dist tgi, bulan, tofmn)

...[diisi nama Kabupaten). .. Kecamatan __{diizi noma Kecormatan|
Periode . ....[dusi bulan dan fakinl... saampat dengan

BERITA ACARA
HASIL VERIFTEKAST DAN VALIDAS]T LAPANGAN PUPUK BERSUBSIDI TIM
KECAMATAN

....... telah
dilalakan verifikasi lapangan di Provinsi ...[dfist rema provinsi.... Eabupaten

ozt Bulan dan tabun]...  dan Produsen dan
Distrabutor......ccocvviiici s, dengan hasil sebagai berikut -
1. Fenyaluran bulan_ .. ........ (Ton fliter)
Janiz Pupuk
MNPK Formula Grganik | O i
rgani
No Penyaluran Urea 5P-36 NFK Ehusus )
Granul | {Cair
funiuk kakro]
Crata
| PargecarHagil
Verifikasi dan
Validasi
4 Koreksi
3 Hasil Verifil:as

Lapangan




Keterangan Koreksi hagil Verifikasi Lapangan !

1 Urea ditemuban adanya penyvaluran yang tidak henar sejumlah ... Lk |
Desa ... ¥elompok Tani ..... karena ...
2 3P ditemukan adanya penyaluran yang tidak benar sejumlal: ... dl
Cesa ... . Kelompok Teni ... Karena ...
3 ZA ditemukan adanya penyaluran yang tidak benar sgumlah ...... di
Dema .. Kelompok Tani ... karena
4 NPK ditemukan adanya penyaluran yang tidak benar s=sjumiahb ...... di
Deaa ..... Kelompok Teni ... karena ...........
5 NPE diteamukan adanya penyaluran yang tidal benar sejumlab ... di
Formuia Dega ..... Kelompok Tani ..... karsna ...........
Khusus
{untuk
kakao)
& Organik : diternikan adanya penyaluran yang hidak benar sejumlah ... di
Granul Desa ..... Kelompok Tami ... karena ...........
7 Organik : ditemukan adanya penyaluran yang tidak benar sequmlah ... di
Cair Desa ... Ketompok Tand ... barena ...
2. Panyaluran bulan............ (Tonfliter]
Jenis Pupuk
NPEK Formmula Organik |0 ite
Nc | Penyaluran Ursa | SP-36 ZA NFK Khnsus & s
Granul | Cair
[untuk kakan)
Data
. Pengecer / Hasil
Verifikani dan
Yalidasi
2 Korekal
a Hasil Verifikasi
Lapangan




Keteranpan Koreksi hasil Verfikasi Lapangsn -

Ures

3r 36

NFK

NPK
Formula
Ehusus
funituk
kakao)
Oirgattl
Granul
Organik

Cair

diternukan adanys penyalaran yang tidak benar aejurmlah ......

di Desa ... Kelompok Tani ... karena _._........

diterntikan adanys penyaluran yang bdak benaer zejumlah
di Desa ..... Kelompok Tani ..... karena ...........

ditemukan adanya penyaluran yang tidak benar sequmlah ... ..



Demikian Berita Acara Hasil Verifikazi Lapang ini dibuat untuk dapsat
dipergunakan sshagaimalia mesinya.

Cisehyjui,
Tim Verifikasi dan Vebidasi
Eecamatan ... ............. Ponpecer ......cccoeuveee
1.
IMama dan Tanda Tangati| (Mama dan Tanda Tangan|

|Nama dan Tanda Tangan)]



Larnpiran B.

SURAT PEENYATAAN KEBENARAN DOKUMEN (KIOS PUFUK LENGKAP)

Saya yang bertanda tangan di bawah ini :

MNama:

KPL

menyatakan bahwa data dan kelengkapsan dokumen yang kami sampaikan
berkaitan dengan tagihan subsmdl pupuk period= bulan ... tahun .........
adalahh benar dan menjadi tanggung fwab KPL ... ..., baik
secara formal maupun matenal.

Dwmikian surat pernyataan ind dibuat dengan sebepar-benarnya untuk dapal
dipsrgunakan sebagaimana mestinya.

Hd, matermi dan stempel

Mama



Lampiran 9, Tata Cara Sistem e-Verval

Pelaksanaan verifikasi dan validast dilakukan melalul melalul sistem e-
verval yang terdiri dari proses verifikasi di tingkat kios melalui aplikasi T-
Pubers serta verifikasi dan validasi di tingkat kecamatan dan pusat melalaui
website https:/ /erdilk pertanian go.id /verval (81 Verval) yang diakses dari

peramban (browser Google Chrome.

IR TR AR R ALTE (L1
l.r!illl__rlll WhEReAL il
WETIWAL .

(ol R R P

EIT AR - TanepLE
DARI USER KIOS -g:;uf;; :ﬂ;‘i:..i‘:.?ﬁ.'; Prois verlcas &
PENGECER/PIHC) | dhin | Bmthe e e mgrrg i s
(BY APLIKASI T, Mt
MOBILE I =

BRASEIE B SRS

AR PRI

] el stannni ymeg el i
wlen tidaks dizetlil Tis
Worwal Mol

CGambar 30. Mekanisme sistem e-verval

1. Aplikasi T-Pubers [Kioa Pengecer)

Melalui aplikasi ini, kios pengecer melakukan input data penyaluran pupuk
bersubsidi ke dalam sistem e-verval dengan menggunakan telepon genggam
bersistem operasi Android. Aplikasi T-Pubers Online dapat diunduh di Google
Flaystore, Berikut ini merupakan langkah-langkah verifikasi data penyaluran
pupuk hersubsidi melalui T-Pubers.

a. Pastikan ftur lokasi [{GPS/Global Positioning Sistem) menyala saat
melakukan penginputan data. Hanya kios terdaftar dan aktif vang dapat
melakukan penginputan.

b. User kios pengecer melakukan login ke aplikasi T-Pubers dengan
mengisi kode kios dan password. Setelah selesai, klik login untuk mulai
melakukan proses input.

¢. Klik tanda tambah (+) untuk menambah penebusan baru,

Gambar 31. Halaman login aplikasi T-Pubers



d. Setelah muncul menu *Penebusan Baru", isi NIK vang tertera pada KTP.
Bila NIK sudah terdafftar di dalam e-RDKK, maka user dapat menginput

data realisasi pupuk bersubsidi.
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Gambar 32. Pencarian NIK pada menu penebusan baru

e, Pilih tanggal transaksi penebusan pupuk yang akan diinput.
f. Isi jumlah pupuk yvang ditebus pada kolom masing-masing jenis pupuk.
Setelah jumlah pupuk diisi, kuota pupuk e-RDKK yang tersisa akan

berkurang.

ﬁ:lh_ 14 Apr

R R, b A B A s

SUBMITY

Gambar 33, Pengisian data transaksi penebusan pupuk pada aplikasi T-
Pubers

g Setelah itu, klik submit untuk mengirimkan data transaksi pencbusan

pupuk bersubsidi.
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Gambar 34. Data transaksi penebusan pupuk yang berhasil terkirim

2 Tata Cera Penggunaan S[ Verval (Tim Verval)

Tim wverval kecamatan melakukan wverifikasi dan wvalidasi transaksi
penebusan yang telah diinput oleh kios pengecer melalu: situs web 31 Verval.
Melalui situs ini pula, tim pembina kabupaten/kota dan provinsi dapat
melakukan monitoring dan melihat laporan dar tim verval. Berikut ini

langkah-langkah penggunaannya :

Gambar 35. Halaman situg web SI Verval

a. Pertama-tama peEngguna periu mengakses

hitps/ ferdkk. pertanian.go.id/verval /. Kemudian, isi username dan

password serta memilih tahun penyaluran pupuk bersubsidi,



b. Selanjutnys, pengguna mengklik login untuk masuk ke dalam 51 Verval.

c. Kemudian muncul tampilan halaman depan dan menu pengguna 3l

Verval., Berikut penjelasan dari masing-masing menu vang ada pada

akun user:

Profile : Mengisi data petugas WVerifikasi dan Validasi Tim
Kecamatan

T-Pubers : Melakukan aksi persetujuan/penclakan (approvall,
pengawasan  (moniloring), Sserta melihat laporan  berdasarkan
statusnya (reporting).

Laporan : Melihat hasil persetujuan/penclakan vang dilakukan
oleh tim verval kecamatan (user tm pembina)

Laporan verval [bulan 1-3); Laporan hasil verval melalui metode
penginputan yang dilakukan oleh tim verval kecamatan (sebelum
T-Pubera)

Petunjuk pengoperasian

Sign out : Keluar dari akun 51 Verval

Profil Saya

fangpald B0 L 1R3T7

Fearnama
Bama Lenphap
K

Ha B

e

Gambar 36. Tampilan menu user tim verval kecamatan



Prafil Saya

Tanpgal 80310834 152132
LHErmume

Mama Lengkap
HIP

o SR

oo

Gambar 37. Tampilan menu user tim pembina kabupaten /kota dan provinsi

d. Setelah membuka menu “Approval T Pubers”, pilih data transaks
penebusan kios vang telah diinput dalam flter kios.

e, Kemudian, tim verval kecamatan dapat melakukan persetujuan dengan
mengklik tombeol “Setujui (Hijau)® atau melakukan penolakan dengan
mengklik tombel “Tolak (Merah)”. Pengguna juga dapat menyetujui

seluruh data transaksi penebusan dengan mengklik “Setujui semua

(Oranve|”.
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Gambar 38. Proses persetujuan tim verval kecamatan

f. Jika ingin melihat secara rinci transaksi penebusan, maka pengguna

dapal mengklik tombol “Detil (Biru)®.



Gambar 39. Data transaksi penebusan pupuk salah satu petani

Ketika mengakses menu "Monitoring Data T-Pubers”, terlebth dahulu
pilih provinsl (tim verval pusat), kabupaten (tim pembina provinsi],
kecamatan (tim pembina kabupaten], kios, status, dan bulan transaksi
penebusan,

hetlka mengakses menu “Reporting Data T-Pubers™, terlebih dahulu pilih
bulan dan status transalksi penebusan,

Adapun status verifikasi dan validasi melalut e-verval adalah sebagai
berikut :

- Menunggu Persetujuan Tim Verval Kecamatan

- Ditolak Tim Verval Kecamatan

- Disetujui Tim Verval Kecamatan (Menunggu Persetujuan Pusat)

- Ditolak Tim Pusat

- Disetujui Tim Pusat

e R PR b g

Gambar 40. Tampilan halaman Monitoring Data T-Pubers
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Gambar 41. Tampilan halaman Reporting Data T-Pubers

-



Lampiran 140,

SURAT PERNYATAAN KEBENARAN DOHUMEN (FRODUSEN)

Saya vang bertanda tanpgan di bawah ini -

Nama,

Jabatan

Petugahasmn -

menyatalean bohwa data dan kelenghapan dokumeén yang kami sampadkan
berkaitan dengan tagibhan subsidi pupuk periode bulan . ...... tahuf .........
adalah benar dan menjedi tanggung jawab PT ..........c.ocoeevv e, balle secara
formal maupun material.

Derniltian surat pernyatasn ini dibuat dengan sebenar-benarmya, untule dapat
dipergunalkan sebagaimana meatinya.

He materai don stempeal

Hama



Lampoan 11.

BERITA ACARA REKAPITULASI HASIL VERIFIKAS! DAN VALIDAZL FUPUK
BERSUBSIDI TIM FLUISAT
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Lampiran 12,

BERITA ACARA
HASIL VERIFIKASI DAN VALIDASI LAPANGAN PUPUK BERSUBSIDI TIM
PUSAT
Pada hari ..[diisi hard.... tanggal ..(didst tgi, bulan, tahun)..... telah

dilakukan verifikasi lapangan <i Provinei ... [dost nama provinsgd.... Kabupaten
. [diisl nama Kabupaten)..., Kecamatan . . |dosi namd Kecomatan)..... |, Desa

,,,,,, |dilsi rama Desd) ... Perigde ____{disi bular dar tahun)... sampai dengan
wedditzi bulon doar tchun).,. dano Produsen L. e caa e dan
Distributer............ccoceeeieevev oo dengan hasil sebagai berikut :
i. Penvaluran bulan............. [Tonfliter}
Jenis Pupuk
NPK
Formula )
No | Penyaluran |Ures |3P-36 | ZA | KPR | Khusus | | rgami
Granul | Cair
(untuk
kakao)
Dats,
. Pengecer /Hasil
Verlikasi dan
Validasi
2 Kor=ksi
3 Hagil Verifikasi
i Lapangan j

Keterangsan Koreksi hasil Verifikasi Lapangan .
. diternukan adanya penyalnran yang tidak benar sejumish ...... di

1 Urea :
Deza ... Kelompok Tani ... karena ...........

5 spas ditemukan adanya petivaluran yang tidsk benar sejumlah ...... di
Desa Kelompok Tani ..... karena ...........

3 za ‘ ditemukan adanya penyaluran yang tidal: benar ssjumiah ...... i

Dasgs ... Kelompok Tani ... karena ...........



ditemukan adanya petnyaluran vang tidak benar sgjumish, ... di
! NPK Daan ... Kelompok Tani ... karena ...........
NFK
Formuls . ) X ,
ditemukan adanya penvaluran yang tidak benar sejumiah ... di
5 Khusus Desa ..... Kelompok Tant ... karena ...........
[untuk
kakeo)
6 Organik diternubkan adanya penvaluran yang tidal: henar sejumlah ... di
Grarul Desa ... Eelompok Tani ... karena ...........
Organik diternukan adanya penyahuran yang tidak benar sejumlah ...... di
f Cair Desa ..... Kelompok Tani ..... katensa ...........
2. Penvaluran bulan............. [Ton flitex)
Jeniz Pupuk
MFPK
FOradIR | ganik{Organilk
Hg Penvaluran Urea | 2P-36 ZA HPK Khusus
Granul| Cair
{untuk
kakan]
Data
. Pengecer/Hasil
Yenfikasi dan
Validasi
2 koreksi
3 Hasil Verifikaai
Lapangan




Keterangan Koreksi hasil Yerfikast Lapangan :

1l Urea
2 3P 36
3 ZA
4 NPk
NFK
Formula
o5 Khusus :
juntuk
kakao)
" Organik
Granul
- Crganik
Cair

diterukan adanya penyaluran veng tidak benar sejumlah ... . di
Desa . ... Kelompok Tani ... karena ........-..

ditemukan adanya penyaluran yang tdak benar sgjumlah ..., di
"Desa ..... Kelompok Tani ... karena ...
ditemukan adanya pen_',ralurm yvang tdak beanar ssjumlah ...... di



Damilien Berita Acara Hasil Verifikasi Lapang ini dibuat untuk dapat
dipergunakan sebagaimana mestinya.

Tim Verifikag dan Digtributor Wakil Produsen
Validasi Pusat = ceciecaareis

{Nama dan Tanda  (Nama don Tanda Tengan)  (Namao dan Tanda
Tangant Tangan)

[Nama dan Tanda Nama dan Tanda Tangan)  (Nama dan Tanda
Tangont Targan)

Driketahai,
Tim Verval Kecamatan Tim Pembina Kios Pengecer

rrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrr

fNema dan Tanda Nama dan Tanda Tanger) {Noma dan Tanda
Tangar) Tangan}



