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Direktur

Ketua 

Kelompok/Tim 

Kerja

Fungsional/ 

Pelaksana 

(Anggota Tim Kerja)

Kelengkapan Waktu Output

1
Menugaskan Koordinator untuk menyusun pedoman pupuk 

bersubsidi
15 menit Disposisi

2
Menugaskan Subkoordinator untuk menyusun pedoman pupuk 

bersubsidi
Disposisi 30 menit Disposisi

3 Menyiapkan bahan pedoman pengawasan pupuk bersubsidi Disposisi 3 hari Data dan informasi

4
Menyusun draft pedoman pupuk bersubsidi dan meneruskan ke 

Koordinator
Data dan informasi 5 hari

Draft pedoman 

pengawasan

5 Mengoreksi draft pedoman pupuk bersubsidi
Draft pedoman 

pengawasan
2 jam

Konsep pedoman 

pengawasan

6 Mengoreksi konsep pedoman pupuk bersubsidi
Konsep pedoman 

pengawasan
1 jam

Pedoman Pengawasan 

Pupuk dan Pestisida

7 Mendokumentasikan Pedoman pupuk bersubsidi

Pedoman 

Pengawasan Pupuk 

dan Pestisida

10 menit Arsip

8 hari 3 jam 55 menit

SOP Penyusunan Pedoman Pupuk Bersubsidi

No. Kegiatan

Mutu Baku

Ket.

Pelaksana

Setuju

Setuju Tolak

Tolak
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