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KEPUTUSAN DIREKTUR JENDERAL PRASARANA DAN SARANA PERTANIAN
NOMOR 4l /¥pss OT.210/ %/ 08 /2021

TENTANG

URAIAN TUGAS MANAJERIAL KELOMPOK DAN SUBKELOMPOK SUBSTANSI
LINGKUP DIREKTORAT JENDERAL PRASARANA DAN SARANA PERTANIAN

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

DIREKTUR JENDERAL PRASARANA DAN SARANA PERTANIAN,

Menimbang : a bahwa dengan Peraturan Menteri Pertanian Nomeor 08
Tahun 2021 telah ditetapkan Kelompok Substansi dan
Subkelompok  Substansi  pada Kelompok Jabatan
Fungsional lingkup Kementerian Pertanian;

b. bahwa untuk mewujudkan efektivitas pelaksanaan tugas
dan fungsi, perlu ditetapkan uraian tugas manajerial
kelompok dan subkelompok substansi;

¢. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana
dimaksud dalam hurul a dan huruf b, perlu menetapkan
Keputusan Direktur Jenderal Prasarana dan Sarana
Pertanian tentang Uraian Tugas Manajerial Kelompok dan
Subkelompok Substansi lingkup Direktorat Jenderal

Prasarana dan Sarana Pertanian;

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 39 Tahun 2008 tentang
Kementerian Negara (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2008 Nomor 166, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 49186);
2,  Peraturan Presiden Republik Indonesia Nomor 45 Tahun
2015 tentang Kementerian Pertanmian (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 85);



Menetapkan

EESATU

KELDLIA

KETIGA

3. Peraturan Presiden Nomor 68 Tahun 2019 tentang
Creganmsast  Hementenan Negara  (Lembaran  Megara
Eepublik Indonesia Tahun 2019 Nomor 203];

4, Peraturan Menteri Pertanian Nomor 40 Tahwgn 2020

tentang Organisesi dan Tata Kere Kementerian Pertanian
{Berita Negara Republik [ndonesmia Tahun 2020 Nomer
1647);

5. Peraturan Menteri Pertanian Weomeor 08 Tahun 20321
tentang  Kelpmpok  Substansi  dan Subkelormpok
Substansi pada Kelompok Jabatan Fungsional lingkup
Kementenan Pertaman (Benta Negara Republik Indoncsia
Tahun 2021 MNomor 422);

MEMUTLUSEAN:

KEPUTUSAN  DIREKTUR JENDERAL FRASARANA  DalN
SARANA PERTANIAN TENTANG URATAN TUOAS MANAJERIAL
KELOMPOK DAN SUBEELOMPOE SUBSTANSI LINGKUP
DIREKTORAT JENDERAL FPRASARANA  [DAN  SAHANA
PEETANMIAMN,

Urzaan Tugas Manajerial Kelompok dan  Subkelompolk
Substansi lingkup Direktorat Jenderal Prasarana dan Sarana
Pertanian sebagaimane tercantum  dalam Lampiran  yvang
menlpakan baggan tdakl rerposahiian dan Keputusan o

Urmzan Tupaz Mangjerial KRelompok dan  Subkelompok
Substanszi lingkup Direktorat Jenderal Prazarana dan Sarana
Pertanian sebagaimana dimalksud dalam diktam KESATU
sebagal acuan dalam penyusunan terget kinerja, rencana

kerja dan anggaran, serta pelaksanaan kegiatan.

Ketentuan lain yanp diperlukan delam rangka pelaksanaan
Keputuzan ini diatur dan ditetapkan lebih lanjut oleh
Fimpinan Tinggi Pratama masing-masing Uit Kerja,



KEEMPAT : Keputusan ini mulai berlaku pada tangeal ditetapkan.

Ditetapkan di Jakarta
pada tanggal Ob Agustus 2021

DIREKTUR JENDERAL,

M’LPE"—Q_./
ALY JaMIL
NIP 196308301998031001

Salinan Keputusan ini disampaikan kepada Yth.:
1. Menteri Pertanian; dan
2. Pimpinan Tinggi Pratama Lingkup Direktorat Jenderal Prasarana dan

Sarana Pertanian,



LAMPIRAN

KEPUTUSAN  DIREKTUR  JENDERAL
PRASARANA DAN SARANA PERTANIAN
NOMOR 4i / ¥pee/ OF. 210/ B/ 08/ 20N
TENTANG

URAIAN TUGAS MAMNAJERIAL KELOMPOK
DAN SUBKELOMPOX SUBSTANSI LINGKUP
DIREKTORAT JENDERAL PRASARANA D&N
SARANA PERTANIAN

UFRALAN TUGAS MANAJERIAL KELOMPOK DaAN SUBKELOMPOK SUBSTAME]
LINGEUP DIEEETQRAT JENDERAL FRASARANA DAN BARANA FERTANIAN

EAB I
SEKRETARIAT DIREKTORAT JENDERAL

#A. Kelompok Perencanaan

1.

Subkelompok Program
Subkelompok  Program mempunyal tugas melakukan penylapan
bahan koordinasi dan penyusunan rencana dan program di bidang

prazarana dan sarana pertanian.

Uraign tugas pekerjaan tersebut mehputi:
4. Melalukan penyusunan bahan rencana kerja dan anggaran
subkelompok Program.

Haail kena;

Konsep rencana kerja dan anggaran, Kerangha Acuan Kerja {KAK),
Rencana Anggaran Belanja (RAB), dan Rencana Operasional
Kegiatan {ROK)] Subkelompok Progra.

b. Mepwiapkan bahan penyusunan rencans  kerja,  kebijakan
pembangunan janpgka menenpsh dan jangka panjang (rencana
strategis] serta indikator kinerja di bidang prasarana dan sarana

pertariian.
Hasil kerja:

1] Konsep rencana kerja [Fenja) di bidang prasatana dan zarana
pETtanian;

2} Konsep kebjjakan pembangunan jangka menengah dan jangka



panjang dalam rencana strategis i bidang prasarena dan

garana pertanian; dan

3}  Konsep indikator kinerja < bidang prasarana dan sarana

pertanian.

- Menyiapkan penyuszunan rencana kerja, kebijakan pernbangunan
janghka menengah dan jangka panjang {rencana straregist serta
imdikatoer Kinerja Sekretariat Direktorat Jendéral,

Hasil kerja:
1] Konsep rencana kerja (Renja) Sekreetariat Direletorat Jenderal,

2] Konzep kebijakan permbangunan jangka menengah dan jangka
paniang dalam rencana strategis Sekretariat Dircktorat

Jenderal; dan
3) Konscp indikator kinerja Sekretariat Direktorat Jenderal.,

 Menyiapkan bahan penyusunan  perencanaan  program  dan

kegiatan tahunan dibidang prasarana dan sarana pertanian,
Hasil Kerja:

Konsep penyusunan perencanaan program dan kepiatan tahunan

dibidang prasarana dan sarana pertanian.

. Menviapkan bahan penyusunan penctapan kinerja program dan
dukungan manajemen di bicdang prasarana dan sarana pertanian.
Hasil Kerja:

1} Honsep penetapan kinerja program di bidang prasarana dan

sarana pertanian; dan

2] Konwsep penetapan kinerja dukungan manajemen di bidang
prasarana dan sarana perlaman.
. Menyiapkan bahan penyusunan pedoman Umbm PEFCOCHATIARN

prograrm  kegiatan tehunan di bidang prasarana dan sarane

pertanian.
Hasil Kerja:

Konsep pedoman umum perencanaan kepiatan tahunan bidang

pragaraba dan sarans pertanian.

. Menyiapkan bahan terkait penyusunan rencana  pelaksanaan
kegiatan tematik dan khusus di bideng prasarana dan sarana

pertanian.



panjang dalam rencana strategis di bidang prasarana dan

gArane pertanian; dan

) Konzep indikator knerja di bidang prasarena dan sarana

pertanian.

. Menviapkan penyvsunan rencana kerja, kebijakan pembanpunan
jangka mencnpgah dan jangka panjang (rencana stralegis) serta
indikator kinega Sekretariat Direktorat Jenderal

Haszil kerja:
1]  Konsep rencana kerje (Renja) Sekretariat Direktorat Jenderal,

2]  Konsep kebijakan pemnbangunan jangka menenpah dan janghka
panjang  dalatm  rencana  strategis  Schretaniat  Dhirckborat

Jenderal; dan
3]  Honsep indikator kinerja Sekretariat Direktorat Jenderal.

 Menyiapkan bahan  penyusunan  perencanaan  program  dan

kegiatan tabunan dibidang prasarana dan sarana pertanian.

Hesil Kerja:

Kongep penyusunan perencanaan program dan keglatan tahunan
dibidang prasarana dan sarana pertanian.

. Menyiapkan bahan penyusunan penetapan kinerja program dan

dulkungan manajermnen di bidang prasarana dan sarana pertanian.

Haszil Kerja:

13  Konsep penetapan kinerja program di bidang prasarana dan
sArana pertanian; dan

2]  Konsep penetapan kinera dukungan manajemen di bidang

pragarana dan sarana perlanian.
. Menwiapkan bhahan penyusunan pedoman wmum  perencanaan

program  kegiatan tahunan di bidang prasarana dan  sarana

pettanian,
Haz=il Ketja;
Konsep pedoman umum perencanaan kepiatan tahunan bidang

prasarana dan sarana pertanian.

. Menyiapkan bahap  terkait penyusunan rencana  pelaksanasn
kegiatan tematik dan khusus di bidang prasarana dan sarana

pertanian.



I

Hasil Kerja:

Konsep rencana pelalksanaan kepiatan tematik di bidang prazarana
dan sarema pertanian, antara lain: daereh perbatasanfdaerah
terluar dan daerah tertinggal serta mitigasi dan adaptasi dampak
perubzahan iklim;

Konsep rencana pelaksanaan kegiatan dana alokasi khusus {DAK)
fisik di bidang prasarana dan sarana pertanian.

.Melakukan wigas kedinasan  lain berdasarkan  penugasan

pimpinan.
Hasil kerja:
Laporan pelaksanaan tugas kedinasan lain,

Menyiapkan petvusunan dan penyajian laporan kegatan scrta
[ slah s NEAE Tyk=T4l pertangrungiawaban kevanpgan subkelompok
Frogram.

Hasil kerja;

Konzep laporan kegiatan dan pertanggungiawaban  kevangan
Subleelompok Program.

Melabkukan penyimpanan dan pemeliharaan dekumen kepiatan
Sublelampok Program.

Hasil kerja:

Dokumen kegiatar Subkelompoek Program,

Subkelompok Anggaran

Subkelompok Anggaran melalmkan penyiapan bahan koordinasi dan

penIsunan angegaran di bidang prasarana dan sarana pertanian,

Uraian tugas pekerjean tersebut meliputi:

.

Menylapkan bahan rencana kerja dan anggaran Subkelompok
Anggaran.

Hazil kerja:

Konsep remcana kerja dan anpgaran, Kerangka Acuan kerja
{KAK), Rencana Anggaran  Belanja [RAB), dan Rencana
Operasionad Keglatan (ROE) Sublelotmpol Anggaran.

WMenyiapkan bahban  rancangan baku  blaya/satuan  biaya

kegiatan di bidang prasarana dan sarana pertanian.



Hasil Kerja:

Konsep rancangan baky biaya/satuan biaya kegiatan ditidang

prasarane {an sarans pertanian.

Menviapkan bahan penyusunan Nota Keuangen dan Rencana
Anggaran Pendapatan dan Belanja Negsraz (RAPBN] Direloeorat

Jenderal Prasarana dan Sarana Pertanian
Hasil Kerja;

Kongepr Nota Keuangsn dan RAPEM  Direktorar  Jenderal
Prasarana dan Sarana Pertanian.

Menytapkan bahan dan  penyelenggaraan  sosialisasi, dan
asistensi kegintan dan anggaran, lingkup Direktorat Jenderal

FPrasarana dan Sarana Pertanian.
Has=1 Kerja:

Eonsep laporan sosialisasi dan azistensi kegiatan dan anggaran

lingkup Direlktorat Jenderal Prasarana dan Sarana Pertanian.

Menyiapkan hahan Rencana Keria dan Anggaran
Kementerian/Lembaga (RKAKL] lingkup Direktorat Jenderal

Frasaranga dan Sarana Pertanian.
Hasil Kerja:

Konsep Rencana Kera dan Anggaran Kementeérian/Lembapa
(REAKL) limgloap Dhirektorat Jenderal Praserana dan Sarana
Pertanian.

Mcnyiapkan hahan Daftar Isian Pelaksanaan Angparan ({DIFA)
lingkup Direktorat Jenderal Prasarana dan Barana Pertanian.

Hasil Kerja:

Konsep Daftar [sian Pelaksanaan Anpearan [DIPA} lingloop
Direktorat Jenderal Preagarans dan Sarana Pertanian.

Menyiapkan bahan usulan Petunjuk Operasional Kegiatan (POK)
Direktorat Jenderal Prasaranz dan Sarana Pertanian.

Hasil Kerja:

¥onsep vsulan Petunjuk Operasional Kegiatan {(FOK} Direktorat

Jenderal Prasarana dan Saranzs Pertanian.

Menytapkan dan  ememproses revisi Petunjuk  QOperasional
Kegiatan (FOK) dan Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran [DHIPA).



Hazl Kega:

Konsep revisi Petunjul Operasional Kegiatan (POK) dan Dafiar
Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA).

Melakukan tugas kedinasan lain  berdaserkan penugasan
PITpinarn.

Hasi kerja:
Laporan pelaksanaan tugas kedinasan lain.

Melakukan penyusunan dan penysjian laporan kegiatan sertg
penyusunan  pertapnggungiawaban keuanpan  Subkelompok
ANERATSN.

Hasil kerja:

Konsep laporan kegiatan dan pertanggungiawaban keuangan
Subkelompol: Anggararl.

Melakukan penyimpanan dan pemeliharaan dokumen kegiatan
Subkelompok Anggaratt.

Hasil kerja:

Dolumen kegiatan Subkelompok Anggaran.

Subkelempok Kerjasama

Subkelompok Kerjasama mempunyal tugas melakukan penyiapan

bahan penyusunan kerja sama di bidang prasarans dan sarana

pertanian.

Uraian tugas pekerjean tersebut meliputi:

4.

Menyiapkan penyusunan bhahan rencane kerja dan anggaran

Subkelompok Kegasama
Haszil kerja;

Konsep rencana kerja dan angparan, Kerangka Acuan Kerja
(KAK), Eencana Anggaran Belanja [RAB), dan Rencana
Operasional Kegiatan [ROK) Subkelompok Kerjasama.

Menyiaphkan penyiapan bahan penyusunan kerjz sama deongan
permerintaty, asaosiay badan negara lain dan swaatka,

Haszl Kerja:

Honsep penyusunan kerasama dengan pemerintah, asosiasi
badan negara lain dan swasta,



Menviapkan behan penyusunan  posisl Indonesia badang
prazarans dan sarana  pertanian pada pertemuan/sidang

internasional.
Hasil Kena:

Konsep poaisi Indonesia bidang prasarana dan sarana pertanian

pada pertemuan / sidang interhasional.

Menyiapkan bahan penyusunan materi pada pertemuan sidang

internasicnal bidang prasarana dan sarana pertanian.
Hasil Kerja:

Konsep materi pada pertemuany sidang internasional hidang

prasarana dan sarang pertanian.

Menyizpkan bahan penyusunan propesal/usulan  bantuan
proyek pembangunan [Pinjaman/Hibah Luar Megeri) bidang

prasarana dan sarana pertanian,

Hasil Kena:
Konsep proposal/usdlan  bantuan proyek  pembangunan
[Pinjarnan/Hibah Luar Negerij bidang prasarana dan sarana

pertanian.

Menviapkan fasilitasi dan  penyiapan bahan  penelaahan
dokumen perjanjian kerjasama bidang prasarana dan sarand

pertanian.
Hawzil kerja:s

Konsep hasil penelaahan dolumen perjanjian kerja sama bidang

prasarana dan saranad pertanian.

Menyiapkan bahan dokumen  administrasi  penugesan
pojabat/ pegawal Direktorat Jenderal Prasarana dan Sarana
Pertanian dalem mengikuti pelatihan /workshog/ pertemuan
sidang/ kutjungan dinas Keluar negeri,

Hazil Kerja:
Honsep dokumen administrasi penugasan  pejabalfpegawai
Direktorat Jepderal Prasarana dan Sarana Pertanian dalam

mengikuti  pefatihan/  workshep/  pertemuan/  sidang/
kunjungan dinas keluar negeri.



Melaksanakan tupas Kedinasan lain berdesarkan penugasan
PHIIPINAN.

Hagil kerja:
Laporan prlaksanszan (ugas kedinaszan lain.

Menyusun dar menyajikan laporan kegiatan serta laporan

pertangaungjawaban keuanpgan Subkelompok Kerjazama.,
Hawsil kerja:

Konsep laporan kegiatan dan laporan pertanggungjawaban

keuangan Subkelompok Kerjazama.

Melakukan penpelolaan dokumen hasil kegiatan Sublelorpok

Herjasama.
Haail kerja:

Dokumen kegiatan Subkelompok Kerjasama,

B, EKelompok Keuangan

1,

Subkelompok Perbendaharazm

Subkelempok Perbendaharaan mempunyai tugas melakukan urasan

perbendaharaan, pencrimaan negard bulkan pajak, dan penyiapan

bahan pengujian surat perintah membayar.

Uraian tugas peckerjaan tersebut meliputi

a Menyiapkan penyusunan baban rencana kerja dan anggaran

Subkelompok Perbendaharaan,

Has=il ketja!

Konsep rencana kerja dan anggaran, Herangka Acuan Kerja {KAK],

Rencana Anpgaran Belanja (RAB], dan Rencana Dperasicnal
Kegiatan [ROK].

b. Melakukan urusan perbendaharaan

Hasil Kerja:

L)

4
3]

Konsep usulan pengangkatan dan pemberhentian f merevis
pengelola  keuangan {(KPA, Pgjabat Penerbit SPM, FPPK,

bendahara pengeluaran, dan bendahara penetimaan).
Konsep laporan bimbingan administrasi kenangan; dan

Konsep laporan pengelolaan keuangan.



7. Menyiapkan bahan penyelesaian Tuntutan Perbendaharaan (TP).
Hasil Kegas

Kansepn laporan penvelesaian Tontytan Perbendaharaan (TP).

d. Menviapkan urisan Penerimaan Negara Bukan Pajak |FNEP).
Haszil Kerja:
Konsep laporan Penerimaan Nepara Bukan Pajak (FNEP).

&, Menviaplan bahan penerbitan Surat Penintah Membayar (5PM).
Hasil Kerja:
Konzep Dokumen Perintah Membayar {(SPM]).

i Melakukan wrusan pembayaran gaji pepawal satuan  kerja
Direktorat Jenderal Prasarana dan Sarana Pertanian.

Hasil Kerja:

Konsep laporan pembayaran gaji pegawai satuan kerja Direktorat

Jenderal Prazsarana dan Sarana Pertanian.

g. Melalukan tugas kedinasan lain  berdasarken penugasan
PIILPLINARN.

Hasil kerja:

Laporan pelaksanaan tugas kedinasan lain.

h. Melakukan penyusunan dan penyajian laporan kegiatan serta
penyusunan pertangrungjawaban keuangan,

Hasil kerja:

Konsep lapuran kegiatan dan pertanggungjawaban keuangan.

Melakukan penyimpanan dan pemeliharaan dokumen kegiatan
Subkelompok Perbendaharaan.

Hazil kerja:

Drokurnen kegiatan Subkelompole Perbendaharaan.

Subkelompok  Akuntansi, Verifikasi, dan Tindak GLanjut Hasil

Fenpawasan

Subkelompok  Akuntanst, Verifkasi, dan Tindak Lanjut Hasil
Pengawasan mempunyal tugas melakukan wurusan akuntansi dan
verifikesi keuangan serwa tindak lanjut hasil pengawasan

Urzian tupgas pelterjaan tersebut meliputi:

a. Menyiapkan bahan penyusunan rencana kerja dan anggaran



Sublkelompok Akuntansi, Verifikasi, dan Tindak Lanjut Hasil
Fengawasan,

Hazil Kerja:
Konsep rencana kerja dan anggaran, Kerangka Acuan EKerja (KAK]J,
Rencana Anggaran Belanja (RAB), den Rencana Operasional

Kegiatan (ROK) Subkelornpok Akuntansi, Verifikasi, dan Tindak
Lanjut Hasil Penpawasan,

. Melabukan urnsan alkuntansi

Hasil Kerja:

Konzep laporan kenangen terdiri atasg :

1. BA 018,08 Satker Kantor Pusat, Eselon 1; dan
2. BA 999,07 Belanja Subsidi.

- Melakulean utusan verifikasi Keuangan

Hasil Kerja:

1. Konsep kertas kerja verifikasi  keuangan [BAO1808,
BA 999 07)Batker Kantor Pusat dan Eselon 1; dan

2. Konsep Berita Acara Hasil ERErekonsihasi dengan KPP
[BAREKON).

. Menyiapkan bahan bimbingan teknis laporan kewangan dibidang
akuntansi dan verifikasi pada Satuan Kerja lingkup Dirchktorat
Jenderal Prasarana dan Sarana Pertanan dan Satuan Kena
penerima dana dekonsentrasi zerta tugas pembantuan,

Hasil Kerja:

Konsep laporan hasil bimbingan teknis laporan keuangan dibidang

alountansi

. Menyiapkan bahan pemantauan dan evalvasi tindak lanjut
Laporan Hasil Pengawssan [LHP), dan penyelesaian Tuntutan

Ganti Rugl [TGR) yang mengakibatlkan kerugian negara.
Hasil Kerja:

Kon=cp laporan PEIMANLEVAn dan evalupasi tindak
lanjut penyelesaian [LHP) dan Tuntutan Ganti Rugi {TGE).

Menyiapkan hahan penyelesaian Tunturan Gantl Rug (TGE].



Hasil Kerja:

Konsep Laporan Penyelesaian Tuntutan Ganti Rugi [TGR).

g Melakukan tugas kedinasan  lain  berdasarkan  penugasan

pimpinan,
Hasil kerja:

Laporan pelaksanaan tugas kedinasan lain.

h. Melakukan penyusunan dan penvajian laporan Kegiatan serta

peoyusunan - pertanggunglawaban  keuangan  Subkelompols
Akuntansi, Verifikazi, dan Tindak Lanjut Hasil Pengawasan,

Hasil Kerja:

Konsep laporan lkegiatan dam pertanggungjawaban  kevangan
Subkelompole Akuntansi, Verifikasi, dan Tindak Lanjut Hasil

Pengawasan.

Melakukan penvimpanan dan pemeliharaan dokumen kegiatan
Subleelompok  Akuntansi, Verilikasi, dan Tindak Lanjut Hasil
Pengawasan
Hasil Kena:

Dolament  Kegiatan  Subkelompok Akuntansi, Verfikasi, dan
Tindak Lanjut Hasil Pengawasan,

C. EKelompok Organisasi, Kepepawaian, Hulum dan Hubungan Masyarakal

1.

Subkelompok  Organisasi dan  Kepegawalan mempunyal tupgas
melakukan pepyigpan babhan  evaluasi, penyusunan  organisasi,
lalalaksana dan reformasi birolrast serta pelaksanaan  drasan

kepegawalan.,

Uraian tupgas pekerjaan tersebut melipuati:
a. Melakukan penyusunan bahan rencana kerja dan anggaran

Subkelompok Organizazi dan Kepegawaian .
Hasi kerja:

Konsep rencana Kerja dan anggaran, Kerangks Acuan Kerja (KAK),
Eencana Anggaran Belanja (RAB), dan Eencana Operasional
Kegiatan [ROK] Subkelompok Organisasi dan Kepegawaian .

b. Menyiapkan bahan cvaluasi dan penyempurnaan organisasi

lingkup Direktorat Jenderal Presarana dan Sarana Pertanian,



Hasil kerja:

Konsep penyempurnaan tugas dan fungsi serta struktur organisasi
linglup Direktorat Jenderal Prasarana dan S8arana Pertanian,

.. Menyiapkan bahan penvempurnaan Uraian Tugas Peckenaan [UTF)

lingkup Direktorat Jenderal Prasarana dan Sarana Pertanian
Hazil Ketja:

Konsep penyempurnaan uraian tugas pekerjaan [UTE) lingkup
Direktorat Jenderal Prasarana dan Sarana Pertanian,

. Menyiapkan bahan evaluasi, penyempurnaan, dan pengembangan

jabatan fungsional dibidang prasarana dan sarana pertanian
Haszil Kerja:
Konsep laporan  hasil  evaluasi, penyempurnzen,  dan

pengembanpan jabatan fungsional dibidang prasarana dan sarana

pertanian

. Menyiapkan bahan pembinaan, e¢valuasi dan péngembangan
budaya kerja dan pelayenan publik lingkup Direktorat Jenderal

Prasarana dan Sarana Pertanian
Hasil Kerja:

1] Konsep laporan penyusunan indeks pencrapan budaya kerja
aparatur negara lingkup Direktorat Jenderal Frasarana dan

Qarana Perfanian,

9] Konsep laporan penylusunan indeks kepuasan masyarakat ([KM)

unit kerja pelayanan publik.
3] Konsep laporan pemantauan kinega pelayanan publik.

. Menyiapkan bahan penyvosunan evaluasi dan penyempurniar

ketatalaksanaan dan reformasi birokrasi
Hasil Kerja:

Konscp laporan pemyusunan evaluasi dun penyempurnaan

ketatataksanaan den reformasi birokraal,

. Menyiapkan bahan penyusunan analisis jebatan dan analisis

behan kerja



Hasil Kerja:
Konsep laperan penyusunan analisis jabatan dan analisis beban
kerjs
h. Menyviapkan bahan penyusunan rencana kebutuhan pegawaj
Hasil Kerja:
Konsep laporan rencana kebutuhan/ lormasi pegawal.
i Menyiapkatt bahan peEnyusunan perencandan  pongembangan
pegawal
Hasil Kena:
Konsep laporan perencanaan pengembangan pogawal,
J. Melakukan urusan tata usaha kepegawaian
Hasil Kerja:
Konsen laporan pelaksanaan urusan tata Usaha kepegawaian,
k. Menyiapkan bahan pembinaan disiplin pegawai
Hasil Kerja:
Konsep laporan pembinaan disiplin pegawai
1. Menyiapkan bahan evaluasi Kinerja pegawal
Hasil Kena:
Konsep laporan hasil evaluasl kinera pegawai.

m.Melakukan urusan Sekretariar Dewan Penguras KORPRL Unit

Dhrekiorat Jenderal Prasarana dan Sarana Pertanian.
Hasil Kerja:

Konsep laporan kegiatan Sekretariat Dewan Pengurus KORPRI

Unit Direlktorat Jenders] Prasarana dan Sarana Pertanian.

n. Melalukan tugas kedinasat, lain  berdasarkan permigasan

pimpinan,
Ha=il kena;
Laporan pelaksanzaan tugas kedinasan lain.

a. Melakukan penyusunan dan penyajian lapoeran kegiatan, serta
penyusunan  pertanggungjawaban  keuangan Subkelompok

COrganisasi dan Kepegawaian,



Hasil kerja:

konsep [aporan kegiatan dan pertangoungjawaban keuangan
subkelompok Organivast dan Kepegawaian.

p. WMelakukan penyimpanan dan pemelibaraan dokumen kegiatan
Bubkelompok Organisasi dan Kepegawaian.

Hasil kerja:

Dokumen kegiatan Subkelompolk Organisasi dan Kepegawaian

%, Bubkelampok Hukum dan Hubungan Masyaralat
Bubkelompok Hukum dan Hubungan Masvarakat mermpunyal tugas
meclakukan penyiapan bahan penyusunan  rancangan  peraturan
perundang-undangan, bantuan hukum, dan pelaksanaan hubunpan
masyarakat, serta informasi publik dan urusan perpustakaan.

Lraian tugas pekerjasn tersebul meliputi:
- Melakukan penyusunan bahan rencana kerjz dan anggaran

Subkelompek Hullum dan Hubungan Masyaralkat.
Hasil kerja:
Konsep rencanag kerja dan anggaran Kerangka Acuan Kerja [KAK],

Rencana Anggaran Belanja (RAB), dan Rencana Operasional
Kegiatan {ROK)] Subkelompolk Hulum dan Hubungan Masgyaraliat.

b, Menyiapkan baban evaluasi pelaksanaan peraturan perundang-

undangan di bidang prasarana dan sarana pertanian,
Hagzil kerja:
Konsep laporan evaluasi peraturan perundanpg-undangarn.

c. Menyiapkan bahan peoyusanan rancangan peraturan perundang-
undanpan di bidang prasarans dan sarana pertanian.

Hasil Kerja;

Konsep rancangan  peraturan  perundang-undangan  dibidang

prasarana dan sarana portanian,

d. Menviapkan bahan pelaksanaan harmonisasi rancangan peraturan

perundang-undangan di hidang prasarana dan sarana pertanian,
Hasil Kerja:

Konsep rancangan harmonisasi rancengan peraturan perondang-

undangan di bidang prasarana dan sarane perianian.



Menviapkan bahan dan penyelenggaraan =sosialisasi peraturan

perundang-undangan di bidang pragarana dan sarana pertanian
Hasil Kerja:
Konsep laporan penyclenggaraan sosialisasl peraturan perundang-

undangan di bidang prasarana dan sarana pertanian

Menyiapkan bahan penyusunan bantuan hukum bidang prasarana
dan sarana pertanian

Hasit Kerja:

Konsep bahan bantuan hukum hbidang prasarana dan sarana

pertanian

Menviapkan bahan penyusunan perjanjian bidang prasarana dan

saraha pertanian
Hasil Kerja-
Konsep bahan perjanjian bidang prasarana dan sarana pertanian.

. Menyiapkan bahan penyusunan  informasi dan  dokumentasi

peraturan perundang-undangan
Hazil Kerja:

Konsep peryusunan  informasi dan  dokumentasi  peraturan

perundang-undangan bifdang prasarana dan sarana pertanian.
hernyiaplan bahan pelaksanaan hubungan masyarakat

Hasil Kerja:

Konsep laperan pelaksanaan hubungan masyargkat,

Menyviapkan bahan penyediaan dan pelayanan informasi publik
bidang prasarana dan sarana pertanian

Haail Kerja;

Konsep laporan pelayanan informasi publik bidane prasarana dan

sarana pertanian.

Melakukan pendokumentasian informasi publik bidang prasarana
dan sarana pectatian

Hasil Kerja:

Kensep laporan pendobkumentasian  informasi  publik bidang

prasarana dan sarana pertanian.



Menyiapkan bahan website Direktorat Jenderal Praszarana dan

SBarana Pertaruan.
Hasil Kena:

Kunsep laporan webstte Ditektorat Jenderal Prasarana dan Sarana

Pertanian,

m. Melakukan tugas kedinasan lain  berdasarkan  penugasan

pimpinan,
Hasil kega:
Laporan pelaksanaan tugas kedinasan lamn,

. Melalukan penyusunan can penyajian laporan kegiatan, scrta
penyusunan pertanggungiawaban keuangan Subkelompok Hukum
dan Hubungan Mesyarakat

Hasil kerja:

Konsep laporan kegiatan dan  pertanpgungiawaban  keuangan
Subkelompok Hukum dan Hubungan Masyarakat.

Melakukan penyimpanan dan pemeliharaan dokumen kegiatan

Sublkelompok Hukom dan Hubuangan Masyarakat.
Hesil kerja

Diokumen kegiatan Subkelompok  Hubum  dan Hubungan
Masyvarakat

0. Kelompok Data, Evaluasi dan Felaporan

1.

Subkelompok Data dan Informasi
Subkelormpol Data dan Informasi mempunyal tugas melalukan
pengumpllan, pengolahan den penyajian data dan informasi di

bidang prasarata dan sarana pertanian.

Uraian tugas pekerjaan tersebut meliputi:
a, Melakukan penyusunan bahan rencana ketja dan anggaran

Subkelompok Data dan Inforimas:.
Hasil kerja:

Konsep rencane ketja dan anggaran, Kerangka Acvan Kerja (KAK],
Rencana Anggaran Belanja (RAB), dan Ren<ana Operasional
Kegiatan [(ROK] Subkelompok Dala dan Informasi,



b. Menyiapkan petunjuk teknis pengumpulan, pengolahan, dan
penyajien data dan informasi dibidang presarana dan sarana

pertanian
Hasil Kerja:

1] Kansep petunjuk teknis pengumpulan, pengolahan, dan
penvajian data dan informasi dibidatg prasarana dan sarana

pertaniarn.

2y Konsep laporan penyelenggaraan sosialisasi petunjuk teknis
pengumplllan, pengolahan, dan penvajian data dan informasi

dibidang prasarana dan sarana pertanian.

c. Melakukan pengelolaan dan penpembangan  sistemn  informast

dibidang prasarana dan sarana pertanian
Hasil Kenja;

Konsep laporan pengelolaan sistem informasi dibidang prasarana

dan sarana pertanian

d. Melakuken pengelolaan dafe bage dibidang prasarana dan sarana

perianian
Hasil Kena;

Konsep laporan pengelolaan data base dibidang prasarana dan

SATANA perianian

£. Melakukan pengolahan dan penyajian data dan informas dibidang

prasarana dan sarana pertanian
Hasil Ketja:

Konsep penyajian data dan informesi bidang prasarana dan sarana
partanian.

{ Menyiapkan data statistik di hidang prasarana dan saranz

pertanian
Hazil Ketja!
Konsep data statistik di bidang prasarana dan sarana pertaniat
g Melakukan tugas kedinasan lain  berdasarkan  penugasan
PUTIPINAR-
Hasil kerja:

Laporan pelaksanaan tugas kedinasan laim,



h. Melakukan penyusunan dan penyajian laporan kegiatan serta

penyusunan pertanggungewaban keuangan Subkelompok Data
dan Infotrmasi.

Hasil kerja:

konsep laporan kegiatan dan pertanggungjawaban keuangan
Subkelompok Data dan Informasi.

1. Melakukan penyimpanan dan pemeliharaan dokumen kegiatan
Subkelompok Data dan Informasi.

Hazil kerja:

Dokumen keglatan Subkelompok Data dan Informasi.

Subkelompok Evaluasi dan Pelaporan

Subkelompok Evaluasi dan Pelaporan mempunyai tugas melakikan
analisis, peryiapan behan pemantaven dan cvaluasi serta laporan

pclaksanaan program dan kegiatan di bidang prasarana dan sarana

pertanian.

Uraian tugas pckerjaan fersebut meliputi:
a. Melakoukan  penyusunan bahan rencama keja dan anpsaran
Subkelompok Evaluasi dan Pelaporan.

Has=il kerja:

Konsep rencang kerja dan angearan, Kerangka Acuan Kerfa [KAK],
Rencana Anggaran Belanja (RAB), dan Rencana Operasional
Kegiatan {(ROK) Subkelompok Evaluasi dan Pelaporan,

b. Menyiapkan bahan pemantauan dan  evaluasi  pelaksanaan
program dan keglatan pembangunan  prasarana dan  sarana

pertanian.
Hasil kerja:

Konsep laporan pemantauan dan evaluasi pelaksanaan program

dan kegiatan pembangunan prasarana duan sarana pertanian.

¢. Menyiapkan bahan penpelolaan analisis  kineda  pelaksanaan
program  dan  kepiatan pembangunan prasarana dan  sarana
pertanian

Haml Kerja

Konsgep hasi] analizsis pelaksanaan kinega program dan kegiatan



pembangunan prasarang dan sarana pertanian
d. Menyiaplkan bahan gvaluasi dan Laporan Kinerja (LAKIMN)
Hasil Kerja

Konsep bahan LAKIN Sckretarial Dhrektorat Jenderal Prasarana
dan Saranz Pertanian, Dhrektorat Jenderal Prasarene dan Sacana
Pertanian, dan Kementerian Pertanian di bidang prasarana dan
SAMANA perianian,

c. Menyiapkan bahan laporan bulanan dan laporan tahunan dibidang

prasarana dan sarana pertanian
Hasil Kena;

1) Konsep  laporan  bulanan  bidang prasarana  den  sarana

pertanian,

2 Konsep  laporan  tahunan  bidang praserara  dan  sarana

PeThAILIAT,

I. Menyiapkan bahan rapat pimpman, Lembaga Lepislatil dan rapat

koordinasi lainnya
Hasil Kenja

Konwep bahan Rapat Pimpinan, Lembapa Legislatil dan Rapat
Koordinas Lainnya.

g. Meclakukan tugas kedinasan lain berdasarkan penugasan
plrmpinan.
Hasil kerja:
Laporan pelaksanaan tugas kedinasan lain.

h. Melakukan penyusunen dan penyajian laporan kegiatan serta
penyusunan  pertanggungjawaban  keuangan Subkelompok
Evealuasi dan Pelaporan.

Hasil kerja:
Konsep laporan kepiatan dan pertanggungjawaban kewangan

Subkeclompok Evaluasi dan Pelaporan.

i. Melakukan penyimpanan dan pemeliharaan dokumen kegiatan
Subkelompok Evaluas dan Pelaporan.



Hasil kerja:

Dokumen kegiatan Subkelompok Evaluasi dan Pelaporan .

E.  BAGIAN UMUM

1.

Subkelompok Barang Milik Negara (BN}

Subleelompok Perlengkapan mempunyai tigas melakulan urusan

perlengkapan.

Uraian tugas pekerjaan tersehnit mekiputi:

E-

Menyiapkan bahan penyusunan rencana kerja dan anggaran
Subkelompolk Perlengkapan.

Hasil Kena:
Konstp rencana kerja dan angearan, Kerangha Acuan kena [(KAE),

Rencana Anggaran Belanja [RABj, den Rencana Cperasional
Kegiatan (ROK] Subkelompok Perlengkapan.

Menyiapian bahan penatausahaan dan inventarisasi Barang Milik
Negara(BMMN] satuan kerja pusat dan Eselon 1 (Dircktorat Jenderal
Prasarana dan Saranz Pertanian).

Haszil Kerja:

Konsep laporan penata usahaan dan inventarisasi barang milik
Negara-

Melakukan urusan BN,

Hauwil kerja:

Konsep laporan BMMN BA 018.08 Satker Kantor Pusat, E=elon 1

Melalukan urusan verifikasi BMM Ba 01808 Satker Kantor Pusal,

Eselon [

Hasil kerja:

1. Konsep laporan verifikasi BMN (BA 01808 BA.%99.07) Satker
Kantor Pusat dan Eselon [ (Triwulan, Semesteran, Tahunan];

2. Konsep Berita Acara Hasi! Rekonuiliasl dengan SAIBA [(BAR
Internal SAIBA dan SIMAK].

Menyiapkan bahan rencana pemaenfaatan, penghapusan, dan
pemindahtanganan BN,



Hasil Kerja:

Konzsep bahan rencane  pemanfaatan, penghepusan  dan
pemindahtanganan BMH.

. Melakultan bimbingan teknis dibidang pengelolaan BMIN.
Hasil Kena:
Konscp lapotan himbingan (eknis dibidang pengelolaan BMN.
g. Melakukarn togas kedinasan lain  berdasarkan  penugasat
pimpinan.
Hasil Kerja:
Laporan pelaksanzan tugas kedinasan lait.

h. Melakukan penyusunan dan penyajian laporan kepiatan serta
pecoyusunan  pertanggungiawaban keuangan Subkelempok
Perlengkapan.

Haszil Kerja:

Konsep laporan kegiatan dan  pertanggungjawabat keuangan
Sublkelompok Perlenghkapan.

i, Melakukan penvimpanan dan pemeliharaan dokumen Lkepiatan
Subkelompok Perlengkapan.

Hasil Kena:

Dokumen kegiatan Sublkelompok Perlengliapan

Subkelompok Tata Usablia dan Rumah Tangga

Subkelompok Tata Usaha dan Rumah Tangga mempubyai tugas
melakukan urusan tata usaha dan rumah tangga.

Uraian tugas pekerjaan tersebut meliputi:

a. Menviapkan bahen penylsuan TepcEna kerja dan anggaran

Subkelompok Tata Usaha dan Fumah Tangga.
Hasil Kerja:

Konsep rencana kerja dan anggararn, Kerangka Acuan Kerja [KAK],
Rencana Anggaran Belanja (RAB], dan Rencana Dperasional
Kegiatan [ROK) Bubkelompok Tata Usaha dan Rumah Tanpga.

b. Melakukan pengelolaan surat masuk dan surat keluar.



Hasil Kerja:

Konsep agenda surat masuk dan surat keluar
. Melakulkan urusan kearsipan.

Hasil Kerja:

Konsep daftar arsip aktif, daftar arsip inaktif, berita acara
pemindahan, daftar arsip usul musnah, berita acara pemusnahan,

daftar arsip usul serah dan berita acara penyerahan arsip.

. Melakukan urisan rumah tangpa, keamanan dan  ketertiban

Direktorat Jenderzl Prasarana dan Sarana Pertamati.
Ha=il Kerja:
Konsep laporan pelaksanaan uwrusan rumah tangga, keamanan

dan ketertiban [Hrektorat Jenderal Prasarana dan Sarana

Pertanian.
. Melatukan pendistribusian BMM.
Haszil Kerja:

Konsep rencana kebutuhan BMN lingkup kantor Fusat Direktorat
Jenderal Prazarana dan Sarana Pertanian.

Melalukan pengelolasn  perpustakaan  Direktorat  Jenderal

Pragsarana dan Sarana Pertaman,
Hasil Keria:

Konsep laporan pengelolaan perpustakean Direktorat Jenderal

Prasatrana dan Sarana Pertanian

. Menyiapkan sarana dan prasarana perkantaran lingkup Drektorat

Jenderal Prasarana dan Sacana Pertanian.

Hazil Kerja:

Konsep laporan kebutuhan pemenuhan sarana dean prasarana
perkantoran.

. Melakukan tugas kedinusan lain  berdasarkan penugasan
pImipinan.

Hasil Kera:

Laporan pelaksanaan tugas kedinazan lain.

Melakukan penyusunan dan penyajisn laporan kegiatan seéria
penyusunan pertanggung jawaban keuangan Subkelompok Tata



Usaha dan Rumah Tangga.
Hasil Kerja:

Ronsep laporan kegiatan Subkelompeol Tata Usaha dan Bumah
Tangga.

- Melakukan penyimpanan dan pereliharaan dekumen kegiatan
Subkelompok Tata 1Usaha dan Rumah Tangga.

Haml Kerja:
Dokumen kegiatan Subkelompok Tata Usaha dan Rumah Tangga.

3. Subkelompok Layeanan Eckomendasi

Subkelompok Lavanan Rekomendasi mempunyvai tuges melaltukan
pemberian layanan rekomendasi di bidang prasarana dan sarena

pertanian,

Uralan tugas pekerjaan terscbut mehputi
a. bMenyiapkan bahan penyusunan rencana kerja dan anggaran

Bubleelompok Layanan Rekomendasi
Hasi]l Kerja:

Kensep rencana Kerja dan anggaran, Kerangka Acuan Ketja (KAK),
Fencana Anggaran Belanja [RAE), dan Eencana  Operasional
Kegiatan (RCK] Subkelompok Layanan Rekomendas..

k. Melakukan pengelolaan lavanan konsuloasi (2knis di bidang sarana

dan prasarana pertanian
Hasil Kerja:

Konzep laporan layanan kensultas tekos bidahg pragarans dan
zaransa pertanan,

c. Menyiapkan bahan laporan penpaduan masyaraltat dibidang

prasarana dan sarana pertanian

Hazgil Kerja:

Konsep laporan pengaduwan masyarakat dibidang  prasarana dan

SATANA pPrITanlan

d. Wenyiapkan bahan pelaksanaan sistern pengendalian interm [SFPI)
pembangunan di bidang prasarana dan sarana pertanian, yang

kegiatannya terdiri atas:

1} ralakukan penpumpulan data dan informasi;



2] melakukan pengolahan data dan infermas bahan pemantavan
pelaksanaan SPT,

3] melalrukan penyusunan bahan pemantauan pelaksanaan 5P

dan fasilitasi forum koordinasi satlak SP1; dan
4) menyajikan pelaksanaan pelaksanaan 3P
Hax=il Kera:

Konsep laporan pemantauan pelaksanaan sistemn pengendalian

intern (8F1) bidang prasarana dan sarana pertanian.

Melakukan pemantauan proses permohonan  peryjinan baik

internal maupun cksternal

Hasil Kerja:

Konsep laporan hasil pemantauan proses permohonan perizinan
baik internal maypun eksternal

Melaloakan pemantavan dan evaluasi pada subkelompok layanan
rekomendasi

Hazil Kega:

Konsep laporan hasil pemantauan dan evaluasi pada subkelompok
layanan rekomendasi

Menyiapkan bahan rencana kerja dan anggaran kegiatan PUG
Heasil ketja:

Konsep ketja dan anggaran, Kerangka Acuan Kerja [KAK}, Rencana
Argparan Belanja [RAB), dan Rencana Operasional Kegiatan (ROK)
PLUG

Menviapkan dan menjusun koensep laporan data terpilah ditbidang

prasarana dan sarana pertamnian
Haail Kena:

Konsep laporan data terpilah dibidang prasarana dan sarana

pertanian

Melakukan analisis PUG terhadap kegiatan bidang prasarana dan

SATANA PErtEran
Haszil kena:

Konsep laporan analisis PUG terhadep kegiatan bidang prasarana

dan sarana pertanian



B

Melalilcan pembinaan penerapan perencansan resgonsive gender

[PPRG] dibidang prasarana dan sarana pertanian.

Ha=zil Ketja:

Konsep laporan pembinaan ponerapan perencanaan  responstie

gender [PPRG] dibidang prasarana dan sarana pertaman
Melakukan tugas kedinasan lain  berdasarkan  penugasan
pimpatian,

Hasil kerjas

Laporan pelaksanasn tugas kedinasan lain.

Melakukan penyusunen dan penyajian laporan kegiatan serta
penyusunan  pertangeungawaban  keuangan  Subkelompok

Evaluasi dan Pelaporan.
Haszil kerja:

Konzep laporan kegiatan dan pertanggungjawahan keuangan
Sublelompok Evaluasi dan Pelaporan,

. Melakukan penyimpanan dan pemeliharaan dokumen kegiatan

Subkelompok Evaluasi dan Pelaporan |

Hasil ketja:

Dokumen kegiaten Subkelompok Evaluasi dan Pelaporat.



A,

BABI
DIREKTORAT PERLUASAN DAN PEELINDUNGAN LAHAN

Kelompok Basis Data Lahan

1. Subkelompok Inventarisasi dan Analisis Data

Subkelompok Inventarizasi dan Analisis Dara melakulkan penyiapan
bahan penyusunan dan pelaksanaan kebijakan, penyusunan norma,
standar, prosedur, dan kriteria serta bimbingan rteknis, supemvisi,
evajuasi dan pelaporan kegiatan dibidang inventarisasi dan analisis
data Jahan.

Uraian tugas pekerjaan tersebut meliputi;

a. Menyiapkan bahan penyusunan rencana kerja dan anggaran

Subkelompok Inventarisasi dan Anelisis Data
Haszil Kerja:

Konzep rencana kerja dan angparan, Kerangka Acuan Kerja
(KAK], ERencana Angegaran Belanja (RAB), dan Rencana
Uperasional Kepiatan (ROK] Subkelompek Inventarisasi dan
Analisis Data.

Menyiapkan bahan penyusunan kebijakan dibidang inventatisas

dan analisis data lahan
Hasil Kerja:

konscp prooyusunan  kebiyakan dibidang  inventarisazi dan

analizis data kahan.

Menyviapkan bahan pelaksanaan kebijakan dibidang inventarisasi

dan analiziz data lahan
Hasi] Kerga:

Konsep pelaksanaan  kebijakan dikbidang inventansasi dan

analizls data Iahan.

Menyiapkan bahan penyusunan nortna, standar, prosedur dan

keriteria di bideng inventarisasi dan analisis data lahan
Hasil Kerja:

Konsep perplasunan norna, standar, prosedur, dan kritena
dibidang inventarsasi dan analisis data lahan.



Melakukan identifikasi data lahan
Hazsil Eerja:
Konzep laporan hasil identifilasi data lahan.

Menyiapkan bahan pemberian bimbingan teknis dibidang
irventarisasi data lahan

Hasil Kerja:

Kotwep materi dan lapoeran penyvelengparaan bimbingan teknis

Inventarisasi data lahan.
Menyiapkan bahan pemberian supervisi data lahan
Hasil Kerja:

Konscp materi dan laporan penyelenggaraan supervisi data
lahan.

Menyiapkan behan pemantauan dan evaluasi kegiatan dibidang

inventarisasi dan analisis data
Hasil Kerja;
kKonsep laporan hasil pemantauan dan evaluasi data lahan.

belakukan  rtuges  kedinasan lain  berdasarkan  penugasan

pimpinan baik lisan maupun tertulis sesuai bidang tugasnya
Hasil Kerja:
Laporan pelaksanaan tugas kedinasan lain.

Meclakukan penvousunan dan penyvajian laporan keglatan seorta
penyuzunan  perfanggung  jawaban  kKeuangan Subkelompok
[nventarisasi dan Analisis Dats

Haz=il Kerja:

Honsep Laporan kegiatan Subkelompolk Inventarisas dan Analisis
[Crata,

Melakukan penyimpanan dsn pemeliharaan dokumen Kegiatan

Subkelompok inventansasi dan analisis data
Hazil Kerja:

Dokumen kegiatan Subkelompok Inventarisasi dan Analisis Data.,



Subkelompok Pemetaan

Subkclompok Pemetaan melakukan penyiapan bahan PETYLISLINIAN
dan pelaksanaan kebijakan, penyusunan norma, standar, prosedur,
dan kriteria serta bimbingan teknis, supervisi, cvaluasi dan peclaporan
Leglatan di bidang pemetaan lahan,

Uraian tugas pekerjaan tersebut meliputi:
a. Menyiapkan bahan penyusunan rencana kerja dan anggaran
Subkelompok Pemetaan

Hazil Kerja:

Konsep reéncana kerja dan angparan, Kerangka Acuan Kerja
[KAK], ERencana Anggaran Belanja (RAB), dan Rencana
Operasional Kepiatan (ROK) Subkelompok Pemetaan.

b. Menyiapkan bahan penyusunan kebijakan dibidang pemetaan
tahan

Hasil Kerja:
Konsep penyusunan kebijakan dibidang pemetaan laharn.

<. Menyiapkan bahan pelaksanaan kebijakan dibidang pemetaan
lahan

Hazil Kerja:

Konsep laporan pelaksanaan hkebijakan di bidang pemetaan
lahan.

d. Menyiapkan bahan pemyusunan norma, stendar, prosedur dan
kriteria dibidang pemetasan lahan

Haasil Kerja:

Konsep penyusvnen norma, standar, progedur, dan kriteria

dibidang pemetaan lahan.
=. Melakukan identifikasi pemetaan lahan,
Hasil Kerja:
Konsep laporan hasil imventarizsai pemetaan lahan.

{. Menyiapkan behen pemberian bimbingan teknis dibidang
pemetaan data lahan,

Hasil kerja:

Konsep matert dan laporan penyelenpggaraan bimbingan teknis



dibidang pemetaan data lahan.
E. Menyiapkan bahan pemberian supervisi dibidang pemetaan lahan
Hasil Kerja;

Konsep materi dan laporan penyelenggaraan supervisi dibidang
pemetaan lahan.

h. Menyiapkan hahan pemantauan dan evaluasi dibidang pemetaan
lahan

Hazil Kerja:
Konsep laporan hasil pemantavan dan evaluasi pemetaan laban.

i. Melakukan tugas lkedinasan lain  berdagarkan penugasan

pimpinan baik lisan maupun tertulis sesuai bidang tugasnya
Hasil Kerja:
Laporan pelaksanaan tupgas kedinasan lain.

j. Melakukan pensusunan dan penyajian laporan kegiatan serta
penyusunan  pertanggungjawaban  keuangan  Subkelompok
Pemetaan

Hasil Eerja:
Konsep Laporan kegiatan Subkelompol Pemetaan.,

k. Melakukan penyimpanan dan pemehharaan dekumen keglatan
Jubkelompok Femetaan

Hasil Kenja:

Dalumen kegiatan Subkelompolk pemetasn.

B. Eelompok Perluasan Areal
1. Subkelompok Penyviapan Lahan

Subkelompok  Penyiapan Lahan mempunysi Bgas  melakakan
penyiapan bahan  penyvusunan  den pelaksanaan kebijakan,
peDylEutan norma, standar, presedur, dan keiteria sertg himhbingan
teknis, supervisi, evaluasi dan pelaporan kegiaten di bidang
pemyiapan lahan perluasan areal,

Liranan tigas pelerjaan tersebut mmeliputi:

. Menyiapkan bahan penyusunan rencana kera dan anpgearan
Subkelompok Penylapan Lahan



Hasi] Kerias

Konzep rercana kerja dan anggaran, Kerangka Acuan Kerja
(KAK), Rentana Anggaran  Belanja  (RAB)], dan  Rencana
Operasicnel Kegiatan (ROK) Subkelompok Penyviapan Lahan.

Menviapkan bahan penyisunan kebijakan dibidang penyiapan
tahan untuk perhiasan areal pertanian

Hasil Kerja:

Konzsep penyusunan kebijakan dibidang penviapan laban untul
perluasan areal perlanian.

Menyiapkan bahan pelaksanaan kehijaken dibidang penviapan
lahan untuk perluasan areal pertanian

Heasil Kerjz:

Konsep pelaksanaan kebijelan dibidane penyiapan lahan untuk
perluasan areal pertanian.

Menyiaplan bahan penmyusunan norma, standar, prosedur, dan
kriteria  dibidang penyiapan lahan untuk perluasan  areal
perlanan

Hasl Kerja:
Konzep petyusunan norma, slandar, prosedur, dan  kriteria

dibidang penyiapan lahan untuk perluasan arcal pertanian.

Melakukan identifikasi penyiapan lahan untuk prrluasan areal
pertanian

Hasil Kerja:

Konsep laporan  identifikazi  lahan untuk  pecluasan areal

pertanian.

Mclakukan penyusunan bahan pemberian bimbingan  teknis
dibidang penyiapan lahan untuk perluasan areal pertanian

Hasil kerja-

Konsep malen dan laperan penyclenggarazn bimbingan teknis
dibidang penyiapan lahan untuk perluasan areal pertanian.

Melaleukan pemberian supervisi di bidang penyiapan lahan untuk

perluasan areal pertanian



Hasil Kerja:

Konsep materi dan laporan penvelenpgaraan supervisi penylapan

lahan untuk perluasan areal pertanian.

h. Menpiapkan bahan pemantauan dan evaluasi dibidang penyviapan

lahan untuk perluasan areal pertanian
Hasil kerja:

Konsep laporan hasil pemantauan dan evaluasi penyiapan lahan

untuk perluasan areal pertanian.

i. Melakukan tupas kedinasan lain  berdasarkan penupasan

pimpinan baik lizan maupun tertulis sesuat bidang tugasnya
Hasil kKerja:
Laporan pelaksanaan tugas kedinasan lain,

Jj-  MelaKukan penyusunan dan penyajlan laporan kepiatan zerta
penyusunan  pertanggungjawaban keuvangan  SBubkelompel

Penyiapan Laban
Hasil Kerja:
Konsep Laporan kegiatan Subkelompok Penviapan Lahan.

k. Melakvbkan penyimpanan dan pemeliharaan dokumen kegiatan
Subkelompok Penyiapan Lahan
Hasil Kerja:

Dokumen kegiatan Subkelompok Penyiapan Lahan.

Subkelompok Penyiapan Sarana Prasarana

Sublkelompek Penyiapan Sarana FPresarana mempunyal tupgas
relakukan penyiapan  bahan  penyusunan  dan  pelaksanaan
kebijakan, penyusunan norma, standar, prosedur, dan kriteria serta
bimbingat. teknig, supervisi, svaluasi dan pelaporan Lkegiatan di

bidang penylapan sarana prasarana pertuasan areal

Urnian tugas pekerjaan tersebur meliputi:
a. Menyviapkan bahan penyusunan rencana kerjp dan anggeran

Sekyi Penviapan Sarana Prasarana

Hazil Kerja:

Konscp rencana kerja dan anggaran, Kerangka Acuan Kerpa
[KAK], Eencana Anggaran Belanja ({RABE], dan Eencana



Operasional Kegiatan [ROK) Subkelompok Penyiapan Sarana

Prasaransa.

Menyiapkan bahan penyusunan kebijakan dibidang penyiapan

sarana prasarana perluasan areal
Haszil Kerja:

Konsep  perylUsunan  kebijekan  dibidang penyiapan  sarana

prasarana untuk perluasan areal pertanian.

Menviapkan bahan pelaksanaan kebjjakan dibidang penviapan

sarana prasarana untuk perluasan areal pertanian
Hasil Kerja:

Konsep pelaksanaan  kebijakan dibidanpg penyiapan sarana

prasarana untuk perluasan arcal pertanian.

Menviapkan bahan permyvasunan oorma, standar, prosedur, dan
krteria dibidane penyisapan Sarana prasarana untuk perluasan

arcal pertanian
Ha=sil Kerja;

Konzep penyusubnan norma, standar, prosedur, dan kriteria
dibidang penyiepan sAarena prasarana uniuk perluasan arcal
PErTATIIAD,

Melakukan dentifieasi  penyiapan sarata  prasarana antuk

perliuasan arcal pertanmian
Hasil Kerja:

Konsep laporan identifikasi penyiapan sarana prasarana untuk

perluasan areal pertanian.

blelakukan pemberian bimbingan teknis dibidanpg penyiapan

sarana prasarana untuk perluasan areal pertanian
Hawnil Kerja;

Konzep matert dan laporan penyvelengraraan bimbingan tekms
dibidang penyiapan sarana prasarana untuk perlbasan areal

pertaniac.

Menviapkan bahan pemberian supervisi dibidang penyiapan

SArANA prasarana untuk perluasan areal pertanian
Hasil Kerja:

Konscp materi dan laporan penyelenggaraan supervisi di bidang



renyiapan sarana prasarana untul perluasan areal pertanian.

h. Menyapkan bahan pemantauan dan evaluas: dibidang penyiapan

sarana prasacana untuk perluasan arcal pertanian
Hasil Kerja:

Konsep laporan hasil pemantadan dan evaluasi pelaksanaan
kepiatan di bidang penyiapan sarana prasarana uetuk perluasan

areal pertama,

i. Melakukan tugas kedinasan lain  berdasarkan  penngasan

pirnpinan baik lisan maupun tertulis sesuai bidang tugasnya
Hasil Kerja:
Laporan pelaksanaan tugas kedimasan lain,

j. Melakukan penyusunan dan penyajian laporan kegiatan serta
penyusunan  pertanggungjawaban  kevangan  Subleelompok
Penyiapan Sarane Prasarana

Haszil Kerja:

Konsep laporan kegialan Subkelompol Penyiapan Sarana

Prasarana.

k. Melakukan penyimpanan dan pemeliharaan dobumen kegiatan
Sublkelompok Penyiapan Saranda Prasarana.

Hasil Kerja:

Doloumen kegiatan Subkelompok Penyiafan Sarana Prasarana.

C.  Keiompolk Optimasi dan Rehabilitasi Lahan

1.

Subkelompalk Cptirmasi Lahan

Subkelompok (Optimasi Lahan mempunyei tugas  melakokan
penvigpan bahan  penyusunan  dan pelaksanaan kebijakan,
pEmVUsUnan norma, standar, prozedur, dan kriteria serta bimbingan
teknis, sUpervisi, evaluasi dan pelaporan kegiatan di bidang optimasi

lahan.

Urajan tugas pelerjaan rersebut melipoti:
a, Menyiapkan bahapn penyusunan rencana kerjp dan anggeran
Subkelompok Optimas Lahan

Hasil Kerja:

Wonszep rencana kefa dan anpggaran serta Keranpka Acuan Kerja



[(KAK), Rencana Angperan Belanjs. [RAB), dan Rencana
Operasional Kegiatan {ROK) Subkelompok Cptimasi Lahan.

Menyiaplan bahan penyusunan kebijakan dibidang optimasi
lahan

Hasmsl Kerja;
Konzep penyusunan kebjakan dibidang Optimasi Lahan.

Menyiapkan bahan pelaksanaan kebijakan dibidang Optimasi
Lahan

Hazil Kerja:
Konscp pelaksanaan kebijakan dibidang Optimasi Lahan.

Menyiapkan bahan penyusvonan norma, standar, prosedur, dan

kriteria dibidang optimasi lahan
Hasill Kerja:

Konsep pengusunan norme, standar, prosedur, dan kriteria

dibidang optimasi lahan,

Melakukan identifikasi dibidang optimasi lahan

Hasil Kenja;

Konsep laporan identifikasi optimas] lahan.

belakulcan pemberian bimbingan teknis dibidang optimesi lahan
Hasil Kerja:

Konsep materi dan laporan penyelenggarasn bimbingan teknis
dibidang optimasi lahan.

bMenyviapkan bahan pemberian supervisi dibidang optimasi lahan
Hasgil Kerja:

Konsep materi dan laporan penyelenggaraan supervisi dibidang

gptimasi lahan.

Menyilapkan bahan pemantauan dan  evaluasi dibidansg

cptimasi lahan
Hasil Kena:

Konsep Laporan hasil pemantauan  dan evaluasi  dibidang
optimasi lahan.

Melakukan tugas kedinasan  lain  berdasarkan penugasan

pimpinan.



Hasil Kerja:
Laporan pelaksanaan rugas Kedinasan lan.

j.  Melalukan penyusunan dan penyajian laporan legiatan serta
pemyusunan perfanggungjawaban keuangan  Subkelompok

Oprimas Lahan.
Haszil Kerja:
Konsep Laporan kegiatan Subkelompolk Optimasi Lahan,

k. WMenviapkan dan pemelibaraan dokumen kegiatan Subkelompok
Ophimasi Lahan,

Hasil Kerja:

Dokumen kegiatan Subkelompok Optimasi Lahan,

2. Subkelompok Rehabilitasi Fahan

Subkelompolk  Rehabilitasi Lahan mempunyal tugas melakukan
penyiapan bahan penyusunan  dan  pelaksanaan kebijakan,
penyusunan norma, standar, progedur, dan Kkriteria serta bimbingan
tekiis, =supervisi, evalueszi dan pelaporan  kegiatan di  bidang

rehabilitasi lahan

Uraian (Wgas pekegaan tersebut meliplah:
a. Menyiapkan bahan penyusunan réncana kerga dan anggaran

Subkelompok Rehabilitasl Lahan
Hasil Kenja:

Konzep rencana kega dan anpearan serta Kerangka Acuoan Kerja
(KAK), ERenvana Angparan Belama |RAB),  dan  Rencana
Operasional Kegiatan (ROK) Subkelompok Rehabilitasilahan.

b, Menyiapkan bahan peryusunan kebijakan dibidang Rehabilitasi
labiar

Hazil Kerja:
Konsep penyusunan kebijakan dibidang Rehabilitasi Lahan.

c. Menyiapkan baban pelaksanaan kKebgakatn dibidang Rehabialicas:
Lalan

Hasil Kega:

Konsep pelaksanaan kebipaken dibidang Rehabilitas Lahan,



Menyiapkan bahan penyusunan norma, standar, prosedur, dan
kriteria dibidarg rehabilitasi lahan

Hasil Kerja:

Konsep penyusunan norma, standar, prosedur, dan  kritera
dibidang penyiapan sarana prasarana untule rehabilitasi lahan
Melaktikan identifikasi dibidang rehabilitasi lahan

Hasil Krga:

Kansep laporan identifikasi dibidang rehabilitasi lahan

Menyiapkan bghan pemberian  bimbingan  tcknis  dibidang
rehabilitasi lahan

Hasil Kerja:

Konzep matert dan laporan penyelenggaraan bimbingan teknis
dibidang rehabilitasi lahan.

Menyiapkan bahan pemberian supervisi dibidang rehabilitasi
lahan

Hasil Kerja:
Konsep mater] dan laporan penyelenggaraan supervisi dibidang
rehabilitasi lahan.

Menyiapkan behan pemantaunan  dan  cvaluasi  dibidang
rehahilitagi lahan

Hasil Kerja:

Konsep Laporan hasil pemantauan dan  evaluasi dibidang
rchabilitasi lahan,

Melakukan tugas kedinasan lain  berdasarkan penugasan

pimpinan baik lisan maupun tertulis sesual bidang tugasnya,
Hauxl Kerja:
Laporan pelaksanaan tugas kedinasan lzin

Melakukan penyusunan dan penvajian laporan kegiatan scrta

mnyusunan  pertanggungawaban  keuanpan  Subkelompok
Eehabilitasi Lahan,

Hasil Kerja:

konsep Laporan kegiatan Sublkelornpok Rehabilitasi Lahan



k. Mclakukan penyimpanan dan pemeliharaan dokumen kegiatan
Subkelompok Rehabilitasi Lahan.

Hasil Kerja:

Dokumen kegiatan Subkelompok Rehabilitasi Lahan.

D.  Kkelompol Perlindungan Lahan

1.

Subkelompok Alih Fungsi Lahan

Sublkelompok  Alih Fungsi Lahan mempunyai tugas melakukan
penyiapan bahan  penyusunan  dan  pelaksanaan  kebijakan,
penyusunan nrorma, standar, prosedur, dan kriteria serta bimbingan
teknis, supervisi, evaluasi dan pelaporan kepiatan di bidang alih
fungzi lahan.

Urajan tugas pekerjaan tersebut meliputi:
2, Menyiapkan bahan penyusunan rencana kerja dan ansgaran
Subkelompok Alih Fungsi Lahan

Hasil Kerja:

Honsep rencana kerja dan anggaran serta Kerangka Acuan Kerja
{KAK), Rencana Anggaran Belanja {RAB], dan Rencana
Operagional KEogiatan (ROK)] Seksi Alih Fungsi Lahan,

. Menyiapkan bahan penyusunan kebijakan dibidang pengendalian
alih fungsi lahan

Hasil Kerja:
Kenzep penyusinan kebijakan dibidang penpendalian alib fungsi

lahan.

. Menyiapkan bahan pelaksanaan kcbijakan dibidang
pengendalian alih lunpsi lahan

Hasil Kerja:
Kotiaep pelaksanaan kebijakan dibidang pengendalian alih Fungsi
lahan,

d. Menyiapkan bahan penyusunan norma, standar, prosedur, dan

kriteria di bidang pengendalian alih fungsi lahan
Haxl Kerja:

konsep penyusunan nomma, standar, prossdor dan koteda
dibidang pengendatian alih [ungs: lahan.



Menyiapkan  bahan  pelaksanasn  identifikasi  dibidang
pengendalian alibh fangsi lahan

Hasil Kerja:
konsep laporan pelaksansan pengendaliat alih fungsi lahan.

Melakukan pemberian bimbingan teknis di bidang pengendalian
alih fungsi lahan

Hazil Herja:

konsep materi dan laporan penyvelenggaraan bimbingan teknis
tibidang pengendalian alih fungsi lahan.

Melakukan penyiapan bahan pemberian supervisi dibidang
pengendalian alib fungs! lahan

Hazl Kerja:

Konsep materi dan laporen penyelenggaraan supervisi dibidang

tenpendalian alih fpgs lahan.,

Menyiapkan bahan pemantauan dan  evaluasi  dibidang
pengendalian alih fungsi lahan

Hasil Kerja:
Konsep laporan hasil evaluasi dibidang penpendalian alih fungsi
lahan,

Melakukan tugas kedinasan lain  herdasarkan  penugasan
pimpinan baik lizan maupun tertulis sesuaj bidang tugasnya

Haszil Kerja:

Konsep laporan pelaksanaan tugas kedinasan lain.

Melakvkan penyusunan dan penvajian laporan kepiatan =etta
penyusinan pertanggungawaban kevangan Subkelompak Alihb
Fungsi Lahan

Hasil Kerja:
Kaonsep Laporan kegiatan Subkelompok Alik Pungsi Lahan,

Melakukan penyimpanan dan pemeliharaan dokumen kepiatan
dubkelompok Alih Fungsi Lehan

Hosi] Kerja:

Dokurmen kegiatan Subkelampok Alih Fungsi Lahan.



2. Bubkelompok Konsecrvasi Lahan

Subkelympok  Honservasi Lahan mempunyai  tugas melakukan
penyiapan bahan penyusunan dan  pelaksanaan  kebijakan,
penyusunan norma, standar, prosedur, dan kriteria serta bimbingan
teknis, supervisi, evaluasi dan pelaporan kegiatan di  bidang
konzervazi lahan

Uraian fugas pekerjaan tersebut melipuri:
a. Menyiapkan bahan penyusunan tencana kerja dan angparan
Subkeiompok Konservasi Lahan

Hazil Kerja:

Konsep rencana kerja dan anggaran serta Kerangka Acuan Kerja
(KAK], EREencana Anggaran Belanja (RAB), dan Rencana
Operasional Kegiatan (ROK) Subkelompok Konservasi Lahan.

L. Menyiapkan bahan penyusunan kebijakan dibidang konservasi
laban

Hasll Kerja:
Konsep penyusunan kebijakan dibidang konservasi lahan.

c. Menyiapkan bahan pelaksanaan kehijaken dibidang konservasi

lahan
Hazil Ketja:

Konsep pelaksangan kebijakan dibidang pengendalian alib fungsi

lahan.

d. Menylapkan bahan penyusunan norma, standar, prosedur, dan
knteria dibidang konseovasi lahan,

Hasil Kerja:

Konsep penyusunan narme, standar, prosedur, dan kriteria

dibidang konservasi lahan.

2, Menyiapkan bahan pelaksanaan identifikasi dibidang konservasi
lahan

Hasi] Kerna:

konsep laporan pelaksanaan identifikasi dan analisis di dibidang

konzervasi lahan.

[ Melakukan pemberian bimbingan telnis dibidang konservasi
lahan



Hagil Kepja:

Konsep rmateri dan faporan penyelenggaraan bunbingan teknis
dibidang konservasi lahan.

Menyiapkan bahan pemberian supervisi dibidang konservasi
lahan

Hasil Kerja:
Konsep materi dan laporan penyelenggaraan supervisi dibidang

konszervasi labiatt,

Mcnylapkan bahan pemantauan  dan  evaluasi  dibidang

konservasi lahan
Hasil Kerja:

konzep laporan hasil pemantauan dan evaluasi pelaksangan

kegiatan dibidang konzervasi lahan.

Melakukan tugas kedinasan lain  berdasarkan penugasan

pirpinan baik lisan maupun tertulis sesuai bidang tupasnya.
Hasil Ketja,
Laporan pelaksanaan tugas kedinasan lain.

Melakukan penyusunan dan penyajian laporan keglatan serta
penyusunan - pertanggungiawaban  keuangan  Sublelompok
Konzservasi Lahan

Haszll Kerja:
Komsep Laporan kegiatan Subkelompok Konservasi Lahan.

Melalukan penyimpanan dan pemeliharaan dolumen kegiatan
Subkelompok konservasi lahan

Hasil Kerjas

Dokumen kegiatan Subkelompok Konservasi Lahan.



BAE I
DIREKTORAT IRIGAS PERTANIAN

A, Kelompok Pengembangan Sumber Air

1.

subkelompok Air Permukaan

Subkelompok Alr Permultaan mempunyai tugas melakulan penyiapan

bahan penvusunan dan pelaksanaan kebijakan, penyusunan norma,

standar, presedur, dan kriteria serta bimbingan teknis, supervisi,

evaluaai dan pelaporan kegiatan di bidang air permukaan.

UIraian tugas pekerjaan tersebut meliputi:

a.

Menyiapkan bahan penyusunan rencana kerja dan anggaran
Subkelompol: Alr Permukaan

Hasil kerja:
Kansep rencana kerja dan anggaran serta Kerangks Acuan Kerja

(KAK), Fencana Anggaran Belanja [RAB), dan Rencana Operasional
kepiatan (ROK) Sobkelompok Air Permukaan.

Menyiapkan bahan pemyyzunan kebijakan dibidang pengembangan

sumber air permukiaan
Hazil Kerja:

Konget penyusunan kebijakan dibidang pengembangan sumber air

permukaan.

Menyiapkan bahan pelaksanaan kebijakan dibidang pengembangan
sumber air

Hasil Ketja:

Kansep pelaksanasn kebjakan dibidang pengembanpgan sumber aje.

. Menyiapkan bahan penyusunan norma, standar, prosedur, dan

kriteria dibidang pengembangan sumber air permulaan
Hasil Kerja:

Konsep norma, standar, prosedur, dan  kriteria  dibidang

pengembangan sumber air permukaan.

Menyiapkan bahan  pemberian bimbingan tekniz  dibidang

pengembangan sumber air permukaan
Hasll Kerja.:

Konzep materi duan laporan penyelenggarzan pemberian bimbingan



tekniz dibidang pengembangan sumber air permukasan.

Menyiapkan bahan pembernan supervisi dibidang pengembangan

sumber air perrmukaan,
Hasil Kena:

Konsep mateti can laporan hasil supervisi dibideang pengembangan

sumber air perrnukaarn.

Menyiapkan hahan pemantavan den  evalussi kegiatan dibidang
pengembangan sumber air permukaan,

Hazil Kerja:

Konsep laporan hasil pemantauan dan evaluasi pelaksanaan

kepiatan dibidang pengembangan sumber air permukaarn.

. Melakukan tugas kedinasan lain berdasarkan penugasan plmpinan

Baik lisan maupun tertulis sesusl bidang tugasnya,
Hasil Kerja:
Laporan pelaksanaan tugas kedinasan lain.

Melakukan penyusunan dan penymjian laporan kegiatan serta
penyusunan pertanggung@awaban  kevangan Subkelompok  Air

Permukaan.
Hazil Kerja:
Konsep Laporan kegiatan Subkelompok Air Permmukaan,

Melakukan penyvimpanan dan pemelibaraan dokumen Kegiatan
Subkelompok Air Permmukaan-

Haz=il Kerja:

Dokumen kegiatan Subkelompok Air Permmukaan,

. Subkelompok Air Tanah

Subkelompok Anrr Tanah mempunyal tugas melakukan penyiapan

bahan pemvusunan dan pelaksanaan kebijakan, penyusunsan norma,

standar, prosedur, dan kritetla serta bimbingan  teknis, supenisi,

evaluaszi dan pelaporan kegiatan di bidang air tanahb.

Uraian tugas pekerjaan tersebut melipati:

Menyiapkan bahan penyusunan rencana kerja dan anpgaran

Subkelompok Air Tanah,



Hazil Kerja:

Konsep rencana kerja dan anggaran serta Kerabgka Acuan Kera
{KAK], Rencana Anggaran Belana (RAB), dan Eencana Operasional
Kegiatan [ROK) Subkelompok Air Tanah.,

. Menyiapkan bahan penyusunan kebijakan dibidang pengembangan

sumber air tanah,
Haszil Kerja:

Konsep penyusunan kebpekan dibidang penpembangan sumber air
tanah,

Menyiapkan bahan pelaksanaan kebijjakan dibidang penpembangan
sumber air tanah,

Hasil Kerja;
Konsep pedoman teknis dibidang penpembangan sumber air tanah.

Menyiapkan bahan penyvusunan norma, standar, prosedur, dan
kriteria dibidanyg pengermbangan sumber air tanah,

Hasil Kerja:
kKonsep penyusunan norma, standar, presedur, dan  kriteria
dibidang pengembangan sumber air tanah.

Menyiapkan behan pemberian  bimbingan  teknis  dibidang
pengembangan sumber air tarah

Hasil Kerja:

Konzep mater dan laporan hasil pemberian bimbingan teknis

dibidang pengembangan sumhber air tanah.

Menyiapkan bahan pemberian supervizi dibidang pengembangan

sumber air tanah,
Hazil Kerja:

Konzsefr materl dan laporan penyelenggaraan supervisi dibidang
pengembangan summber air tanah,

Menyiapkan  behan  pemantavan dan  evaluasi  dibidang

pengembangan sumber air tanah,
Hazil Kerja:

Konscp  laporan  hasil pemanteuan  dan  evaluasi  dibidang
pengembangan sumber air tanah.



h. Melakukan tugas kedinasan lain berdasarkan penugasan pimpinan
baik lisan maupun tertulis sesuai bidang tupasnya.

Hasil Kerja:
Laporan pelaksanaan tugas kedinasan lain.

1. Melakukan penyusunan dan penyajian laporan kegiatan serta
penvusunan  pertangpungawaban  kewangan Subkelompaolk A
Tanah.

Hasil Kena:
Kongep Laporan kegiatan Subkelompek Air Tanah.

t Melakukan penyimpanan dan pemeliharaan dekumen kegiatan
Subkelompok Air Tanah.

Hasil Kerja:

Dokumen kegiatan Subkelompok Air Tanah.

B. Kelompok FPengembangan Jaringan Irigasi dan Perkumpulan Petani

Pemakai Air

1. Bubkelompok Pengembangan Jaringan Irigasi
Subkeclompok Penpembangan  Jaringan  Irigasi mempunyai  tugas
melzloukan penyiapan bahan penyusunan dan pelaksanaan kebijakan,
penyusunan norma, standar, prosedur, dan kriteria serta bimbingan
teknis, supervisi, evaluasi dan  pelaporan  kegiatan di bidang
péngembangan jaringan irigasi.

Uralan tugas pekerjaan tersebut meliputi:

a. Menyiapkan bahan penyusunan rencana kerja dan  anggaran
Sublkelompalk Pengembangan Jaringan Irigasi
Hesil Kerja;
Konsep rencana kerja dan anpgearan serta Kerangha Acuan Hera
[KAK], Rencana Anggaran Belanja {RAB}, dan Rencana Operasional
Keglatan (ROK) Bubkelompok Pengembangan Jaringan inigasi.

b. Menyiapkan bahan penyusunan Kebijakan dibidang pengembangan

Jaringan irigasi
Hasil Kerja:

Konsep pernyusunan kebijakan dibidanp pengembangan Jarngan
irigasi,



c. Menyviapkan bahan pelaksanaan kebijakan dibidang pengembangan
jaringan irigasi
Hasil Kerja:
Koensep pelaksanaan kebijzkan dibidang pengembangan jaringan
irigasi.

d. Menyiapkan bahan penyusunan norma, standar, prosedur, dan
kriteria di bidang pengembangan jaringan irigasi
Hasil Kerja:
Konsep penyusunan norma, standar, prosedur, dan kriteria dibidang
pengembangan jaringan irigasi.

e. Menyiapkan bahan pemberian bimbingan teknis  dibidang
pengembangan jaringan irigasi
Hasil Kerja:
Konscp laporan bimbingan teknis dibidang pengembangan janngan
irigasl.

[. Menyiapkan bahan pemberian supervisi dibidang penpembangan
jaringan irigasi
Hasil Kerja:
Konsep laporan penyelenggaraan supervisi dibidang penpembangan
JATngan Irigast,

g, Menyiapkan  bahan pemantauan  dan evaluas dibidang
pengembangan jaringan irigasi
Hasil Kena:

Konsep laporan hauill pemantauan dan evaluasi  pelaksanaan

kepiatan dibidang pengembangan janngan imgasi

b Melakubkan tupas kedinasan lain berdasarkan penugasan pimpinan

bank lizan maupun terculis sesual bidang tugasnya
Hagzil Kerja:
Laporan pelaksanaan tugas kedinasan lam,

L. Melakukan peryusunan dan penyayian laporan  serta penyusunan
pertangringiawaban kevangan kegiatan Subkelompok
Pengembangan Janngan



Hazil Kerja,
Konsep Laporan kegiatan Subkelompok Ponpembangan Jaringan.

i- Melakukan penyimpanan dan pemeliharasn  dokumen  kegiatan
Subkelompok Pengembangan Jaringan,

Hasil keqa:

Dokumen kegiatan Subkelompok Pengembangan Jaringan.

2. Subkelompok Perkumpulan Petani Pemalcan Air
Jubkelompolk Perkumpulan Petani Pemakai Alr mempunyai  tugas
melakukan penyiapan bahan penyusunan dan pelaksanaan kebijakan,
penyusunan norma, standar, prosedur, dan leriteria serta bimbingen
teknis, supervigi, evaluasi dan pelaporan  kegiatan di  bidang

peckumnpulan petani pemalzai air.

Uraian tugas pekerjaan tersebut meliputi:

a. Menyviapkan bahan penyusunan rencana kera dan anggaran
Subkelompok Perkumpulan Petani Pemakai Air,
Hasil Kerja:

Hongep rencapa kerjz dan angparan serta Kerangka Acuan Kerja
{KAK), Rencana Anggaran Belanja (RAB), dan Rencana Operasional
Kegiatan [ROK) Subkelompok Perlumpulan Petani Pernakai Air.

b. Menyiapkan bahan penvusunan kebijjakan dibidang pembinaan
Perkumpulan Preiani Pemakai Air (P3A),
Hasil Kerja:
Konsep penyusunan kebijakan dibidang pembinaan Perkumpulan

Petani Pemalkoa: Air [F3A).

c. Menviapkan bahan pelaksanaan kebiyjekan dibidang pembinaan
Perkkumpulan Petani Pemabkai Air (F3A),
Hasil Kerja:
Konsep bahan kehijakan dibidang pembinaan Perkumpulan Petand
Permnakal Air [P3A).

d. Meovispkan bahan penyusunan norma, Standar, prosedur, dan
kriteria di bidang pembinaan Perkumpulan Peiani Pemakal Air [P3A],



Hasil Kerja:

Konsep penyusunan norma, standsar, prosedur, dan kriteria dibidang
pembinaan Perkumpulan Petani Pemakas Awr (P34).

. Menyiapkan bahan pemberian bimbingan teknis dibidang pembinaan
Perkumpulan Petani Pemakai Aur (B3A),

Has=il Kerja:
Konsep laporan bahan bimbingan tcknis dibidang pembinaan
Perkumpulan Petani Pemalai Al [P3A].

Menyiapkan bahan pemberian supertisi dibidang  pembinaan
Perkumpualan Petani Pernakai Air (P3A),

Haszil Kerja:
Konsep laporan penyelenggaraan supervisi dibidang pembinaan
Perkumpulan Petani Pemalkai Air [P3A).

. Menyiapkan bsghan pemantauan dan evalias] dibidang pembingat
Perkumpulan Petani Pemaloai Air (P34,

Haszil Kerja:

Konsep laporan hasil pemantavan dan  evalpasi pelaksanaan
kegiatan dibidatng pembinaan P3A.

. Menyiapkan bahan pelaksanaan peningkatan kemampuan P34,
Hasil Kerja:
Konsep laporan pelaksanaan peningkatan kemampuan F3A,

Melakukan tugas kedinasan lain berdasarkan penugasan pimpinan
baik lisan maupun ternulis scsuz bidang MIgasnya.

Hasil Kerja:

Laporan pelaksanaan tugas kedinasan lait.

Melakukan penyusunan datt penyajian laporan kegietan serta
PCILyUSUan pertangounpiawabat lenangan Subkelompok
Perkumpulan Petani Pemakai Ait.

Hasil Kerja:

Konsep Leporan  kegiatan Subkelompok  Perkumpulan  Petani
Pemmalkai Alr.

. Melakukan penyimpanan dan pemelibaraan dokumen  kegiatan
Subkelompok Peckumpulan Petani Permakeas Air.



Hasil Kerja:

Dokumen kegiatan Subkelompok Perkumpulan Petani Pemakai Air,

C. Kelompok Eklim, Konservass Ak dan Lingkungan Hidup

1.

Sublbelompok Mitigas [klim

Subkelompok hitigasi lklim mempunyal tugas melakukan penyiapan

bahan penyusunan dan pelaksanaan kebijakan, penyusunan norma,

standar, proscdur, dan kriteria serta bimbinpan teknis, supervisi,

evaluasi dan pelaporan legiatan di hidang mitigasi ilklim.

Urzuan tupaes prkerjaan terscbut meliputn

L

Menyiapkan bahan penyusunan rencana kerja danm anggaran
Subkelompeok Mitigasi Iklim

Hasil Kerja;

Eonsep rencana kerja dan angpgaran serta Keranghka Acuan Kepga
(KAK), Rencana Anggaran Belanja (RAB), dan Rencana Operasional
Kepiatan (ROK) Seksi Mitigasi Iklim.

Menyiapkan bahan penjusunan kehjakan dibadang mitigasi iklim
yang terkait ketersediaan air irigasi

Hasil Kerja:

Konsep pensnasunan kebijakan di bidang mitigasi dampak perubahan
iklim yang terkait ketersediaan air irigasi.

. Menyiapkan bahan pelaksanaan kebijakan dibidang mitigasi iklim

yung terkait ketersediaan air ingasi,
Hasil Kerja:

konsen pelaksanaan kebijakan dibidang mitigas: dampak perubahan
ikl yang terlcait ketersediaan air inigasi.

. Menyiapkan bahen penyusunan norma, standar, prosedur, dan

kntena dibidang micigasi ikhm yang terkait ketersediaan air irigasi.
Hasil Kerja:

Konsep pedoman teknis dibidang mitigasi dampak perubahan iklim

yang rerkait ketersediaan air rigasi.

- Menyiapkan bahan pemberian imbingan teknis dibidang mitigas

iklitn yang terkait Ketersediaan air rigas]



Hazil Kerja:

Konsep tnaterd dan  laporan penyelenggaraan bimbingan teknis
dibidang mitigasi dampak perabshan iklim yang terkait ketersediaan

BUT irigasi.

f. Menyiaphkan bahan pemberian supervisi dibidang mitipasi iklim
Hasil Kera:
Konsep materi dan lapgran penyelengparaan supervisi di bidang
mitigam 1kKlimm.

g Menviapkan bahan permantavan dan evaluasi  dibidang  mitigasi
iklim
Hasil Kerja:

Konsep laporan hasi]l pemantauan dan  evaluasi pelaksanaan

kematan dibidang roitigas iklim.

h, Welakukan tugas kedinasan lain berdasarkan penugasan pimpinan
baik lisan maupun tertulis sesnai bidang nigasnya

Hazil Kerja:
Laporan pelaksanaan tugas kedinaszan lain.

i. Melalukan penyusunan dan penyajian laporan serta penyusunan

pertangaungiawaban keuangen kegiatan Subkelompek Mitigasi [klim
Hazil Kerja:
Konsep Laporan kepiatan Subkelompok Mitigasi lklim.

J. BMelakukan penyimpanan dan pemeliharaan dokumen kegiatan

Bubkelompok Mitigasi 1klim
Hasil Kena:

Dokumen kegiatan Subkelompok Mitgasi Ikl

2., Subkelompok Konservasi Air dan Lingkungan Hidup
Subkelcmpok Konservasi Air dan Lingkungan Hidup mempunyzi tupas
melakukan penyiapan bahan penyusunan dan pelaksanaan kebijakan,
penyusunan horma, standar, prosedur, dan kriteria scrta bimbingan

teknis, supervisi, evaluasi dan pelaporan kegiatan di bidang konservasi air

dan lingkungan hidup.



Uralan tugas pekerjaan tersebut melipuat:

a.

Menyiapkan bahan penyusunan rencana Kerja dan  anggatat
Subkclompok Konservasi Aair dan Lingkungan Hidup

Haszsil Kega:

Konsep rencana Kega dan enggaran serta Kerangka Acuan Kerja
[KAK), Eencana Angparan Belamja (RAEB], dan Eencana Operasional
Kegiatan [EOK) Subkelompok Keonservasi Air dan Lingkungan

Hidup.

Menyiapkan bahan penyusunan kebyakan dibidang konservas: zar
dan linglungan hidup

Hasil Kerja:

Kenzep penyusunan kebyakan dibidang konservasi air dan
lingkungan hidup.

Menyiapkan bahan pelaksanaan kebitakan dibidang kenservas ar
danl ingkungan hidup

Hasil kerja:

Konsep peclaksanasn kebijakan dibidang konservasi  air dan
lingkungan hidup.

Menyiapkan bahan penyusunan rnoema, standar, proseduor, dan

kntena di bidang konservasi air dan lingkungan hidup

Hasil Kerja:

Konsep Pedoman Teknis dibidang konservasi air dan linglangan
hidup.

Menyiapkan bahan pemberian  bimbingan  teknis  dibidang
kongervas air dan lingkungan hidup

Hasil Kerja:

Konsep materi dan laporan penyelenggarean bimbingan teknis

dibidang konservasi air dan lingkungan hidup.

Menyiapkan bahan pemberian supervisi dibidang konservasi air
dan Iimgkungan hidup,

Hazl Kerja:

Konsep materi dan lapeoran penyelenggaraan supecrvizsi dibidang

konservasi air dan linglkungan ludup.



Menviapkan bahan pemantauan dan evaluasi dibidang konservasi

air dan lingkungan hidup
Hasil Kerja:

Konsep laporan hasil pemantavan dan evaluasi pelaksanaan

kegiatan dibidang konservasi air dan linglungan hidup,

Melakukan fasilitasi penanganan Analisis Dampak Lingkungan
Hidup (AMDAL) lingkup Kementerian Pertanian

Hasil Kerja:

Konsep fasilitasi penanganan Analisis Dampak Lingkungan Hidup
[AMDAL

Melakukan tages Wedinasan lain  berdasarkan  penupssan

pimpinan baik lisan maupun tertulis sesuai bidang tugasnya
Hasil Kerja:
Laporan pelaksanagan tugas kedinasan lain.

Melakukan penyusunan dan penyajian laporan kepiatan serta
penyusunan pertangpunglawaban keuangan  Subkelompok
Konscrvasi Air dan Lingkungan Hidup

Ha=zil Kerga:

Laporan kegiatan Sublelompole Konservasi Air dan Lingkungan
Hidup.

Melakukan penyimpanan dan pemeliharaan dokumen lkegiatan

Subkelompok Kongervasi Air dan Lingkunpan Hidup
Hasil Kenja:

Doluren keglatan Subkelompok Konservasi Air den Lingkungan
Hidup.



BAB IV
DIREKTORAT PEMBIAYAAN PERTANIAN

A. Kelompok Kredit Program dan Fasilitas: Pembiayaan

I, Bubkelompok Kredit Program

Subkelompok Kredit Program mempunyal (UgASs melakukan penyiapan

bahan penyvusunan dan pelaksanaan kebijakan, penyusunan, DOTINA,

standar, prosedur, dan kriteria serta bimbingan teknis, supervisi, cvaluasi

dan pelaporan kegiatan dibidang kredit program.

Uraian tupas pekerjaan tersebut meliputi-

a.

fe

Menyiapkan bahan penyusunan rencana kerja dan anggaran
Subkelompok Kredit Progran,

Haszil Kena:

Konsep rencana kerja dan anggaran serta Kerangka Acoan Kerja
[KAK|, Rencana Anggaran Belanja {RAB), dan Rencana Operasional
Kegiatan (ROK] Subkelampok Kredit Program.

Mcoviapkan bahan peonyusunan  kebijakan  dibidang  kredit
PIOETATLL

Hasil Kerja:

Konsep rancangan bahan penyosunan kebijakat di bidang kredic
PIOErasT

Menyiapkan pelaksanaan kebijakan dibidang kredit pregram.

Hasil Kerja:

Konsep Rancanpan Prlaksanaan kebijakan di bidang  Kredit

Frogram.

Menyiapkan bahan penyusunan norma, standar, prosedur dan
kriteria dibidang Kredit Program.

Hasil Kerja:

Konsep penyusunan norma, stendar, prosedur dan  kriteria
dibidang kredit progratn.

Menviapkan bahan bimbingan teknis dibidang kredit program.

Hasil Kerja;
Konscp meateri dan laporan penyelenggaraan bimbingan teknis
dibiciang kredic propram.



. Menyiapkan bahan supervisi dibidang kredit program.
Hasil Kena:

Konsep materl dan laporan penyelenggaraan supervisi dibidang

kredit program.

E Menylapkan bahan pemantavan dan evaluasi dibidang kredit

program.
Hazil Kerja:

Kongep laporan hasil pemantauan dan evaluasi pelaksanaan

kegislan dibidang Kredit Program.

L. Melakukan (ugss kedinasan lain  berdasarkan  peragasan

pimmpinan baik iisan maupun tertulis sesuai bidang tagasnya.
Hasil Kerja:
Laporan pelaksanaan tupas kedinasan lainnya.

I Melakuken penvusunan dan penvajian laporan kegiatan serta
pemyusunan pertangpungjawaban keuvangan Subkelompok Kredit
Prograrm,

Hasil Kerja;
Konsep laporan hasil kegiatan Subkelompok Kredic Program.

i- bMelakukan penyimpanan dan pemeliharaan dokumen kegiatan
Subkelompok Kredit Program.
Hasil Kerja:

Dolumen kegiatan Subkelompek Kredit Program.

2. Bubkelompeok Fasilitasi Pembinyaan
Subkelompok Fasilitasi Pembiayaan mempunyoi  tugas melakukan
penyiapan bahan penvusunsn dan pelaksanaan kehijakan, penyusunan
norma, standar progedur, dan kriteria serta bimbingsan teknis, supervisi,

cvaluasi dan pelaporan kegiatan bidang fasilitasi permlhayaan,

Uraian tugas pekerjaan tersebut metiputi:

a. Menyinpkan bahan penyusunan rencana kerja dan anggaran
Has=il Kerja:

Konsep rencana bkerja dan anggaran scrta Kerangka Acuan Kerja
(KAK), Eencana Anggaran Belanja (RAB), dan Rencana Qperasionai



Kegiatan [ROK} Subkelompok Fasilitas Permnbiayasan.

Menyiapkan bahan penyusunen kebijakan dibidang fasilitasi

pembiayaan

Hasil Kerja.

konsep bahan kebijakan dibidang Tasilitasi pembiayaan.
Menyiapkan — pelaksanaan  kebijakan  dibidang  fasilitasi
pembiayaan,

Hasil Kerja:

Kongep Rancangan Pedoman Teknis Pelaksanaan dibidang

[azsilitasi pembiayaan.

Menviapkan penyusupan horma, standar, prosedur, kriteria
ditndlang Fasilizas Pernbiayaan

Hasil Kerja:

Konsep Pedoman Teknizs dibidang Fasilitasi Pembiayaan.
Melakukan pemberian bimbingan  teknis  dibidang Fasilitasi
Pembaaryaan

Hasil Kega:

Konsep mater dan lapoeran penyelenggaraan bimbingan teknis
ditmdang fasilitasi pembiayaan.

Menyiapkan hHahan pemberian supervisi dibidang fasilitasi
pembiayaan

Haz=il Kerja:

Kunsep maten dan laporan penyelengparaan superes dibidang

fasilitasz1 pembiayaan.

Menyiapkan bahan pemantavan dan evaluasi dibidang fasilitasi

pembiayaan
Hasgif Kerja:

Konsep laporan haszil pemantauwan dan evaluas pelaksanaan

kegiatan dibidang fasilitasi pembiayaan.

Klelakukan tupas  kedinasan lain  berdasarkan penugasan

pimpinan baik lisan maupun tertulis sespai bidang tugasnya,
Hasil Kega:

Laporan pelaksanaan tugas kedinasan lain.



ifelakukan penyusunan dan penyajian lapeoran kegiatan serta
penyusunan  pertanggungjawaban  kevangan | Subkelompok
Fasilitasi Pembiayaan.

Hasil Karja:
Konsep laporan Kepilatan Subkelompok Fasilitasi Pembiayvaan.

tMelakulkan peényimpanan dan pemeliharaan dokumen kepgiatan
Subkelompok Fasilitasi Pembiayaan.

Hasil Kerja;

Dokumen dan arsip kegiatan Subkelompok Fasilitasi Pembiayaan.

B. Kelompok Kelembagaan Pemblayaan

1. Subkelompok Lembaga Kevangan Mikro Agribisnis

Subkelompok lLembaga Keuangen Mikro Agribisnis mempunyal tugas

melakukan penyiapan bghan penyusunan dan pelaksanasn kehijakan,

peoyuzunan norma, standar, prosedur, dan kriteria serta bimbingan

teknis, supervisi evaluasi dan pelaporan kegiatan dibidang lembaga

keuangan mikro agribisnis,

Uraian tigas pekerjaan tersebut meliputi:

i

Menyiapkan bahan penyusunan rencana kerja Jdan anggaran
Subkelumpok Lembaga Keuangan Mikep Agribisnis,

Hasil Kerja:

Konsep rencana kerja dan angearan serta Keranghke Acuan Keoa
[KAK), Rencana Angegaran Belanja (RAB), dan Rencang Operasional
Kegiatan  (ROK)  Subkelompok  Lembaga  HKeuangan Mikro
Apribianis,

Menyiapkan bahan penyusunan kebijakan dibidang lembaga
kevangan mikro agribisnis,

Hasil Kerja:

Konsep bahan kebijjakan dibidang lembuags keusngsn mikro
agnbisnia,

Menyiapkan baban pelaksanaan kebijakan dibidang lembapa

keuangan mikro agribisnis,
Haml Kerjae

Konsep bahan pelakzanaan kebijakan dibidang lembaga keuangan



rrulere apnibienis.

bMenyiapkan bahan penyusunan norma, standar, prosedur, dan
leriteria dibidang lembapga keuangan mikro agribisnis,

Hasil Kerja,!

Konsep Pedoman Teknis dibidang tembaga kewsnpgan mikro
agribizsnis.

Melakukan pemberian bimbingan (eknis dibidang lembapa
keuangan mikeo agribisnis,

Hasil Kera:

Konsep maten danr laporan penyelenpgaraan bimbingan teknis

ditidang lembaga keuangan mikro agribisnis.

Melakukan pelaksanaan pemberian supervisi dibidang lembaga

kewangan mikro agribisnis,
Hasil Kerja:

Konsep materi dan laporan penvelenggaraan supervisi dibidang
lermbaga Kewangan mikro agribisnis.

blenyiapkan bahan pemantauan dan ecvaluasi dibidang lembaga
kenangan rmikro apribisnis,

Hazil Kerja:

Konscp laporan hasil pemantauan dan evaluasi pelaksanaan

kegiatan dibidang lernbaga keuangan mikro agribisnis.
Melakukan inventarisasi Lembaga Keuangan Mikro Agribisnis.
Haszil Kena:

Konsep daftar inventarisasi lembaga keuangan mikro agribisnis.

Melakukan tugas kedimasan lain  berdasarkan  penupazan

pimpinan baik lisan maupun tertulis sesuai bidang wigasnya.
Hasil Kerja:

Laporan pelaksanaan tugas kedinasan lain.

Melabulkan penyusunan dan penyajien laporan Kegiatan serta
permyusunan  pertanggungjawaban  keuangan  Subkelompok
Lembags Keuangan Mikro Apribisnis.



Hasil Kerja:

Konsep laporan kegiatan Subkelompok Lembaga Keuangan Mikro
Agribisnis.

Melakukan penyimpanan dan pemeliharaan dokumen kegiatan
Subkelompok Lembapa Keuangan Mikro Agribianis,

Heasil Kerja:

Dokumen kegiatan Subkelompok Lembapa Keuvangan Mikro
Agribisnis,

2. Subkeloempok Koperasi Pertanian

Subkelompok Koperasi Portanian mempunyai tugas melakukan penyiapan

bahan penyusunan dan pelaksandgan kebijjalkkan, PENyUSUNAnT DOTOA,

standar, prosedur, dan kriteria serta bimbingan teknis, supervisl cvaluas

dan pelaporan kegiatan dibidang koperasi pertanian.

Urajan tupas pekerjaan tersebut meliputi:

A

Menyviapkan bahan penyusunan rencana kerja dan anggaran
Subkelompok Koperas: Pertanian,

Has=il Kerja:

Konsep tencana kerja dan angearan serta Kerangka Acuan RKerja
{KAK], Rencana Angparan Belanja {RAB), dan Rencana {perasional
Kegialan (ROK] Seksi Koperasi Pertanian,

Menyviapkan bahan penyusunan kebijakan dibidang Koperam
Partanian,

Hasil Kerja:
Konsep bahan kebijalkkan dibidang koperasi pertamian.

Menyiapkan hahan pelaksansan Kebijakan dibidang Kopcrasi

Perlaman,
Haszil Kerja:

Konsep bahan  pelaksanaan  kebijakan  dibidang  koperasi

EETCATIIAN.

Menyiapkan bahan penyusunan norma, standar, proscdur, dan

kriteria dibidang koperasi pertanian,



Hasil Kenja;
Konaep penyusunan norma, standar, prosedur dan  kriteria

dibidang koperasi pertanian.

Menyiapkan bahan pemberian bimbingan teknis dibidang koperasi

perianian,
Hasil Kerja:

Konsep laporan hasil bimbinpan teknis  dibidang  koperasi

perianian.

Menyiapkan bahan pemberian supervisl dibidang koperasi

pertanian,
Hasil Kerja:

Konsep materi dan laporan penyelenggaraan hasil supervisi
dibidang koperasi pertanian.

Menyviapkan bahan pemantauan dan evaluasi dibidang koperasi
pertanian,

Hasill Kega:
Konsep materi dan laporan hasil pemantauvan dan  evalgas

pclaksanaan kepiatan dibidang koperasi pertanian.
Melakukan imventerisast koperasl pertanian

Hasil Kerja:

Konsep daltar inventarisaz koperasi pertanian.

Melakukan tugas kedinasan lam berdasarkan penugasan

pimpinan bak lisan maupun tertulis sesual bidang tugasnya.

Hasil Kerjas

Laporan pelaksanaan tugas kedinasan lain.

Melakukan penyusunan dan penyajian laporan kegiaten serta
penyusuntan perlangpungiawaban  kevanpan Subkelsmpok
Koperasi Pertanian.

Hasil Kerja:
Konscp laporan kegiatan Subkelempok Koperasi Pertanian.

Melakukan penyimpanan dan pemeliharaan dokumen kKegiatan
Subleelompolk Koperasi Pertanian.

Hazil Kerja:

Dokumen kepiatan Jublkelompok Koperasm Pecfanian.



B. Kelompok Femberdayaan Permodalan dan Azuransi Perianian

1. SBubkelompok Pemberdayvaan Pertnodalan

Subkelompok Pemberdayaan Permodalan mempunyai tugas melakukan

pemviapan bahan penyusunan dan pelalsanapan kebhnakan, penyvusunan

norma, standar, prosedur dan kriteria serta bimbingan teknis, supervisi,

cvaluasl dan pelaporan keglatan dindang pemberdayaan permoedalan.

Uraian tugas pekerjaan tersebut meliputi:

d.

Menyiapkan bghan penyusunan rencana kerja dan anggaran

Subkelempalk Pemberdayaan Permodslan,

Hasil Kenja:

Konsep penyusunan rencand kere dan anggaran serta Kerangka
Acuan Kerja [KAK], Rencana Angparan Belama (RAB), dan Rencana

Operasional  Kegiatan (ROK]  Subkelompok Pemberdayaan
Permaodalan,

Menviapkan bahan PETTYUBLINAT kebijakan dibidang
pemberdayaan permodalan,

Hasil Kerja;
Konscp bahan kebijakan dibidang pemberdayaan permedalan.

Menviapkan bahan pelaksanaan kehbijakan dibidanp
pemberdayaan permodalan,

Hawsil Kerja;

Konsep baban pelaksanaan kebijakan dibidang pemberdayaan
permodalan

Menviapkan bahan penyusunan norma, standar, prosedur, dan

kriteria dibidang pemberdayaan permodalan,
Hasil Kerja:

Koensep norma, stendar, prosedur dan kntena 1 budang

pemberdayaan permodalan

bMelakukan pemberian bimbingan tcknis dibidang pemberdayaan

permedalan,
Hasil Kerja:

Konzsep materi dan laporan penyelengparaan bimbingan teknis

dibidang pemberdayaan permodalan,



£, Menviapkan bahan pemberan supervisi dibidang pemberdayaan

permodalan,
Hasil Kerja;

Kongsep matert dan laporan penyvelenggaraan  sapervisl bidang
pemberdayaan permaodalan.

g Menyiapkan TDahan pemantavan dan  evaluesi dibidang

pemberdayvaan permodatan,
Hasil Kerja:

Konsep laporan hasil pemantavan dan evalusst pelaksanaan

kegietan dibidang pemberdayaan permodalan.

k. bMelakulan kegiatean kedinasan lain berdasarkan penugasan

pimmnan baik lisan maupun tertulis sesual bidang tugasnys,
Hazil Kerja;
Laporan pelakzanesan tugas kedinasan lain,

I Melakukan penyusunan dan penyailan laporan Kegiatan serta
penyusunan  pertangpungavwaban kevanpan  Subkelompak

pemberdayaan permodalan.
Hasll Kena;
Laporan hasil kegiatan bidang pemberdayaan permodalan

i Meclakukan penyimpanan dan pemeliharaan dobkumen kepiatan

pemberdayann permodalan.
Has=il Kerja:
Dokumen dan arsip kegiatan bidang pemberdayaan permaodalan.

2. Bublkelompok Asurans Pertaniat
Sublelompol Asuransi pertanian mempunyai tugas melalukan penyiapan
bahan penyusunan dan pelaksanaan kebygakan, penyusunab nerma,
standar, prosedur dan kriteria serta birbingan teknis, supervizi, evaluasi
dan pelapotan kegiatan dibidang asuransi pertanian.

Urgian tugas Subkelpmpok Asuransi Pertanian tersebut meliputi:
a, Menviapkan bahan penyusunan rencana kerja dan anpgaran

Subkelompok Asuransi pertanian,



Hazil Kerja:

Konsep pényusunan rencana kerfa dan anggaran serta, Kerangka
Acuan Kerja (KAK], Rencana Anggaran Belanja (RAB)], dan Rencana
Operazional Kegiatan [ROK) Subkelompok Asuranst perlanian.

Menyviapkan bahan penyusunan kebijakan dibidang easuransi

pertanian,
Hasil Kenja:
Eonsep bahan kebijjakan dibidang asuransi pertanian.

Menyiapkan bahan pelaksanaan kebijakan dibidang asuransi

pertanian,
Hasil kerja:
Eonszep  bahan pelaksanman  kebijakan di  bidang asuransi

pertanian.

Menviapkan bahan penyusunsn norma, standar, prosedur, dan

knteria dibidang asuransi pertanian,
Hasil Kerja:

Konzep norma, standar, prosedur dan leriteria di bidang asuransi
pertanian.

Melakukan pemberian bimbingan tekniz dibidang asuransi

pertanian,
Hasil Kerja:

Kensep materi dan laporan penvelengparaan bimbingan tekmis

dibidang asuransi pertanian.

Menyviapkan bahan pembenan superist  dibidang  asurans:

perianian,
Hanil Keria;

Kenzep materl dan laporan penyelenpggeraan supervizi bidang

asuransi pertanian.

Memyiapkan bahan pemantauvan dan evahlas dibidang gsuransi
pertanien,
Hasil Kerja:

Ronzep laporan hasil pemantavan dan evaluasi pelaksanaan
kegmatan dibidang asuransi perfanian.



Melakukan kegiatan kedinasan lein  berdasarkan penugasan
rimpinan baik lisan maupun teriulis scsuai bidang tupasnya.

Hasil Kernja:
Laporan pelaksanaan tuges kedinasan lain.

Melakukan penyusunan dan penyajian laporan kegiatan serta
penyusunan pertanggungiawaban keuangan Subkelompok Asurans

Pertanian.
Hasil Kerja:
Laporan hasil kegiatan bidang asuransi pertanian

Melalkkukan penyimpanan dan pemelibaraan dokumen kegiatan
Subkelempok Asuransi Pertanian,

Hasil Kerja:

Dokumentasi dan arsip kegiatan bidang asuransi pertanian



BAB VW
DIREKTORAT PUPUK DAN FESTIEIDA

A Kelompok Pupuk dan Pembenah Tanah

l. Subkelompolk Pupuk Anorganil

Subkelompok Pupuk Anorganik mempunyai tugas melalokan penytapan

bahan penyusunan dan pelaksanzan kebjjakan, penyusunan, nortnoa,

standar, prosedur dan kriteria serta bimbingan teknis, supervisi, evaluas

dan pelaporan kegialan dibidang pupuk anorganik.

Lraian tupas pekerjaan tersebut meliputl

da.

Menyiapkan bahzn penyusunan rencana Keoa dan anggaran
Subkelampok Pupuk Anorganik,

Hasil Kerja:

Kansep rencana kerja dan anpgaran serta Kerangka Aouan Kerja
{KAK), Rencana Anggaran Belanja [RAB), dan Rencana Operasional
Kepatan [ROK] Subkelompok Pupuk Anorpanik,

Menylapkan bahan penyusunan  kebijakan dibidang pupuk
anorgatilk,

Hasil Kerja:
Konzep bahan penyusunan kebijakan dibidang pupuk anorganik.

Menyiapkan bahan pelaksanaan kebijskun dibidang  pupuk

anorganik
Hasil Kerja:
kenzep bahan pelaksanaan kebijakan dibidang pupuk ancrganik.

Menyiapkan bahan penyUsunan norma, standar, prosedur dan
kritena dibidang pupuk anorganile,

MHasil Kerja:

Konsep permnusunan norma, standar, prosedur dan kriterie dikbadang
pupuk anorpanik,

Melakukan pemberian bimbingan teknis dibidang pupuk anorganik

Hasil Kerja:

Konsep laporan penvelengparaan bimbingan teknis dibidang pupuk
anorganik.



Meryiapkan bahan peraberian  supervisi di bidang pupuk

ancrEganik,
Hasil Kerja:

Konsep laporan penyelengparaan  supervisi  dibidang  pupuk
anorganik.

Melakukan evalusi teknis pendaltaran pupul anorganik,
Hasil Kerja:
1) Konsep Sural Pengantar Uji Muiu Pupuk Ancreanik.

2| Konsep Surat Penclakan Hasil Uji Mutu atan Surat Pengantar
i Mulw Wang Pupuk Anorganik.

3} Konsep Surat Pengantar Uji Efektivitas Pupuk Anorganik.

4y Konsep Surat Penolakan Hasil Uji Efektivitaz atau Sural
Pengantar Uji Efektivitas Ulang Pupuk Anorganik.

51 Konsep Surat Keputusen I2in Peredaran Baru atau Ulang Pupuk
Anorganik.

6] Konsep Surat Keputusan Pesanan Khusus Pupuk Anorganik.

7l Konsep Perubahan Surat Kepurusan Jzin baru atau uleng

Fupul Anorganik.

Mernyiapkan bahan pemantauan dan  evaluasi kegiatan dihidang

pupuk anorganik
Hasil Kerja:

Komsep laporan hawil pemantauan dan evaluas pelalisanaan

kepiatan dibidang pupuk anorganik.

Melakukan tugas kedinasan lain berdasarkan penugasan pimpinan

bailt lisan maupun tertulis sesual bidang tugasnya.
Hasil Kerja:
Laporan pelaksanaan tugas kedinasan lain.

Melakukan penvusunan dan penyajian laporan  Kegiatan serta
pENyUSInAan pertanpmungawaban keuangan Subkelmnpok Pupuk
Anarganik,

Hasil Kerja;

Konsep laporan kegiatan Subkelompok Pupuk Ancrganik.



Melakukan penyimpanan dan pemeliharaan doloumen  kegiatan
Subkelompok Pupuk Anorganik,

Hasil Kerja:

Dokumen kegiatan Subkelompek Pupuk Anorganilk.

2. Bubkelompok Pupuk Crganik dan Pembenah Tanah

Subkelompok Pupuk Crganik dan Pembenah Tanah mempunyal tugas

melakukan penyiapan bahan penyusunan dan pelaksanaan kebijakan,

penyusunan, nerma, standar, presedur dan kntena serta bimbinpan

telcnis, supervisl, evaluast dan pelaporan kegiatan dibidang pupuk organik

dan pembenab tanah,

Uraign tugas pekerjaan tersebut meliputi:

.

Menyiapkan bahan penyusunan rencana kerja dan anggaran

Subkelompok Pupuk Organik dan Pembenah Tanah,
Hasil kerja:

Konsep rencana kega dan anggaran secta Kerangke Acuan Kepa
[KAK), Rencana Anggaran Belanpa {RAB), dan Pencana Operasional
Kegiatan [ROK] Subkelompok Pupuk Organik dan PembenahTanah.

Menylapkan bahan penyusunan kebyakan dibidang pupulk orgamik

dan pembenah tanah,

Hasil Kenja:

Konsep bahan penyusunan kebijakan dibidang pupuk organik dan
pembenah tanah,

Menyiapkan bahan pelaksanaan kebijakan dibidang pupul orgamk

dan pembenah Lanah,
Hasil Kerja:

Konsep bahan pelaksanaan kebijakan dibidang pupuk organik dan

petnbenah tanah.

Menyiapkan bahan penyusunaen norma, standar, prosedur dan

kriteria dibidang pupuk organik dan pembenah tanah,
Hasil Kerja:
Kunsep penyusunan norma, standar, prosedur dan kritena dibidang

pupuk organik dan permbenah tanah.



Melakukan pemberian bimbingan teknis di bidanp pupult organil
dan pembenah tanah,

Hasil kKerja:

Konsep laporan pepyelenggeraan bimbingan teknis dibidang pupuk
organik dan pembenah tanah.

Menyiapkan bahan pemberian supervisi dibidang pupuk organik dan
pembenah tanah,

Hasil Kerja:

Kongetr laporan penyelenggaraan supervisi dibidang pupuk organik
dan pembenah tanah.

Melalukan evaluasi teknis pendaltaran pupuk orpanik, pupuk hayati
dan pembenah tanah,

Hasil Kerja:

1} Konsep Burat Pengantar Ujl Mutg Pupul Organik, Pupuk Havati
dan Permbenah Tanah.

2 Konsep Surat Penolakan Hasil Uji Mutu atau Burat Pengantar Ui
Mutu Ulang Pupuk Organik, Pupuk Hayati dan Pembenah Tanah.

3] Kensecp Surat Pengantar Ul Efcktivitas Pupuk Organik, Pupuk
Hayati dan Pembenah Tanah.

4] Konsep Surat Penclakan Hasil U Elektivitas atau Surat Pengantar
Uji Efektivitas Ulang Pupuk Orpanik, Pupuk Hayati dan Pembenah
Tanah.

3] Konsep Surat Keputusan fzin Peredaran Baru ataw Ulang Pupuk
Organik, Pupuk Hayati dan Pembenah Tanah.

B) Konsep Surat Keputusan Pesanan Khusus Pupuk Organik, Pupuk
Hayati dan Pembenah Tanah.

7] Konsep Perubahan Surat Kepumusan Izin bare atay wlang Pupuk
Organik, Pupuls Hayab dan Pembenah Tanah.

Menyiapkan bahan pemantauan dan evaluasi dibidang pupuk
organik dan pembenah tanah,

Hasil Kerja:

Konsep laporan hasil pemantauan dan evaluasi dibidang pupuk

organik dan pembenah tanah,



Melakukan tugas kedinasan lain berdesarkan penugasan pimpinan

baik lisan maupun tertulis sesuai hidang tugasnya.
Hasil Kerja;
Laporan pelaksanaan tugas kedinasan iain.

Melallukan penyusunan dan penyajian laporan Kkeplatan serta
penyusunan pertangpungiawaban kenangan Subkelompok Pupuk
COrgamk dan Pembenah Tanah.

Hasil Kerja:

Konsep laporan  kegiatan Subkelompok Pupuk Organik  dan
Pembenah Tanah.

Melakukan penyimpanan dan pemeliharaan dokumen kegiatan
Subkelompok Pupuk Greanik dan Pembenah Tanah.

Hasil Kerja:
Dokumen kegiatan Subkelompol Pupuk Organik dan Pernbenah

Tanal.

B. Kelompok Pupuk Bersubsidi
l. Subkelompolt Alokas Pupuk Bersubsich

Subkelompolk Alokasi Pupuk Bersubsidl mempunyal tugas melakukan

penylapan bahan penyusunan dan pelaksanaan kebijakan, pemyusunan,

norma, standar, progedur dan kriteria serta bimbingan teknis, supervisi,

evaluasi dan pelaporan kegiatan dibidang alokasi pupuk bersubsidi.

Urauan tugas pekerjasn tersebut melipati:

a.

Menyiapkan bahan penyusupan rencang kerja dan anpgaran
Subkelompok Alokasi Pupuk Bersubsidr,

Hasil Kerja:

Konsep rencana kerja dan anggaran scrta Keranpgks Aduan EKerja
(KAK], Fencana Angparan Belanja {RAB)], dan Rencana Uperasional
Kegiatan [ROK] Bubkelompok Alokasi Pupuk Bersulasidi.

Menyiaplkan behan penyusunan kebijakan alokasi pupuk bersubsidi,
Hazil Kera:

Konsep rancangan Peraturan Menteri Pertanian tentang Kebutuhan
dan Harga FEceran Tertinggi Pupuk Bersubsidi Untuk Sekior



Pertanian.

Menyiapkan bahan spsialisasi pelaksanasn kebijakan alokasi pupuk
bersubsidil,

Hasil Kerja:
Konsep laporan sosialisasi kebijakan alokasi pupuk bersubsidi.

Menyiapkan hahan penyusunan standar, norma, pedoman, kriteria
dan prosedur alokesi pupuk bersubsidi,

Hazil Kerja:

Konsep penyusunan standar, norma, pedoman, kriteria dan prosedur
alokasi pupuk berasubsidl

Melakukan pemberian bimbingan teknis alokasi pupuk bersubsidi,
Hasil Kerja.,

Konsep laporan penvelenggaraan imbingan teknls dibidang alokasi
pupuk bersubsidi.

Menyiapkan hahan pemberian supervisi dibidang aloltasi pupuk
beraubsidl
Haxzil Kena:
¥onsep laporan penyelenggaraan supervisi dibidang alokasi pupuk
hersubsidi.

Menyizpkan bahan pemantavan dan evaluasi dibidang alckasi

pupuk bersubsidi,
Hazil Kerqja:

Konsep laporan hasil pemantauan  dan evalnasi pelaksanaan
kepiatan dibidang slokasi pupnk bersubsidi.

Menyizpkan bahan evaluasi alokasi pupuk bersubsidi,
Hasil Kerja:

Konsep hasil evaluasi Alokasi Pupuk Bersubsidi [Surat Keputuzan
Dircktur Jenderal Prasarana dan Sarana Fertanian ientang Realokasi
Kebutuhan Pupuk Bersubsidi].

Melalukan tugas kedinasan lain berdasarian penugasan pimpinan
baik lisan maupun tertulis sesual bidang tugasnya.

Hasil Kerja:

Laporan pelaksanaan tugas kedinasan lain,



bMelakukan penyusunan dan penyajiazn laporan kegiatan serta
penyusunan pertangeungjawaban kewanpan Sublelompok Alokas
Pupuk Bersubsidi.

Haczil Kerja:
Konsep laporan kegiatan Sublkelompok Alokasi Pupuk Bersubsidi.

Melakukan penyvimpanan dan pemeliharaan dokumen keglatan
Subkelompeok Alckasi Pupuk Bersubsidi.

Hasil Kerja:

Dokumen kegiatan Subkelompok Alokasi Pupuk Bersubsidi.

2. Subkelompok Administrasi Pupuk Bersubsidi

Sublkslompok Administrasi  Pupuk Bersubsidi mempunyal tupas

meclakukan penylapan bahan penyusunsan dan pelakzanaan kebyakan,

penyusunan, norma, standar, prosedur dan kritena serta bimbingan

teknis, supervisi, evaluazi dan pelaporan kegiatan dibidang admnistrasi

pupitk bersubsidi

Uraian tugas pekerjaan tersebut melipudi:

3,

WMenyiapkan bahan penyusunan rencana kerja dan  anggaran
Subkelompolk Administrasi Pupuk Bersubsidi,

Haszil Kerja:

Konsep rencana kerja dan angearan $erta Kerangha Acuan Kerja
(KAK], Rencana Angparan Belanja. (RAB}, dan Rencana Operasional
Kegiatan (ROK] Subkelompok Administras: Puplk Bersubsidi,

Menyiapkan bahan penyusunen kebljjakan administrasi pupuk

bersubeidi,
Hasil Kerja:
Konsep penyusunan kebijakan administrasi pupuk bersubsidi

{Peraturan WMenteri Pertanian  tentang komponen harga pokek
penjualan pupuk bersubsidi untuk sektor pertanian).

helakukan sosialisasi pelaksanaan administrasi pupuk bersubsidi,
Hasil Kerja:

Konsep laporan sosialisasi pelaksanaan  administrasi  pupuk

bersuibsidi.



Menyiapkan bahan penvusunan standar, norma, pedoman, kritena

dan prosedur administrazi papuk bepsubsidi,

Hasil Kerja;

Konsgep penyusunan standar, norma, pedoman, kriteria dan
prosedur administrasi pupuk bersubsidi.

Menyiapkan bahan pemberian bimbingan teknis administrasi pupuk
bersubsidi,

Hasil Kerjg:

Konsep laporan penyelenggaraan  bimbingan tcknis  dibidang
administrasi pupuk bersubsidi,

Melakukan pengelolaan administrasi pupuk bersubsidi
Hasil Kerja:
Arsip pengelolaan administraz pupuk bersubsidi.

Metvyiapkan bahan pembenan supervisi dibidang administrasi
pPUpuk berzubsidi,

Hasil Kenja:

Konsep laporan penyelenggaraan supervisl dibidang administrasi
pupuk bersubsidi,

Menyiapkan bahan pemantavan dan evaluasi administrasi pupuk
bersubsidi,

Haszil Kerja:

Konsep laporan hasil pemantauan dan evaluasi  pelaksanaan

kegiatan dibidang administrasi pupuk bersubsidi

Melakukan tugas kedinasan lain berdasarkan penugasan pimpinan

bail lisan maupun tertulis zesual bidang tugasnya.
Hasil Kerja:
Laporan pelaksanaan tugas kedinasan lain.

Melakukan penyusunan dan penymyian laporan kegilatan serta
PEIYUEUIATL pertanggungawabar kenangan Subkeclompok
Adminiztrasi Pupuk Bersubsidi

Hasil Kerja;

Konsep laporan  lkepiatan Subkelompok  Administrasi  Pupuk

Berzubs=idi.



k. Melakukan penyimpanan dan pemeliharaan dokumen keglatan
Subkelompak Administras: Pupuk Bersubsidi.

Haszil Kega:

Dokumen kegiatan Sublkelompok Administras Pupuk Bersubsidi,

.  Kelompok Pestisida
1. Sublkclompok Pestisida Kimie

Subkelompok Pestisida Kimia mempunyal tugas melakukan penviapan
bahan penyusunan dan pelaksanzan kebijakan, penyusunan normea,
standar, prosedur, dan Kriteria, supervisi, evaluasi dan pelaporan
kegiatan dibidang pestisida kimia.

Uraian tugas peckerjaan tersebut melipubs:
4. Menylapkan bahan penyusunan rencana kerja dan anggaran

Subkelompok Pestisida Kimia,
Has=il Kerja:
Konsep rencana kerjm dan angearan serta Kerangka Acuan Kera

{KAK], Rencana Angpgaran Belanma [RAB), dan Fencana Operasional
Kegatan [ROK] Subkelompok Pestisida Kimia.

B, Menyiapkan bahan penyusunan kebyakan dibidang pestisida Kimia,
Hasil Kerja:

1} Konsep Rancangan Peraturan Menteri Pertanian tentang

Pendaftaran Pestiside.

2} Konsep Rancangan Keputusan Menteri Pertanian tentang Kntena

Teknis Pendaftaran Pestisida.

31 Konsep Rancangan Keputusan Menten Pertanian tentang Lembaga
Uji bMutu, Ui Toksisitas, dan Uil Efikasi Pestisida,

£,  Menyiapkan bahan pelaksansan kebijakan dibidang pestisida kimia,
Hasil Kerja:
Kensep pedoman pengujian pestisida Kimaa-

d., Menyiapkan bahan penyasiphan wnorma, standar, prosedur, dan
kriteria dibidang pestisida kimia,
Hasil Kerja:

Konsep penyusunan naema, standar, prosedur, dan  kritena

penyediaan pestisida kimia,



Menylapkan bahan pemberian bimbingan teknis dibndang pestisida
kimia,

Hasil Kerja:

Konsep laporan penyelenggaraan bimbingan teknis dibidang
pestisida kimia,

Melakukan penetimaan permohonan pendaftaran izin percobaan
dibidang pestisida kimia

Hasil Kerja:

1) Konsep surat penolakan, penundaan, dan  penenimaan
pendaftaran izin percobaan pestisida kimia,

7} Konscp surat rekomendasi pendaftaran pestisida kimia jika di

terima permohonan pendaltaran,

3) Konsep Rancangan Keputusan Menteri Pertanian tentang Izin
Percobaan Pestisida Kimia.

Melakukan penerimasn permehonan pendaftaran perpanjangan LZ1n

percobaan dibidang pestisida kimia,

Hasil Kerja:

1} Konsep suralk penolakan, penundaan, dan  penecrimaarn
pendaltaran perpanjangan izin percobaan pestisida kinia.

2] Konsep surat rekomendasi pendaftaran pestisida kimia jika di

terima permohonan pendaftaran.

3)Konsep Rancangan Xeputusen Menteri Pertanian  [entang
perpanjangan lzin Percobaan Pestisida Kimia,

Melakukan (asilitasi persyaratan pendaftaran dibidang pestisida
kimia,

Hasil Kerja:

Konsep surat pengantar uj muotu.

Melakukan fasilitasi persyaratan pendaltaran dibidang pestizida
kimia

Hasil Kerja:

Konsep surat pengantar uji toksisitas oral dan dertal

Melakulan [lasilitasi persyaratan pepdaftaran  uji  toksisitas
lingkungan dibidang pestisida kimia,



Hasil Kerja:
konsep surat penganlar wji toksisitas lingkungan.

Melakukan  fasilitasi  persyaralan  pendaltaran  persetojuan
protokolefiltasi dibidang pestisida Kimia,

Hasil Kerja:
Konsep persetujuan profokolefkasi,

Melakukan fasilitasi persyaretan pendaftaran persetujuan  label
dibidang peztisida kimia

Hasil Kerja:
Eonsep persswdjuan label.

Melaleukan fagiiitasi persyaratan pendaftaran sertifikat dibidanp
nestizida kimia,

Hasil Kerja;
Konsep sertibkat,

Melakulran  fasilitasi persyatatan  pendaftaran  segelan dibidang
pestisida kirnisg,

Hasil Kerja:
1] Konsep segel.
2] Contoh pestisida tersepel,

Melakukan input data pestizida terdafltar peda sistemn informasi
pestiaida,

Hasil Kerja:

Data pestisida terdaftar pada sistem informasi pestisida.

Menyiapkan behan evaluasi permobonan pendaftaran ditndang
pestisida kirmia

Hasil Kerja:

Bahan evaluasi (eknis permohonan pendaftaran izin tetap dibidang
pestisida kirma.

Menyiapkan rapat pleno Komisi Pestisids
Hasil Kerja:

Bahan rapat pleno Komisi Pestisida.



Menyiapkan bahan penolakan atay pernberan izin pendaftaran di

bidang pestisida kirmia,
Hazil Kerja:

Konsep surat penolakan dan penundsan permohonan pendaftaran
pestisida.

Menyviapkan bahan pemberian izin pendafiaran dibidang pestisida
kimia,

Hasil Kerja:

Konsep surat Keputusan Menteri Pertanian tentang:

1) Pendaftaran dan Pemberian lzin Tetap;

2] Pendaftaran dan FPembenian lzim Perluasan Penggunaan,

3] Pendaftaran dan Pemberian Jzin Bkspor;

4] Pendaftaran dan Pemberian lzin Bahan Teknis;

S)Pendaftaran dan Pemberian lzin Perslihan Pemegang Nomor

Pendaftaran;

&) Pendaftaran dan Pernberian [zin Perubahan Nama, Mama bahan
aktif, kadar bahan aktil;

7] Pendaftaran dan Peraberian [zin Perubahen bidang penggunaan,
cara aplikasi, cara Kerja, jenis peslisida, nomor pendaftaran,
bentuk formulasi, dan kode bentuk pestisida,

Menyviapkan bahan pemberian supervisi dibidang pestisida lamis,
Hasil Kerja:

Konsep laporan penyelenggaraan supervisi dibidang pestisida kimia.
Menviapkan bahan pemantauan dan cvaluasi dibidang pestisida
kimia,

Haszil Kerja:

Konsep laporan pemantauan dan evaluast dibidang pestisida kimia.

Melakukan tugas kedinasan lain berdasarkan penigasan PIMpINAT

baik lisan maupun teriulis sesual bidang tugashya.
Hasil Keria:

Laporan pelaksanaan 1ugas kedinasan tain,



w., Melakukan penyusunan data penyajian laporan kegiatan serta
penyusunan pertanggungjiawaban kKewangan Subkelompok Pestisida

Kimia,
Hasil Kerja:

Laporan kegiatan Subkelompok pestisida kimma.

x. Melakukan penyimpanan dan pemeliharaan dokumen kegatan
Subkelompolk Prstisida Kimia.

Hasil Kerja:

Dokumen kegiatan Subkelompok Pestisida Kimia.

2, Subkelompok Pestisida Hayah
Subkelompok Pestisida Hayatl mempunyal tugas melakukan penyiapan
bahan penyusunan dan pelaksanaan kebijakan, penyisunan norma,
standar, prosedur, dan kriteria, supervisi, evaluasi dan pelaporan

kegiatan dibidang pestisida hayari.

Uraian tugas pekerjaan tersebut meliputi
a.  Menyiapkan bahan penyusunan rencana kerja dan  anggaran
Subkelompok Pestisida Hayati

Hasil Kerja:
Kotisep rencana Kerja dan angparan scria Kerangka Acuan Kerja

(KAK], Rencana Anggaran Belanjia (HAB), dan Rencana Operasional
Kegiatan (ROK} Subkelompek Pestisida Hayati,

b. Menyiapkan bahan penyusunan kebijakan dibidang pestizida hayati,
Hasil Kerja:
Bahan kebijakan perencanaan penyediaan pestisida heyati.

c.  Menyiapkan hahan pelaksanaan kebijakean dibidang pe stizsida hayati,
Hasil Kerja:
Eahan penyedisan dan pemanfaatan pestisida hagrati,

d. Menyiapkan bahan penyusunan norma, standar, prosedur, dan

kriteria dibidang pestisida hayat,
Hasil Kerja:

Konsep penyusunan norma, standar, prosedur, dan kriteria

penyediaan pestisida hayati.



Menyiapkan bahan pemberian bimbingan teknis dan evaluasi

dibidang pestisida haval,
Hasll Kerja:

Konsep laporan  penyelenggaraan  bimbingan tekniz  dibidang
pestisida hayati.

Mclakukan penerimaan permohonan pendaliaran izin percobaan

dibidang pestisida hayati

Hasil Kerja:

1] Konsep surat penolakan,  penundaan, dan penerimaan
pendaftaran izin percobaan pestisida hayati.

7} Konsep surat tekomendasi pendaftaran pestisida hayad jika di

terima permohonan pendaftaran,

3} Konsep Rancanpgan Keputusan Menteri Pertanian tentanp lzin

Percobaan Pestizida Hayati.

Melakukan penerimaan permehonan pendaltaran perpanjangan izin
percobaan dibidang pestisida hayat,

Hasll Kerja:

1) Konsep  surat  penolakan, penunclaan, dan  pencrimaan

pendaftaran perpanjangan izin percobean pestisida hayati.

2) Konsep surat rekomendasi pendaftaran pestiside hayati jika di
terima permchonan pendaftaran.

3 Konsep Rancangan  Heputusan  Menteri Pertanian  tentang
petpanjangan Jzin Percobaan Pestisida Hayati,

Melakukan [asilitasi persyaratan pendaftaran uji muta dibidang
pestisida hayat,

Ha=il Kerja:
Konsep surat pengantar uji mutd.

Melakukan fasilitasi persyaratan pendaftaran U toksisitas oral dan
dermal di bideng pestisida hayati,

Haszil Kerja:
Konsep surat pengantar wji toksisitas oral dan dermal.

Melalukan fasilitasi persvaratan pendaftaran  uji  toksisitas
lingkungan i bidang pestisida hayati,



Hasil Kerja:
konsep suirat pengantar vji folosisites hingkungan.

Melakukan  fusilitasi  persyaratan  pendallaran  persetajuan

protokoleftbasi dibidanp pestisida hayati,
Hasil Kerja:
Konscp persetujuan protokolefikasi,

Melalkcukan fasilitazsi persyvaralan pendaftaran persetujuan  label
dibidang pestisida bayati

Hasil Kerja:
Konsep peroctujuan label.

Mclakukan fasilitasi persyaratan pendaftaran sertifikat dibidang
pestizida hayati,

Hasl Kerja:
Konsep serrifikat.

Melalkukan fasilitasi persyaratan  pendaftaran  segel  dibidang
Eestisida hayati

Haz=il Kerja:
Krnsep segel.
Conteh pestisida terzege].

Melakuken input data pestizida terdaftar pada =istem informasi
pestisida,

Hasil Kerja:
Data pestisida terdaftar pada sistem informasi pestisida,

Menyiapkan bahan pemantauwan dan evaluasi  permohonan
pendaftaran dibidane pestiside hayati,

Hasil Kena:

Bahan evaluasi teknis permohonan pendaftaran izin tetap dibidang
pestizida hayati.

Menyiapkan bahan rapat pleno Kormisi Pestisida,
Hazs1l Kerja:

Bahan rapat pleno Komisi Pestisida,



Menylapkan bahan penolakan atau pemberian izin pendafltaran di
bidang pestisida hayati,

Hasil Kerpa:

Konzep surat Penodakan dan Penundaan permohonan Pendafiaran
pestisida.

Menyiapkan bahan pembenan izin pendaltaran dibidang pestisida
hayati,

Hasil Kerja:

Konsaep surat Keputusan Menter: Pertanian tentang:

1§ Pendaltaran dan Pemberian [zin Tetap;

2) Pendaftaran dan Pemberian Izin Perluasan Penpgunaan;

J) Pendaitaran dan Pembenan [zin Ekspor,

4) Pendaftaran dan Pembenan Bon Bahan Teknis;

5) Pendaftaran dan Pemberian I[zin Peralihan Pemegang Nomor

Fendaltaran:

&) Pendaltaran dan Pemberian [zin Perubahan Nama, Mama bahan

aletif, kadar bahan aktif, dan

7)1 Pendaltaran dan Pemberian [zin Perubahan bidang penggunaan,
cara aplikasi, cara kerja, Jenis pestisida, Nomor Pendaftaran,

bentul: formulasi, dan Kode bentuk Pestisida.
Menylapkan bahan permantavuan dan evaluasi dibidang pestisida
hayati yang keglatannya,
Hasil Kerja:
Konsep laporan permantauan dan evaluasi dibidang pestisida hayari

Melakukan tugas kedinasan lain herdasarkan penugasan pirnpinan

Baik [isan maupun tertulis sesuai bidang tugasnya.
Hasil Kerja:
Laporan pelaksanaan tugas Kedimasan lain.

Melakukan penyusunan data penyajian laporan kegiatan serta
permyusunan pertanggungjawaban keuwangan SBubkelompok Pestiside
Hayati.



Hasil Kerja:
Laporan kematan Subkelompek Pestisida Hayali,

Melalultan  penyimpanen dan pemeliharaan dokumen kegiatan
Subkelompok Pestisida Hayatt,

Haszil Kerja;

Lrokumen kegiatan Subkelompok Pestisida Hayati.

[ Kelompolt Pengawasan Pupuk dan Pestiside

l.

Subkelompok Pengawasan Puplk

Subkeclompok  Pengawasan Pupuk mempunyai  tugas  melakukan

penyiapan bahan penyusunan dan pelaksanaan kebijakan, norma,

standar, prosedur dan kriteria, serta bimbingan teknis, supervisi, evaluasi

dan pelaporan kegiatan dibidang pengawasan pupuk.

Urauan tugas pekerjaan tersebut meliputi:

.

bMenyiapkan bahan penyusunan rencana kerja dan  angparan
Subkelompok Pengawasan Pupuk,

Hazil Kerja:

Kotsen rencana kerja dan anggaran serta Kerangka Acuan Kerja
{KAK), Rencana Anggaran Belenja {RAB], dan Rencana Operasional
Kegiatan [ROK) Sublkelompolt Pengawaszan Pupuk.

Menyiapkan bahan penyusunan kebijakan dibidang pengawasan
pupuk

Hasil Kerja:
Konsep kebijjakan pengawasan pupuk.

Menyiapkan bahan peclaksanaan kebijakan dibidanp pengawasan
pupuk

Hasil Kerja:
l} kunsep pelaksanaan kebijakan dibidang pengawasan pupuk.
2] Konsep laporan pengawasant pupuk,

Menyiapkan bahan pemyusunan norma, standar, prosedur dan

krtena dibidang pengawasan pupul,



Hasil Kerja:

Konsep norma, standar, presedur dan kriteria dibidang pengawasan
pupuk.

Menylapkan bahan penyusunan Dbimbingan teknis  dibidang
pengawasan pupuk

Haszil Kerja:

Konsep laporan penyelenggaraan bimbingan teknis  dibidang
pengawasan pupuk.

Menytapkan pemantauan dan evaluasi dibidang pengawasan pupulk,
Hastl Kerja:

Konscp laporan hasil  pemanteuen  dan eveluasi dibidang

PENERWASAN PUTIK.

Menyiapkan bahan pemberian supervizi di bidang pengawssan
pupLk,

Hasi] Kerja

Konsep laporan penyelengarasan supervisi di bidanp pengawasan
Pk,

Melalukan tugas kedinasan lain berdasarkan penugasan pimpinan
bailr lisan maupun tertulis seavai bidang tugasnya.

Haszil Kerja:
Laporan pelaksanaan tugas kedinasan lain.

hlelakukan penyusunan dan  penyajian laporan kegiatan serta
EETYUSLOAT pertanggungjawaban Lkevangan Subkelompok
FPenpawasan Pupulk.

Hasil Kegja:
Konsep laporan keglatan Subkelompok Penpawazan Pupuk.

Melakukan penyimpanan dan pemelibaraan dokumen kegiatan
Subkelompok Pehgawasan Pupuk,

Haszil Kerja:

Dokumen kegiatan Subkelompok Pengawasan Pupuk,
Melalukan pengawasan papuk ditingkat produksi.
Hasil Kerja-

Laporan has] pengawasan pupuk,



2. Subkelompok Pengawasan Pestisida

Subkelompok peongawasan  pestisida mempunyal  bugas  melakukan
penyviapan bahan penyvusunan dan pelaksanaan kebijakan, penyasunan
norma, standar, proscedur dan kniteria, serta ambingan tekms, supervisi,

evaluasi dan pelaperan kegiatan dibidang penpawasan pestisida,

Uraian tugas pclkerjaan tersebut mehput;

g. Menyiapkan behan penyusunan rencana kerja dan  anggaran

Subkelompok Penopawasan Peabisida,
Hasil Kerja:
Konsep tencana kerja dan anpgaran serta Kcorangka Acuan Kens

{(KAK), Rencana Anggacan Belanja (RAB), dan Rencana Operasicnal
Kepiatan (ROK) Subkelompok Penpawasan Pestisida.

b, Menyviapkan bahan penyusunan  kebijalan dibidang pengawaszan
pestigida,

Hazil Kerja:
Konsep kebijakan dibidang penpawasan pestisida.

¢, Mepyiapkan bahan pelaksanazsn Kebijakan  dibidatng pengasvasan
pestisida,
Hasll Kerga:
Konsep pelaksanaan kelnjakan dibidang pengawasan pestisida.

d. Menyiapkan bahan penyuasonan neorma, standar, prosedur dan
kriteria dibidang penpgawasan pestisida,

Hasil Kerja:

Kensep norma, standar, progedur dan kritera dibicdang pengawasan

pestisida.

£, Menviapkan bahan  penyusunan  bimbingan  teknis  dibidang

PEnEAwASAN pestisida,
Hasil Kerja:

Konsecp  laporan  penyelenggarasn imbingan  tekois ditbadang
pengawasan pestiaida,

f. Menyiapkan beahan permberian  supervisi  dibidang  penpawasan

pestisida,



Hasil Kena:

Konsep laporan penyelenggaraan supervisi dibidang pengawasan

pestiside,

Menyiapkan pemantauan dan  evaluasi  ditedang  pengawasan
pestisida,

Hasil Kerja:

Kongep lapuran hasil pemantauan dan evaluasi pelaksanaan kepiatan

dibidang pengaweasan pestisida.

. Melakukan tupas kedinasan lain berdasarkan penugasan pimpinan

baik lisan maupun tertulis sespai bidang Mugasnya.
Hasil Kerja:
Laporan pelaksanaan tugas kedinasan lain.

Melakukan penyusunan dan penyajian laporan  kegiatan seérta
penylsunan pertanggungjawaban kevangan Subkelompok
FPengawasan Pestisida.

Hasil Keria:
Kansep laporan kegiaran Subkelompok Pengawasan Pestisida,

Melakukan penvimpanan dan pemeliharaan dokoumen kKegiatan
Subkelompok Pengawasan Pestisida.

Hasil Kerja:

Dokumen kegiatan Subkelompok Pengawasan Pestisida,
Melakukan penpawasan pestisida ditingkat produloa,
Hasil Kerja:

Laporan hasil pengawasan pestizida,



BAB VI
DIREEKTORAT ALAT L'AN MESIN PERTANIAN

A Bubdireklorat Penyediaan Alat dan hMesin Pertanian

1.

Subkelompok Alat dan Mesin Tanaman Pangan dan Horlikuloura

Subkelompek Alat dan Mesin Tanaman Pangan dan Hertikultura
mempunyal tupas melaksanalian penyiapan bahan penyusunan dan
pelaksanaan lkebijakan, penyusunan norma, standar, prosedur, dan
leriteria seria bimbingan tcknis, supervisi, evaluasi dan pelaporan
kepratan dibidang penyediaan alat dan mesin pertanian prapanen
tanaman pangan dan hortiloaltura.

Uraian tugas pekerjaan tersebut melipuei:
a. Menyiapkan hahan penyusunan rencana kerja dan anggaran
Subkelompale Alut dan Mesin Tanaman Pangan dan Hortikultura,

Hasil Kerja:

Konsep rencana kera dan anggaran serta Kerangka Acyan Kerja
[KAK], Rencana Angparan Belanja {RAB), dan Rencana Qperasional
Hepiatan (ROKP Subkelompok Alat dan Mesin Tanaman Pangan dan
Haortlaaltura,

b. Menyiapkan bahan penyusunan kebyakan dibidang penyediaan alat
dan mesin pertamnian prapanén tanaman pangan dan hortilultura,
Hasil Kerja:

Eonsep laporan hasil penyusunan kebijakan di bidang penyvediaan
alat dan mesin pertanian  prapanen  tanaman  pangan  dan

hortikultura.

c. Menyiapkan hahan pelaksanazan kebijpkan dihidang peoyediaan alat
dan mesin pertanian prapanen tanaman pangan dan hortikultura,
Hasil Kerja;

Ronsep penyecdiaan alat dan mesin pertanian prapanen tahaman
pangan dan hortikultura.

d. Menyiapkan bahan pcngadsan alat dan mesin pertanian prapanen
tanaman pangan dan  horbikuliura  zesual dengan  peraturan
perundangan.

Hasi] Kerja:

Konsep paket pengadaan alat dan mesin pertanian  prapanen



tanaman pangan dan hortikuliur,

Menyiapkan bahan penyusunan norma, standar, prosedur, dan
kriteria dibidang penyediaan alat dan mesin pertanian prapanen
tanaman pangan dan hortikultura,

Hasil Kerja:

Konsep hasil penyusunan norma, standar, prosedur, dan Kriteria
dibidang penyediaan alat dan mesin pertanian prapanen tanamarn
pangat dan hortikcultura.

Melalinkan pemberian bimbingan teknis dibdang penyediaan ala
dan mesin pertanian prapanen tanaman pangan dan hartikultura,
Hasil Kerja:

Eonsep  lapotan penyelenggataan  imbmgan tekns dibidang
penvediaan alat dan mesin petianian prapanen tanaman pangan dan
hortikultvra,

Menyiapkan bahan pembenan supenast dibidang penyediaan alat
dan mesin

Hazil Kerja:

Konsep laporan penyelenggaraan supervisi di bidang penyediaan alat
dan mesin pertanian prapanen tanaman pangan dan hortikultura.
Menyiapkan baban pemantauan dan eévaluasl dibidang penyediaan
alat dan mesin pertanian prapancn  tanaman  pangan dan
hortikultura,

Hasil Kerja:

Konsep laporan hasil pelaksanaan evaluasi di bidang penvediaan alat
dan mesin pertanian prapanen tanaman pangan dan hortikultura.
Melalukat tugas kedinasan lam berdasarkan penUgasan pimpinan
baik higan mawpun tertulis scaual bidang reasnya,

Haszil Kerja:

Laporan pelaksanaan tugas kedinasan lain.

bMelalukan penyusunan Jdan penygjian laporan  kegiatan  serta
penyusunan pertangpuingiavwaban keuangan Subkelompok Alat dan
Mesin Tanarman Pangan dan Hortikuliara.

Haszil Kerja:

Konsep laporan kegiatan Subbkelompobk Alat dan Mesin Tanaman
Fangan dan Hortikuliura.

bMelakukan petnyimpanan dan pemelhbaraan dokumen  kepiatan

Subkelompok Tanaman Pangan dan Hortikultura.



Hasil Kerja:
Dokumen kegiatan Sublkelompok Alat dan Mesin Tanaman Pangan
datr Hertilaltora,

2. Subkelompok Alat dan Mesin Perkebunan dan Peternakan

Subkelormpok Alat dan Mesin Perkebunan dan Peternakan mempunyad

tugas melaksanalkan penyiapan bahan penyusunan dan pelaksanaan

kebijakan, penyusunsen norma, standar, prosedur, dan knteria serta

bimbingan teknis, supervisi, evaluasi dan pelaporan kegiatan dibidang

penyediaan alat dan mesin pertanian  prapanen perkcbunan  den

peternakan.

Uraian tugas pekerjaan tersebut meliputi:

[

Menyiapkan baban penyususan rencana kerja dan  anggaran
Subkelompek Alat dan Mesin Perkebunan dean Feternakan,

Hasil Kerja:

Konsep rencana kerja dan anggaran serta Kerangka Acuan Kera
(KAK), Rencana Angparan Belanja {RAB], dan Rencana Operasional
Kegiatan [ROK] Subkclompok Perkebunan dan Peternalkan.
Menyiapkan bahan penyusunan kebijakan dibidang penyediaan alat
dan mesin pertanian prapanen perkebunan dan peternakan,

Hasil Kerja;

Konsep hasil penyusunan kebjjakan dibidang penyediaan alat dan
mesin pertanian prapanen perkebunan dan peternakan.

Mernyiapkan bahan pelaksanaan kebijakan dibidang penyediaan alat
dan mesin pertanian prapanen perkebunan dan peternakan,

Hasil Kerja:

Konsep laporan hasil penyusunan kebijakan di bidang petiyediaan
alat dan mesin pertanian prapanen perkebunan dan peternakan.
Menyiapkan bahan pergadaan alat dan mesin pertanian prapanen
perkebunan dan petermakan sesual dengan peraturan perundengsn.
Hasi] Kerja:

Konsep paket penpadaan alat dan mesin  pertanian  prapanen
perkebunan dan peternakan.

. Menyiapkan bahan penyusunan norma, standar, prosedur, dan

kriteria dibidang penyediaan alat dan mesin pertanian prapanen
perkebunan dan peternakan.



Hasil Kea:
Konsep hasil penyvusunan norma, standar, prosedur, dan kriteria
dibidenp penyediaan alat dan mesin pertanian prapancn perkebnan

dan peternakan.

Melakukan pemberian bimbingan teknis dibidang  penyediaan alat
dan mesin pertanian prapanen, perkebunan dan peternakan,

Hasil Kerja:

Konzep laporan pelaksanaan bimbinpan tekmizs dibudang penyedman

alat dan mesin pertanian prapanen, perkebunan dan peternakan.

. Melakukan pelaksanaan pemantavsn  dan  evaluasi  dibidang
penyediaan alat dan mesin pertanian prapanen, perkebunan dan
peternakan,
Hasil Kerja:
Konscp laporan  hasil pelaksanaan pemantauan dan  evahaasi
pelaksanaan kegiatan dibidang penyediaan alat dan mesin pertanian

prapancn, perkebunan dan pelernakan.

. Melakukan pelaksanaan pemberian supervisi dibidang penyediaan
alat dan mesin pertanian prapanen, perkébunan dan peternakan,
Hasil Kerja:

Konaep laporan penyelenggaraan supervisi di bidang peryediaan alat
dan mesin pertanian prapanen, perkebunan dan peternakan,

Melakukan tupas kedinasan lain berdasarken penugasan pimpinan
baik lizan manpun tertulis sesua bidang Nigasnya.
Haszil Kerja:

Laporan pelaksanaan tagas kedinasan lain,

Melakukan penyusunan dan penyajlan  laporan  keplatan  serta
peryusunan pertangrangawaban keuangan Subkelompok
Perkebunan dan Peternakan.

Hasil Kerja:

Konsep laporan kegiatan Subkelompok Perleebunan dan Peternakan

. Melakukan pemyimpanan dan  pemelibaraan dokumen kegiatan
Subkelompeok Perkebunan dan Peternakan.

Haszil Kene:

Dokumen kegiatan Subkelompok Perkebunan dan Peternakan,



B. Kelempok Pendaftaran, Pengawasan dan Peredaran Alat dan besin

Pertatian

1. Subkelompok Tanaman Pangan dan Hortikultura
Subkelompok Tanaman Pangen dan Hortibalrura mempunyal tUges
melakukan penyiapan bahan pemyusunan dan pelaksanaan kehijakan,
penyusunan norma, standar, prosedur, den kriteria serta bimbingan
tekmis, supervisi, cvaluasi dan pelaporan kegiatan dibidang pendaltaran,
pengawasan dan peredaran alat dan mesin pertanian prapanetl tanamar

pangan dat hertikalbura,

Uraian tugas pekerjaan tersebut meliputi:

a. Menyiapkan bahan penyusunan rencana Kerja dan anggaran
Subkelompok Tanaman Pangan dan Hortikultura
Hasil Kerja:
Konsep rencana kerje dan anggaran scria Kerangha Acuan Kera
(KAK), Rencana Angearan Belanjn (RAB), dan Rencana Operasional
Kegiatan {ROK]| Subkelompok Tanaman Fangan dan Hortikuliura.

b. Menyiapkan babhan penyusunan kebijakan dibidang pendallaran,
pengawasan dan percdaran alat dan tnesin pertanian prapanen
lanaman pangan dan hortiknitara,

Hasil Kerja:
Honsep pedoman dibidang pendeltaran, pengawasan dan peredaran
alat dan mesin pertanian prapanen tanaman pangan  dan

horokuliura.

c. Menyiapkan bahan pelaksanaan kebijakan dibidang pendaltaran,
pengawasan dan peredaran alat dan mesin pertanian  tanaman
pangan dan hortikultura
Hasil Kerja:

Konsep Pedoman dibidang pendaftaran, pengawasan dan peredaran
alat dan mesin pertanian  prapapen  tanpaman  pangan dan
hortikultura.

d. Melakulkan pemberian  fasilitasi  kegiiatan penyslengsaraan
operasional LSPro Alat dan Mesin Pettanian,
Haui] Ketja:
Laporan penyelenggaraen operasional operasicnal LSPro Alat dan

Mesin Pertanian,



. Menyiaplkan bahan penylsunan Normé, standar, prosedur, dan
kriteda dibidang pendaftaran, pengawasan dan peredaran alat dan
mesin pertanian tanaman pangan dan hortikultura,

Hasil Kerja:

Konsep hasil penyusunan norma, standar, prosedur dan kriteria
dibidang pendaltaran, pengawasan dan peredaran alat dan rmesin
pertanian tanaman pangan dan hortikultura,

Menyiapkan pemberian bimbingan teknis dibidang pendaltarat,
pengawasan dan peredaran alat dan mesin tanaman pangan dan
hortikultura,

Has=ll Kerja:

Konsep laporan  penyelenggaraan bimbingan teknis dibidang
pendaftaran, pengawasan dan peredaran alat den tresin  tanaman
pangan dan hortiloaltura,

. Menylapkan bahan pemberian supervisi dibidang pendaftaran,
pengawasan dan peredaran alat dan mesin tatnaman pangan dan
hotrikultura,
Hasil Kerja:
Konsep laporan hasil pelaksanaan supervisi dibidang pengawasarn

dan peredaran alat dan mesin tanaman pangan dan haortiluliura,

. Menyiapkan bahan pemantavan dan evaluasi dibidang pendaftaran,
pengawasan dan peretdaran alat dat mesin pertanian

Hasil Kerja:

Konsep laporan hasil pementausn dan  evaluasi  dibidang

pendaltaran, pengawasan dap peredaran alat dan mesin pertanian.

Melakukan tugas kedinasan lain berdasarkan penugasan pirpinar
baik lisan maupun tertulis sesual bidang tugasnya.

Hasil Kerja:

Lapatan pelaksanaan tugas kedinasan laimnya.

Melakukan peoyusunan dan penyajian laporan  kegiatan  sérta
penyusunan pertanggungjawaban kevanpan Subkelompek Tanamean
Pangan dan Hortikultura.

Hasil Kerja:

Konsep laporan kegiatan Subkelompok Tanaman Pangan dan
Hortikultura,



k. Mclakukan penyimpanan dan pemelibharsan  dokumen  kegiatan
Subkelompok Tanaman Pangan dan Hortikuliura,
Hasil Kerja:
Dokumen kegiatan Subkelompok Tanaman Pangan dan Hoertikultura,

2. Subkelompole Perkelminan dan Peternakan
Subkelompok  Perkebunan  dan Peternakan mempunyal  tugas
melakukan penyizpan bahan penyusunan dan pelaksanaan kebijakan,
penyusunan norma, standar, prosedur, dan kriteria serta bimbingan
telenis, supervist, evaluasi dan pelaporan kegiatan dibidang pendaltaran,
pengawasan dan peredaran alat dan mesin pertanian perkebunan dan
petermakatt,

Uraian tugas pckeaan terschuat melipatl

a. Menyiapkan bahan peoyvusunan rencata  Ketja dan  anggaran
Subkelvmpok Ferkebunan dan Peternakan,
Hasil Kerjza:
Konsep rencana dan anpggaran serta Kerangka Acuan Kera (KAK),
Rencana Angparan Belanja (RAB], dan Eencana Operasionsal Kegnatan
[ROK) Subkelompok Perkebunan dan Peternakan,

b, Menyviapkan bahan penyusunan kebijakan dibidang pendaftaran,
pengawasan dan peredaran alat dan mesin pertanian perkebunan dan
peternakan,

Hasil Kerja:
Konsepr  hasil  penyusunan kebijakan dibidang pendalizran,
petigawesan dan peredaran alat dan mesin pertanian perkebunan dan
peternalan.

e, Menyiapkan bahan pelaksanaan kebijakan dibidang pendaftaran,
pengawagan dan peredaran alat dan mesin pertanian perkebunan dan
petermakan,

Hasil Kena;

Konsep laporan hasi! penyusunan pelaksanaan kebijakan dibidang
pendaltaran, pengawasan dan peredaran alat dan mesin pettaman
perkebunan dan peternakan,

. Menyviapkan bahan penyvusunan norma, standar, prosedur, dan
kriteria dibidang pendaftacan, penpawaszan dan peredaran alat dan
mesin pertanian perkebunan dan peternaloan,



Hazll Kerja:
Konsep hasil penyusunan norma, standar, prosedur, dan kriteria
dibidang pendafltaran, pengawasan dan peredaran  alat dan mesin

pertanian perkebunan dan peternakarn,

. Mealakulian pemberian bimbingan teknis di bidang pengawasan dan
peredaran alat dan mesin perkebunan dan petermmakan,

Hasil Kerja:

Konsep laporan penyelengegaraan bimbingan  teknis dibidang
pengawasan dan peredaran alat dan meésin perkebunan  dan

peternakan.

Menviapkan bahan pemantouan dan evalussi dibidang pendaltaran,
penpawasan dan percdaran alat dan mesin pertanian,

Hasil Kerja:

Kenzep laporan hasil pemantawan dan  pelaksansan evaluasi
pelaksattaatt  kegiatan  dibidang  pendaftaran, pengawasen dan
peredaran alat dan mesin pertanian.

. Menyiapkan bahan pemberian supervisi  dibidang pendaftaran,
pengawasan dan peredaran alat dan mesin pertanian,

Hasil Kerja:

Konsep laporan hasil penyelenggaraan pelaksanaan supervisi dibidang
pendaltaran, pengawasan dan peredaran alat dan mesin pettaniate.

. Melakulkan tugas kedinaszan lain berdasarkan penugasan punipinan
baik lisan maupun tertulis sesuai bidang tugasnya.
Hazil Kerja:

Laporan pelaksanaan tugas kedinasan lain.

Melakukatt, petyusunatl dan  penyajian  laporan  kegiatan  serra
pERnyYLSINAan pertanggungjiawaban kouangan subkelormpok
Perkebunan dan Petemakian.

Hasil Kerja:

Konsep laporan kegiatan Perkebunan dan Peternakan.

Melakukan penyimpanan dan  pemeliharaon dobumen  keglatan
Subkelompek Perkebunan dan Peternakan.

Hasil Kerja:

Dokumen kegiatan Subkelompok Perleeblinan dan Peternakan.



(. Kelompok Pengembanyan Perbengkelan Alat dan Mesin Pertanian

1. Subkelompok Pengembangan Perbengkelan Alat dan Mesin Pertanian

mempunyal  tugas melakokan penylapan bahan  penyusunan  dan

pelaksanzaan  kebijakan, penyusunan norma, standar, prosedur, dan

kriteria serta pemberian himbingan teknis, supervisi, evaluasi dan

pelaporan kegiatan 4i bidang pengembangan perbenghtelan alat dan mesin

pertamnian,

Uraian tugas pekerjaan tersebut meliputi:

4.

Menyiapkan bahan penyusunan rencana  kerja dan  eanggaran
Subkelompok Fengembangan Perbengkelan Alat dan Mesin Pertaman.
Haz=il Kerja:

Konsep rencana kerja dan angparan sérta Kerangka Acuan Kerja
[KAK], Renvana Anggaran Belanja [RAB], dan Rencana Operasional
Kegiatan {ROK) Subkelompok Pengembangan Perbengkelan Alat dan

Mezin Pertanian.

Menyiapkan bahan penyvusunan kebijakan dibidang Fengembangan
Perbepgkelan Alat dan Mesin Pertanian.

Hasil Kerja;

Konsgep laporan hasil penywsunan kebijakan dibidang Pengembangan
Perbenghkelan Alat dan Mesin Pertanian,

. Menyiapkan bahan pelaksangan kebijakan dibidang Pengembanpan

Perbengkelan Alat dan Mesin Pertanian.
Hasil Kerja:
Konsep laporan hasil penyusunan pelaksanaan kebijakan dibidang

pengembangan perhengkelan alat dan mesin pertanian,

. Menyiapkan bahan penywsunan norma, standar, prosedur, dan

kriteria  dibidang pengembangan  perbengkelan elat dan mesin
pErtanian.,
Hazil Kerja:
Konsep hasil penyusunan normasiandarprosedur dan  kriteria

dibidang penpembangan perbenghkelan alat dan mesin pertanian.

. Melalkukan pemberian bimbingan teknis di bidang penpembangan

perbengkelan alat dan mesin pectanian.

Hasil Kerja:

Konsep Laporan hasil pemberian bimbingan teknis dibidang
pengembangan perbengkelan alat dan mesin pertanian.



f. Melakulan pelaksangan  evaluasi dindang  Pengernbangen
Perbengkelan Alat dan Mesin Pertanian,
Hasil Kerja:
Honsep laporan hasl pelaksanaan evaluas! di bidang pelaksanaan

kebijakan pengembangan perbengkeian alat dan mesin pertanan.

. Metakuken  prlaksaneen  supervisi  dibidang  Penpembangan
Perbengkelan Alat dan Mesin Paettanian.
Hzasil Kerja:
Konsep laporen hasil pelaksanaan supervisi di bidang pelaksanaan
kebijakan Pengembangan Perbengkelan Alat dan besin Pertaniar,

h., Melakukan tugas kedinasan lain berdasarkan penugasan prmpinat
baik lisan maupun tertulis sesuai bidang tugasnya.
Hasil Kerja:

Konsep laperan pelakzanaan mugas kedinasan lainnya.

i. Melakukan penyusunan dan penyajian laporan  keglatan  serta
penyusunan perianggungiawaban  keuangan subkelompok
Pengembangan Perbenghkelan Alat dan Mesin Pertanian,

Haszil Kena:
Konsep laporan kepiatan Subkelompok Pengembangan Perbengkelan
Alat dan Mesin Pertanian.

j. Melalukan penyimpanan dan pemeliharaan dokumen kepiatan
Subkelompok Pengembangan Perbengkelan Alat dan Mesin Pertanian-
Hasil Kerja:

Dekumen kegiatan Subkelompok Pengembangan Perbengkelan Alat
dan Mesin Pertaman.

. Bubkelomprok Pengembangan Usaba Jasa Alal dan Mesin Perlanian

Subkelompok Pengembanpan Usaha Jasa Alal dan Mesin Pertanian
mempunyai  tugas melakukan penyiapan bahan penyusunan  dan
pelaksanaan kebijakan, penyusunan norma, standar, prosedur, dan
kriteria serta bimbingan teknis, supervisi, ovaluasi dan pelaporan

kepintan dibidang pengembanpan usaha jasa alat dan mesin pertaman.
Uratan tugas pekerjaan tcreebut meliputi

a. Menyiapkan bahan penyusunan rencana kerje dan  angparan
Subkelompok Pengembangan Pengembangan Usaha Alat dan Mesin
Pertanian,



Hasil kerea:

Konsep rencena kerja dan anggaran scrta Herangka Acuan Kerja
(KAK), Rencana Anggaran Belanja [RAB), dan Rencana Operasional
Kegiatan (ROK] Subkelompok Pengembangsn Usaha Jasa Alat dan

Mesin Pertanian.

. Menyiapkan bahan penyusunan kebijakan dibidang pengembangan

usaha jasa alat dan mesin pertanian.

Hasil Kerja:
Konsep penyusunan kebijakan dibidang Pengembangan Usaha Jfasa

Alat dan Mesin Pertanian.

. Menyiapkan bahan pelaksanaan kebijakan dibidang Pengembangan
Usaha Jasa Alat dan Mesin Pertanian.,

Hasil Kerja:
Konsep laporan hasil penyusunan pelakzanaan kebjakan dibidang

pengembangan vusaha jasa alat dan mesin pertanian,

. Menylapkan bahan penyusunsan norma, standar, prosedur, dan
kriteria di bidang pengembangan usabha jasa alat dan mesin

perfatian.

Haul Kerja:
Konsep hasil pemyusunan norma, standar, prosedur dan Kritgria
dibidang Pergembanpan Usaha Jasa Alat dan Mesin Pertanian,

. Menyiapkan beshan pemberian  bimbingan teknis  dibidang

pengembangan Usaha jasa alat dam mesin pertanian.

Hasil Kerja:
Kensep hasil laporan pemberian  bimbingan tekois  dibidang
pengembangan perbengkelan alat dan mesin pertanian,

Menyiapkan bahan pemantavan dan evaluasi dibidang pengembangan

usaha jasa alat dan mesin pertanian.

Hagi] Ketja:
Konsep laporan hasil pemantauan dan evaluas) pelaksanaan kegiatan

dibidang pengembangan usaha jasa alat dan mesin pertanian.

. Menyiapkan bahan pembenan supervisi dibidang pengembangan

vzaha jasa alat dan mesin pertanian.



Hasil Kerja;
Konsep  hasil laporan  penyelenggaraan  supervisi  dibidang
pengembangan usaha jasa alat dan mesin pertanian.

. Melakukan tugas kedinasan lain berdasarkan penugasan pimpinan

baik lisan maupun tertulis sesuai bidang tugasnya.

Hasil Kerja;

Laporan pelaksanaan tugas kedinasan lain.

Melakukan penyusunan dan penyajian laporan kegiatan serta
penyusunan  pertanggungjawaban  keuangan Subkelompaok
Pengembangan Usaha Jasa Alat dan Mesin Pertanian.

Hasil Kerja:
Konsep laporan  pertanggungjawaban keuangan Subkelompok
Pengembangan Usaha Jasa Alat dan Mesin Pertanian.

Melakukan penyimpanan dokumen dan pemeliharaan dokumen
kegiatan Subkelompok Pengembangan Usaha Jasa Alat dan Mesin

Pertanian.

Hasil Kerja:
Dokumen kegiatan Subkelompok Pengembangan Usaha Jasa Alat dan
Mesin Pertanian,
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